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PRESIDENCIA

RESOLUCION PR N" 357e/07

Asuncion 29 de jumo del 2007

POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DE LAS DISTINTAS
AREAS DE PETROLEOCS PARAGUAYOS (PETROPAR),

VISTOS:  Los Memorandums DGE/DO/O33/2007 v DGEDO/034/2007. ambos de fecha 28 06 117,
de o Ohema de Desarroilo Organizacional, dependiente de la Direccion de Gestion
Empresanal, por kos que se pregsentan los Manuales de Procedimmentos de lax sigmentes
arcas de ta Cmipresa; Unidad Téenica de Control de Calidad. dependiente de la Gerencaa
de Produccson  Planta Mauneio  José  Troche: Departamento de  Contabibdad.
Leparnamento de Tesoreria, Departamento de Presupuesto. Depactamento de Patiimonio,
todos dependiente de ta Direccidn de Administracion y Finanzas, v Deparctamento d\,
Gestion Comercial. dependiente de la Gerencia Coniercial de Petroleos Palauua\

PETROPAR). Q\;
CONSIDERANDO: Que la Audiora Intema, por Notas Internas AIN/GOTO2007 W%i\:}\%?ﬁ
AiN’UHIOPUU? AINAOTR/2007, ATN/OULS/Z00T f'\I'\I’(JUHWQ\\ﬁ\ ILLh\

L

TR 06 07 manifiesta su parceer tayorabie a los citados Manualg BRIEntos.

iggdlcm

EL PRESIDENTE DE PETROLEOS PARAGUAYOS (PF r %@&\\lso de sus atnbuciones
RESUES
AN - Aprobar los Manuales de PIOLL ‘%\\% as 5!gu|u1{LS arcas de Ia Fmpresa Umdad
t

Feemea de Contral de (al ¢ de la Gerencia de Produccion Planta Mamcio

Jose Troche. Dq.mrm abthdad. Departunenio de Tesorerna, Departamento
de Pll...‘:llpll\.‘b{o ‘ﬁﬁw 0 de Patrimonio, lodos dependiente de ka Divccoion do
%dmumuaugt uam v Departamento de Gestion Comercal, dependiente de la

Gerencia (.on“xg du Petroleos Paraguavoes (PETROPAR).

Dichos Manuates  de Procedinientos,  presentados  por da Oficina de Desansolio
hgamzacional,  dependiente de la Dweccion  de Gesbon  Empresarial,  segun
Moemorandums  DGE/DO/33/2007 v DGE/DOMZL/2007. ambos de fecha 28 00 07
cucntan con ¢l parecer favorable de la Auditoria hwemna. sceon Notas Ineras
ANV EO2007. ATN/OOLP/2007, AINAOCTQ 2007, ALN/OUTR 2007, ATN/OUES/2007
AINGOIT 2007 todos de fecha 28.06.07. aiyos textes forman parie wiegrante do la
presente Resotucion

MU Pacomends ala Dicecion de Gestion Empresanal la vertficacion del camphimiento de
tos procedimientos aprobados en el Art 1° de a prosente Resoluaion losalimente.
chicarga a la ciada Direccion da evacuacion de cualquier consulta yeferente a a
nnplemcniacion de dichos procedinicntos

Nt 3 La presente Resolueion tendri vigencia o parie de 1a fecha

AT Comwear a guicnes corresponda v, cumplida. arclysg [ -

) ’ : HaE W R
ERAMADO ING. ALEJANGRO M. TARKAK VYL

PRESIDENTE
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Fecha de aprohacion
B Fecha de Vigencia e

[OBJETIVO

ntla elaboracion y ejecucion del presupuesto anual de Petropar. ;

- Eslabiecer los fineamientos y secuencias a sequir e

- “CONCEPTO

sl 3 coma realizar el anteproyecto del presupuesto, la ejecucion presupuestaria, afectacion provisoria,
‘nilicaciones presupuestarias, plan anual de contrataciones y adquisiciones por fondo fijo.

|SECTORES QUE INTERVIENEN EN EL PROCEDIMIENTO

Dreccién de Administracion y Finanzas,
Depariamento de Presupuesto.
seccidn Formulacion de Presupuesto.
Seccion Ejecucion Presupuestaria.
Seccion Controf Presupuestario,

NI MR

:DQCUMENTOS LEGALES QUE RIGEN AL PROCEDIMIENTO

3 Ley de Presupuesto.
+ ¥ Dacrelo Reglamentario.
-+ Clasificador Presupuestario.

NORMAS GENERALES

El Depaﬁém

ento d‘e Pres&p

uesto dehe realiza

el seguimiento, control

de la ejecucion

delhpresﬂ;‘)_uéé

to

[ IR fgeneraf aprobado para Petropar, conforme a I legistacion.

6 de Adminictin i o Forrm fr e — j
T, ke Dirscoion de Administracian ¥ Finanzas eleciuaia &l analisis y estudio de los documentos e inicrmes <o

acuerdo a su competencia determinada e

n las disposiciones legales v regfamentarias
 salvaguardar la integridad Petréleos Paragu
!

ayos.

'2 vigentes a fin de
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| - g 202
L PetErG g : g ; Fecha de aprobacién ‘
. gmogosmgmﬁ Ejecucion Presupuestaria

Fecha de Vigencia.

e

b PASO | PROCEDIMIENTO

1
RESPONSABLE TIEMPG !
ESTIMADO

= Departamento de Presupuesto

« Gestiona en el Ministerio de Hacienda la Provision de
la ley de presupuesto, el decreto reglamentario y el

clasificador presupuestario del ejercicio fiscal que se ,
L nicIa. !

ST ¢ Aclualiza el plan de cuentas institucional en el
X T sistema AS/400 segun lo aprobado en fa ley de
; ' ; presupuesto. Jefe Departamento
' » Lee y analiza fos articulos de Ia ley de presupuesto,

del decreto reglamentario y del clasificador
h presupuestario.

S B

Loy
]

3
Prepara las carpetas mensuales que contengan los

legajos de ingresos y de gaslos a ser imputados y ™
cargados en el sistema AS/400.

= Obtiene de otros sectores, documentos necesarios
1. para completar las carpetas mensuales, como ser
facturas  por importacion de petrdleo crudo y |
combustibles derivados, planilas de préstamos, i
- ptanilla de ventas, entre otros.

» Prepara las planillas de ajustes, planilas de
imputacion, planillas de asignaciones y horas extras,

liquidaciones finales v todas las demas ptanillas

o ' necesarias para la carga de datos referentes a ia

efecucion presupuestaria.

Codifica las érdenes de pago, ordenes de debito, \

i ordenes de transferencia v las demas pianiltas, ianto ?

T VR N

N

fa-cdl
L]

": de ingresos como de gaslos, a ser cargados en el |
oo sistema presupuestario AS/400.
é; R = Carga en tiempo y forma fos datos inserlos en las
7, *; carpetas mensuales de ingresos y de gastos en el |
5 i sistema AS/400.
b - S R
5 Eoem
3 R ds Oy,

B8 OoriSiEL, YEL DOCTMENTO

| QUROBRAEN NGBS Y |

crnn BNALISTA

I T e VMERIFICADS
- ... HECTOR TONANEZ




; ) 2 W21
N 1§ 1 1 11 s Ra 1o
Direccién de Administracion y Finanzas
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| pecropar Ejecucion Presupuestaria Fecha de apronacion:
| e ’ p cecnadevgenio, |
'PASO | PROCEDIMIENTO RESPONSABLE TIEMPO
ESTIMADO
| - Departamento de Presupuesta

|
: * Realiza las correcciones en el listado de control de
! los asientos presupuestarios. con los  codigos,
! montos, conceptos, fechas, tipo de comprobantes,
i debitos o créditos y olros datos, que se encuentran

en las carpelas de los meses correspondientes al

listado.
| i - .
‘ | Verificar los mayores presupuestarios, Jefe Departamento
| | ¢ Cargar datos, impresion de planillas, memos,
5 caratulas, rotulos y fotocopias necesarias para la

g presentacion de fa ejecucion presupuestaria para la

firma de las autoridades.
» Presenta la ejecucion presupuestaria en el Ministerio
! de Hacienda.

N * Mantiene ordenado los archivos de las carpetas que
! contienen las ordenes de pago, planilias de
| imputacion de ingresos y de gastos,
| * Remite las campeias a Audilnria Interna, segiin
! pedido. "
o Imprite los mayores sequn necesidad., | | ! de
: ' I |
| | . b 1

o

i \\\|
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Direccién de Administracion y Finanzas

- 20000006

PROCEDIMIENTO

| =  Departamento de Presupueste

Recibe legajos de documentos, para verificar si se
cuenta con saldo presupuestano antes de |a
confeccion  de  cheques o autorizacion  de
ransferencia de dinero PO paqo a proveedores.

Se codifica, imputa, carga y fotocopia los distintos
legajos de documentos, que se remiten al sector para
la elaboracion de cheques, pago de bienes y
servicios, rendicion de caja chica, informe de rubros
para adquisiciones por fondo fijo & imputacion en los
programas provisorios.

Manliene actualizado |as hojas de calculos de
atectacion provisoria,

Remite a la Gerencia de Administracion y Finanzas

los Informes de gjecucion presupuestaria, incluyendo
en esta las afectaciones provisorias.

RESPONSABLE TIEMPO
, ESTIMADO

Jefe Departamenio

Anausta -

. MeERmIFICADO

D gt il

f
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| Direccion de Administracion y Finanzas i
l gb Procedimiento para el Departamento de Presupuesto R‘?st'on 00

e s s

f ibetr? par Modificaciones Presupuestarias Fecha de aprobacion.

| rTRowees rneuATes - Fecha de Vigencia:

PAS(E) ;IWQ-OCEDIMIENTO RESPONSABLE TIEMPO

ESTIMADO
= Departamento de Presupuesto

* Realiza las proyecciones y eslimaciones de la
efecucion presupuestaria de los distintos rubros,
especialmente los incluidos dentro del grupo 100 a fin
de tener un mejor contral de los saldos y los rubros
con necesidades de reprogramacion o ampliacion

o prestpuestaria y la forma de financiacion de las
b .
mismas.

* Recepciona y procesa los pedidos de modificaciones
i Qresupaestarias, segun solicitudes de los diferentes Jefe Departamento i
o : sectores de la empresa, ’

* Prepara los cuadros, planillas y pro formas de notas y
j resoluciones necesarias para la presentacion del
proyecto de reprogramacion presupuestaria v
gestionar la conslancia de presentacion de informes
financieros de la direccion General de Contabilidad.

» Presenta la nota de solicitud de reprogramacion o
ampliacidn en mesa de entrada del Ministerio de
Hacienda y realiza los seguimientos y consultas
necesarias con los lécnicos del Ministerio de
Hacienda.

Retira del Ministerio de Hacienda las Resoluciones o
Decretos  que  auforizan  las modificaciones
presupuestarias una vez aprobadas.

Realiza Ios cambios en el plan de cuentas que
surgen de las  modificaciones presupuestarias

S L S S

L

S Y

aprcbadas.
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Plan Anual de Confrataciones (PA.C)

b _boe2y

Fecha de aprobacion:
Fechade Vigencia

—————

[ r——— e

TIEMPO
ESTIMADO

RESPONSABLE

Departamento de Presupuesto

Ramite & la Unidag Operativa de Conirataciones
(UOC) ei origen de fas cifras del presupuesto, a fin de
S agrupacion por fos distintos tipos de flamados,
trabaja conjuntamente con los funcionarios de esta
dependencia en io referente a codificacion de pedidos
a ser incluidos en el mismo e informa los recortes que

se realizan antes de la aprobacion de la ley anual de
presupuesto.

Elabora planillas de certificados de disponibilidad
Presupuestaria, segn los pedidos praovenientes de la
UOC y realiza el seguimiento de los mismos hasta sy
entrega ala UOC, con todas Ias firmas.

Prepara un listado de ios certificados presupuestarios
y obtiene el acumulado por rubro.

Jefe Departamento
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C{ropar Cini . Fecha de aprobacion:
.iﬁﬁ)mm!:gs mgms Adquisiciones por Fondo Fijo

Fecha de Vigencia: o ?

|'PAso PROCEDIMIENTO RESPONSABLE TIEMPO

ESTIMADO

Uy w

= Departamento de Presupuesto

i
] :
i
i
|

Wy W

» Recepciona las planillas de  autorizacion para
compras por fondo fijo, remitidos por fos sectores, via
FAX.

Informa en las pl_amllas hablhtadgg para el efecto,”a Jefe Departamento
L9 los bienes o servicios a ser adquiridos por fonda fijo,

| esta incluido dentro de los rubros autorizados por la
' ley de presupuesto y la ley de contrataciones,

Remite a los sectores soficitantes la planilla de
autorizacion, con los codigos que afectan al gasto e

informa en la misma si carresponde o no la compra
; de los mismos.
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e

o VT TH T i ' Fecha de aprobacion
g fﬁm_‘lﬁ—ns byl il Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto

Fecha de Vigancia: N

irPASO PFROCEDIMIENTO RESPONSABLE TIEMPO
| , ESTIMADO
r = Departamento de Presupuest

I

distintos sectores de Ia empresa la presentacion de
Sus necesidades para la elaboracion del anteproyecto
de presupuesto de petropar para el siguiente
ejercicio.
‘ * Prepara nota y necesidades del sector para incluir los
f mismos en el ameproyeclo de presupuesto de la
| _ empresa. ' Jefe Departamento
¢ Codifica pedidos de los sectores, agrupa por codigos
zv; y elabora cuadros comparativos a ser presentados
1
|

l * Elabora memorandum y notas solicitando a los
|
|

anie fas autoridades de Ia empresa para su estudio.
Modifica los origenes de las cifras ¥ los distintos
cuadros segiin lo resuelto Dar s Gerenteg v nrepara !
! as planiflas definilivas ron los dalos a ser cargados ! ;
en los sistemas del Ministerio de Hacienda.

1« Carga el anteproyecto de Petropar en el SIPP def
| Ministerio de Hacienda, imprime los cuadros ¥ 8nexos
a ser presentados por nota.

* Elabora cuadros, planillas y graficos para la defensa
del proyecto de Presupuesto de Pefropar ante |a

Bicamerat de presupuesto ylo CAmara de Senadores
y de Diputados.

* FElabora y presenta otros informes solicitados por el
i Ministerio de Hacienda como ser plan financiero,
! formulario de metas, ete.
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Pagina o Sdenmd
PCEYopar Otros Fecha de aprobacion;
PFTROLEOS PARAGUAYQS . I
o .. Fechade Vigencia
PASO | PROCEDIMIENTO RESPONSABLE TIEMPO
ESTIMADO
‘E - Departamento de Presupuesio I

Direccion de Administracion y Finanzas

06608011

N

o Prepara informes de disponibilidad presupuestaria,
segun necesidad o solicitudes recibidas.

» Prepara informes para contesiar notas de Contraloria,
Auditoria Interna, Sindicatura vy otros.

» \Verifica los bienes o servicios a incluirse en los
pllegos de bases y condiciones, si corresponden al

rubro  presupuestario  que figura en el PAC,
correspondiente.

Jefe Departamento

o AHALISTA

R | VERIFICADO

.. HECTOR TORANEZ
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B P qogen |
Y OPar - Fecha de aprobacton: |
gmmgos WEJ‘MS Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto proba |
i o Fecha de Vigengia:

[PASO PROCEDIMIENTO RESPONSABLE TIEMPO

ESTIMADO

| -  Seccion

Controf Presupuestario

* Confrola los textos, los montos, los codigos v
1 nombres de 1as cuentas de las diferentes planillas y Jefe Seccion
. cuadros, antes de su presentacion en las reuniones !

de gerentes y para la presentacion en el mismo
ministerio.
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 pegropa r Plan Anual de Contrataciones (PAC) Fecha de aprobacion:

b Fecha de Vigencia. -
'PASO | PROCEDIMIENTO | REsPONSABLE TIEMPO

i i ESTIMADO

= Seccién Control Presupuestario

1 llamado, N* de PAC, nombre del llamado, objeto de
gaslo, presupuestado, monto de certificado actual,
monto de certificado acumuiado y saldo del rubro.

i « Controla la nota de soficitud de firma de sindico.
t 1

|

|

| » controla los certificados presupuestarios, tipo de
f Jefe Seccion
|

S

e ANALISTA

VERIFICADO

7 H?(?_TF}B TONANEZ
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Plan Anual de Contrataciones (PAC) Fecha de aprabacior;
Fecha de Vigencia: L

SR

petvopar
PEFROIFOS PARAGUAYOS
'ASO | PROCEDIMIENTO ' | REsPonsABLE  TIEMPO-
| ' i ESTIMADO
= Seccidn Control Presupuestario ‘
* controla los certificados presupuestarios, tipo de
1 ;' lamado, N de PAC, nombre del llamado, objeto de Jefe Seccién
| gasto, presupuestado, monto de certificado actual,
| monto de certificado acumulado ¥ saldo del rubro.
[ « Controla Ia nota.de solicitud de firma de sindico. -
| e e - A o]
e ANALSTA %{ Vemricano k__ﬁ_mﬁ___ﬁ YA\ TR
| _HECTORTONANEZ o
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Revision 00
Pagina L e

Fecha de aprobacion:
Fecha de Vigencia:

RESPONSABLE
|

|

- pegropar

f PETROILFOY PARAGUAYDS

_-_F_.ﬁ—-m-—w___ﬁ‘-—___

' PASO ] PROCEDIMIENTO

= Seccion Control Presupuestarin

———— e

S -

f * Realiza las comecciones en el listado de control de

IJ los asientos presupuestarios, con los codigos, montos

; conceplos, fechas, tipo de comprobantes, dabitos o

; creditos y ofros datos, que se encuenlran en las
carpetas de los meses correspondientes al listado.

! * Comunica gl jefe  de SECCION  ejecucin

f presupuestaria, discrepancias o errores en Ia ,

J imputacion de Jos rubros.

| e Controla I3 correcta realizacion de log cambios y

| carrecciones realizadas en ef listado de control.

; *  Controla las planiflas de ejecucion pPresupuestaria en

| formato Excel con Ia planilla formato AS/400, antes

' de la firma Y Presentacion de | ejecucion )

Presupuestaria mensua| correspondiente. l

Jefe Seccién

\“"‘fv “‘ “f“\‘?_;—ﬁ—‘*—‘-—“—H—ﬁ———ﬁ—-—m
: H&\ .\7‘5\ SN . ANavigya | e MERIFICADD o
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ESTIMADO
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(PASO FROCEDIMIENTO

RESPONSABLE TIEMPO

ESTIMADO

——

B ————
~  Seccién Control Presupuestario

i *  Verifica i3 confiabilidad, la veracidad de los datos y

- los cafculos, que se encueniran en las distintag

| proyecciones preparadas por la seccion formulacian

! anafizando Ia fuente o forma en que se realizaron,

*  Verifica los dalos de los diferentes cuadros, planillas

b1 ¥ pro farmas de notas ¥ resoluciones necesarias para
fa presentacion dgl proyecto (e reprogramacion
Presupuestaria en el Ministerio de Hacienda,

¢ Conlrola |as diferencias entre jas modiﬁcacionesj !
solicitadas y as aprobadas  por resoluciones, |

- decrelos o leyes {

Jefe Seccidn

e Verifica los cambiog en el plan de cuentas {jue surgen
| J de las modificaciones aprobadas.

\' ,‘ ___—*——'__,__'_ T —————— e WM
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Procedimiento para el Departamento de Presupuesto | Revision

RESPONSABLE

Seccidn Ejecucién Presupuestaria

carga del plan de cuentas institucional en el sistema
A5M400 segun fo presentado por el sector formulacion
anatiza el clasificador presupuestario e informar a los
demas seclores del departamento, de las variaciones
encontradas vy sugerir cambios para una mejor
imputacion de los rubros sf fuere necesario.

Prepara las carpetas mensuales que contengan los
legajos de ingresos y de gastos a ser imputados y
cargados en el sistema AS/400.

Obliene  de  otros seclores,  documentaciones
necesarias para completar las Carpetas mensuales,
Como ser facturas por importacion de Petroleo Crudo

y combustibles, planillas de préstamos, planilla de
ventas, entre otros.

Preparara |as nlanillas o njustes,  planillas e‘
wutacion, planilas de asignaciones y horas exiras,
iguidaciones finales y todas fas demas planillas
necesarias para la carga de datos referentes a la

EJecucion presupuestaria.

Codifica las ordenes de pago, ordenes de debito,
ordenes de transferencia y las demas planillas, tanio
de ingresos como de gastos, a ser cargados en log
sistemas presupuestarios AS/400.

Carga en tiempo y forma los datos insertos en las
Carpetas mensuaies de ingresos y de gastos en el
sistema AS/400.

Verifica fos mayores presupuestarios.

Carga datos, mpresion  de planillas, memos,
caralulas, rétulos y folocopias necesarias ¥ presenta
la ejecucion Presupuestaria para la firma de las
autoridades.

Presenta las gjecuciones presupuestarias en el
M\inisterio de Hacienda.
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PASO | PROCEDIMIENTO RESPONSABLE TIEMPO
ESTIMADO
w  Seccion Ejecucién Presupuestaria

; i 1

e Mantiene ordenados los archivos de las carpetas y
pone a la firma del jefe de departamento en la
brevedad posible, las carpetas que contienen las Jefe Seccion
ordenes de pago, planillas de imputacion de ingreso y
de gastos.

» Remite carpetas a Auditoria Interna, segin pedido.

* Imprime mayores segln necesidad.
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'PASO | PROCEDIMIENTO RESPONSABLE TIEMPO
= Seccion Ejecucién Presupuestaria

{ ESTIMADO
|
\
|
1

< Codifica, imputa, carga y fotocopia los distintos
legajos de documentos, que son remitidos al secior
! para la elaboracion de cheques, pago de bienes y
servicios, rendicion de caja chica, asignaciones, y
| impuestos, elc. Jefe Seccion
1 * Informa rubros para adquisiciones por fondo fijo e
Imputacion en los programas provisorios.
 Descomprime el programa obfigado y actualiza lo
ejecutado,
¢ + Codifica el compromiso de las asignaciones del |
. personal. horas extras y resiimenes de caja chica

Sy ! !

. . |
debe realizarse a mas lardar a primera hora del ;
siguiente dia habil de Ia recepcion de los legajos.
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: = Seccién Ejecucion Presupuestaria
e Informa al sector formulacion presupuestaria, las
necesidades de  reprogramacion que  sean Jefe Seccion
L1 detectadas.
; * Realiza los cambios en el plan de cuentas del
| . r . . v
! sistema AS/M400 segim planila de modificaciones
; presupuestarias proveidas por la seccion formulacion
presupuestaria.
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'PASO | PROCEDIMIENTO RESPONSABLE |  TIEMPO
ESTIMADO

wm_mwmWﬂ—:: Seccién Formulacion Presupuestaria o

» FElabora memarandym y notas solicitando a los

distintos sectores de fa empresa la presentacion de
| sus documentos,

! * Prepara nota y necesidades del sector para incluir los
| MISMOS en el anleproyecto de presupuesto de Ia Jefe Seccion
; empresa.

|

* Codifica los pedidos de los sectores, agrupa por ‘
codigos y elabora  cuadros comparalivas a ser |

| presentados en las reuniones de Gerentes para su |

! estudio |

| * Modifica los origenes de las cifras y ios distintos

- cuadros segun o resuelto por los Gerentes y prepara
| la planilla definitiva con los datos g ser cargados en
i los sistemas del Ministerio de Hacienda. ! ‘

Gaiga el anieproyacto de Pelonar en gl SIPP dg | |

Ministerio de Hacienda, imprime los cuadros y anexos

a ser presentados por nota.

* Elabora cuadros, planillas y graficos para la defensa
del proyecto de presupuesto de Petropar ante la
Bicameral de Presupuesto ylo Camara de Senadores
y de Diputados.

* Efabora y presenta otros informes soficitados por el

Ministerio de Hacienda como ser plan financiero,
formularios de metas. etc.
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-  Seccién Formulacién Presupuestaria

|
' = Prepaiael plan de cuentas, segun ig aprabado en la g
J ley anual de presupueslo. Jefe Seccion }
1 ! * Prepara el programa para la gjecucion provisoria o ;*
| comprometido. |
'« Prepara las planiftas de ejecuciones presupuestarias f
J segun el formato a ser preseniado en el Ministerio de |
i Hacienda, f
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i ESTIMADO
=  Seccién Farmulacién Presupuestaria

* Realiza las proyecciones y eslimaciones de la
ejecucion presupuestaria de los distintos rubros,
especialmente 1os incluidos dentro del grupo 100 a fin
de tener un mejor control de los saldos y los rubros

; con necesidades de reprogramacion o ampliacion !

presupuestaria y la forma de financiacion de las

‘ mismas.

| * Preparalos cuadros, planillas y pro formas de notas y

resoluciones necesarias para la presentacion  def i,

- | . : Jefe Seccion

& 1 proyecto  de  reprogramacion presupuestaria  y

R f gestiona la conslancia de presentacion de informes |

| | financieros de la Direccion General de Contabilidad.

» Presenta la nota de solicitud de reprogramacion o

; ampliacicn en mesa de entrada del Ministerio de

Hacienda y reaiiza fos segamientos y consultas |

| necesatias con 1os tecnicos de dicho Ministero.

j * Relira del Ministerio de Hacienda las resoluciones o

i decretos de modificaciones presupuestarias una vez

aprobados.

‘ » Realiza los cambios en el plan de cuentas que surgen

de fas madificaciones presupuestarias aprobadas ‘
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‘ | =  Seccién Formulacion Presupuestaria ‘

et e e e e

| - ¢ Analiza e clasificador Presupuestario para una mejor
i agrupacion por rubros de las necesidades de los

Jefe Seceion

| sectores e informa g los demas sectores  del
depaﬂamento, de las variaciones encontradas, ’
| | sugiere cambiog Para una mefor imputacion de los !
g‘ | rubros si fuere necesario. |
' | *  Elabora informes de disponibitidad presupuestaria. i
' s Eiaborg MEeMos  varios  para presentacion  de |‘
E informes, ;
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