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PETROLEOGS PARAGUAYOS

PRESIDENCIA / (JPAR

RESOLUCION PRG N* 008/09

Asuncion. 5 de enero del 20009 OL

POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DE LAS SIGUIENTES
AREAS DE LA EMPRESA: SECCION MUELLES; SECCION PLANTA DE GLP; SECCION
PLANTA DE ALMACENAMIENTO; SECCION DESPACHO DE ALCOHOLES PLANTA M. J.
TROCHE: SECCION CONTROL, DE CANTIDAD PLANTA M. J. TROCHE Y LABORATORIO
CONTROL DE CALIDAD PLANTA M. J. TROCHE, PRESENTADO POR EL ugmﬁi‘AMENTo
DESARROLLO HUMANO Y ORGANIZACIONAL, DEPENDIENTE DE LA MELUON DE
GESTION EMPRESARIAL.

VISTO:  El Memorandum DGE/DDH/001/2009, del 05.01.09, «dg} Du@ql:f‘xmenlo Desarrolio
Humano y Organizacional, dependiente de la DHCL;%JL £agkon Empresarial, en ¢l
que presenta los Manuales de Procedimientos ?{ybl udl) ﬁj areas de la Empresa:
Seccion Muelles: Seccion Planta de GLP; Seccid VP am:a,ﬁ’e Almacenamiento; btuuon
Despacho de Alcoholes Planta M. J. Troc é“‘?e "ﬂpt}ﬁonuol de Cantidad Planta M.
Troche, y Laboratorio Control de C aln ElapLﬁ,M l Troche; v

':a e

CONSIDERANDO: La necesidad de gye Jl"&fﬁ)b Manuales de Procedimienios de la

[nstitueion. sean aprobados p@&%?o @lén de la maxima autoridad de la Empresa;

(Oue la Auditoria Intungf‘w@e 1\?ota Interna AIN/B61/2008, del 30.12.08, manifiesta
st parecer hwmal&g,%’l?)szg;m “tonados Manuales de Procedimientos;

Fl. PRESIDENTE Bﬁkﬂf&ﬁ&ﬁEOS PARAGUAYOS (PETROPAR}) en uso de sus
alnbuuqﬂ%lum}s‘ﬁ;f

i
s RESUELVE:
Art 17 Aprobar los Manuales de Procedimientos de las siguientes dreas de la Fmpresa:

Seccidn Muelles: Seccidn Planta de GLP; Seccion Planta de Almacenamiento; Seccion
Despacho de Alcoholes Planta M. J. Troche: Seccian Control de Cantidad Plania M. 1.
Troche, y Laboratorio Control de Calidad Planta M. J. 'Troche, presentados por el
epartamento Desarrollo Humano y Organizacional, dependiente de ta Direceion de
Gestudon Empresarial, y que cuenta con el parecer (avorable de la Auditoria Interna,
segiin Nota Interna AIN/861/2008, del 30.12.08, que forman parte integrante de la
presente Resolucion.

Are. 20- La presente Resolucion tendra vigencia a partir de la fecha.
f\;':’-i.n:‘»"‘x Comunicar a quienes corresponda y. cumplido, archivar, /%// /
FIRMADO: , LIC. CIBAR R. GRANADA ¢
PRESIDENTE .
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Descripcién de fas modificaciones: | Actualizacion conforme a reestructuracién PRG N° 046/08

1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y secuencias de los procedimientos para la medicion de tanque tierra y control de
inventario de los combustibles fiquidos almacenados. Establecer una metodologia que defina las tareas vy

responsabilidades de los funcionarios afectados en las operaciones de los mismos. Definir los Registros a utilizar
como consecuencia de la aplicacion de este procedimiento.

2. CONCEPTO

Se refiere a la medicion de tanque tierra y control de inventario de los combustibles liquidos almacenados.

3. SECTORES QUE INTERVIENEN EN EL PROCEDIMIENTO

Oficina de Produccidn.
Departamento Control de Calidad y Tratamiento de Residuos.
Seccion Control de Cantidad
- Oficina Administrativa
< Departamento de Contabilidad y Tesoreria
Seccion Despacho de Alcoholes
Empresas de Control Independiente.

4. DOCUMENTOS QUE INTERVIENEN EN ElL. PROCEDIMIENTO ]

=~ Tablas de Calibracién.

5. DOCUMENTOS LEGALES QUE RIGEN AL PROCEDIMIENTO

Contratos suscriptos entre Petropar y empresas prestadoras de servicios.

6. DOCUMENTOS RELACIONADOS

« API-MPMS-1: Vocabulary

» API-MPMS-3.1: Standard Practice for the Manual Gauging of Petroleum and Petroleum Product.
= API-MPMS-7: Temperature Determination.
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7. NORMAS GENERALES

Realizar la medicién y cuantificacién del Tanque Tierra antes de iniciar una operacion.

[

Realizar la medicion y registro de nivel y temperatura de! tanque tierra conforme a las normas aplicables.

3. | Verificar la ausencia de pérdidas en los tanques y que las valvulas cierren apropiadamente.

Elaborar la documentacion correspondiente a los tanques Tierra al finalizar el control o inventario y realizar

4. |copias para la Seccidn Unidad Técnica de Control de Calidad y a la Seccidn Control Interno Planta Mauricio
José Troche.

8. RESPONSABILIDADES Y PROCEDIMIENTOS ‘ ‘I

8.1 Procedimiento para Medicion de Tanque Tierra y Control de Inventario (Combustibles Liquidos)

PASO | PROCEDIMIENTOS ' RESPONSABLE

1. = Medicién de Tanques Tierra_(A!_coho'l)

* Al inicio de la jomada diaria, verifica que las cintas de medicion y pilon
sean los apropiados para las tablas de calibracion disponibles del tanque y
que la cinta se encuentre libre de dafos.

e Si uliliza un termometro de mercurio para la  determinacion de la |  Funcionario de la Seccion
temperatura, verifica la separacion del mercurio y la lectura clara de las | Ca9aderoy Mediciones
marcas. Asi mismo, chequea que la diferencia encontrada a temperatura
ambiente, sea menor a 0,5°C entre el termometro a empleado y uno
certificado en uso. Inspector de la Empresa de

» Verifica las certificaciones de los elementos de medicion de nivel y Control Independiente
temperatura, conforme a normas aplicables.

» Mide y registra diariamente, conforme a normas aplicables, el nivel del
producto en los tanques, a través de la cinta pilén;

° Procede a untar la cinta con pasta de color, con el cual se obtiene la
altura liquida del tanque.

 Para obtener 3 cantidad de litros exacto contenido en el tgnaue, con el

\a cresion Wiizand ungada de
\%%\\\'cm%&a\w\\m\am A e

Revisado por.

: M. . Troche
Eenond o §j Lic. Sel’glﬂ ESCOba 0|a Planta lndustna i Cibar Granada - Presdente
- lista
s Ane\ ﬂ ) R b P Bire Gestion Empresarial
Revisado por: —— e
Econ. Gabriela Miltos — Diats. Desarrolio Humano y Organizaciona Sr. Carlos Valdez — € 3__




i

Gerencia Planta Industrial M. J. Troche Codigo:

PR_000_00

Procedimiento Departamento Resolucion:
de Control de Calidad y Tratamiento de Fecha de Vigencia:  05/01/09

PRG N® 008/09

petropar Residuos - Seccién Control de Cantidad Revision:

00
PETROLEOS PARAGUAYOS Planta M. J. Troche Pagina : 3 de 4
Descripcion de las modificaciones: | Actualizacion conforme a reestructuracion PRG N° 046/08 [} C L l 8
|
PASO | PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE
catibracion correspondiente a cada tanque.
» Mide y registra, conforme a normas apticables, ta temperatura del producto
contenido en el tanque de tierra afectado.
e En base a las medidas de nivel y temperatura efectuadas, calcula
conforme a normas aplicables, la cantidad contenida en el tanque tierra.
e Elabora foda la documentacién correspondiente al tanque tierra.
8.2 Procedimiento para Despacho de Productos en Cargadero
PASO | PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE
1.

= Despacho de Alcohol en Cargadero

» Alllegar el camion al cargadero detiene la marcha y apaga el motor.

e £l transportista entrega el ticket de autorizacion de carga, que especifica la
cantidad de litros y el tipo de producto a ser entregado.

« Se controla que el tanque def camién cisterna (en forma visual), se
encuentre limpio, en caso de que esto no ocurra se procede a la limpieza
del mismo.

» Se procede a marcar el ticket con la lectura inicial en el medidor.

 Se procede a realizar la carga de la siguiente manera:

1. Conecta la manguera, uniendo el tanque del camion cisterna con la
cafleria que transporta el alcohol.

Se abre la valvula de salida del tanque

Se abre la valvula de entrada al medidor

Se abre la valvula de salida del medidor

Se acciona la motobomba para el bombeo del alcohol

» Se controla continuamente el medidor.

* Al llegar a la cantidad total de litros a ser despachado se apaga la

motobomba y se cierran todas las valvulas, comenzando con la valvula de
entrada al medidor y luego el resto de las valvulas.

= Se procede a marcar el ticket de carga con la lectura final det medidor.
» Se refira la manguera del tanque del camion cisterna.

» rifeqp o ticket de carga & ransportista.

SRR PPN

Funcionario de la Seccion
Cargadero y Mediciones

Inspector de la Emnptesa de

\ £ g Contich independiente
i .1
H 1]
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» Terminada la carga la empresa de control independiente procede a
realizar el control de temperatura del producto y procede al precintado.

2 = Seccion Mediciones Planta M. J. Troche

« Al final de la jornada se procede a realizar la medicion final del Tanque
Tierra del mismo modo que al inicio de la jomada.

* Alterminar la jornada de carga se anota la cantidad de littos despachados, | kyncionario de Ia Seccion
tanto ventas como transferencias en una planilla de parte diario de Cargadero y Mediciones
movimiento de productos.

» | os resultados deben coincidir con la cantidad despachada.

» Remite los documentos al Departamento de Control de Calidad vy
Tratamiento de Residuos.

3. = Departamento de Control de Calidad y Tratamiento de Residuos

» Recibe el documento verifica y remite a ta Oficina de Produccion.

4,

= Oficina de Produccién

» Recibe el documento verifica y emite su Vo. Bo.

Observacion: Elinventario en los tanques de almacenajes, incluye ademés los tanques de consumo intero (gasoil,
nafta y alcohol) y tanques de recepcion de miel y melaza.
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