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(Documento de referencia - Formato 93 - Manual de Implementacion - MECIP)

COMPONENTE: C. Componente de Control de la Implementacion

PRINCIPIO: C.1. Control Operacional

DEPENDENCIA RESPONSABLE: DIRECCION DE TRANSPARENCIA SIGLA: DTR ELEMENTO: C.1.2. Politicas de Operacién

MACROPROCESO: Gestién de Control y Evaluacién. CODIGO: MA/6 OBJ_ETIV_O: Disefiar, desarrollar, !mplementgr y evaluar continuamente un sistema de control de la gestion institucional, garantizando un
ambiente integro, transparente, eficiente y eficaz.

PROCESO: Administracién de Transparencia Institucional. CODIGO: MA/6.4 OBJETIVO: Dar cumplimiento a normas legales y administrativas vigentes relacionadas al acceso a la informacion publica y transparencia

gubernamental.

OBJETIVO ESTRATEGICO ASOCIADO AL PROCESO: OES5 - PROCESOS INTERNOS - Mejorar el

mecanismo de control interno.

SUBPROCESO 1: GESTION DE INVESTIGACION Y SEGUIMIENTO DE DENUNCIAS.

CODIGO: MA/6.4.1

OBJETIVO: Gestionar las denuncias ingresadas a través ddel Portal Anticorrupcion y demas medios habilitados, que pudieran representar
hechois de corrupcion, a fin de evaluar las mismas e iniciar las investigaciones, con participacion de Direcciones/Gerencias afectadas. Elaborar
informes de las denuncias gestionadas, incluyendo observaciones y recomendaciones a fin de proveer informacién oportuna a las autoridades

para la toma de decisiones.

No. Actividades Tareas Método Registros Aplicables Procedimientos Asociados cargo
Responsable
Elaboracion y remision de pedidos,
en coordinacion con
Gestionar la recoleccion de evidencias de |Direcciones/Gerencias afectadas |Portal de Denuncias Anticorrupcion de la SENAC. Leyes N°: 1626/2000, 5189/2014. Resoluciones de la SENAC N°.
las investigaciones y/o seguimientos de  |con los eventos registrados, a Formulario de recepcién de denuncias. Plan Anual de]07/2020, N°. 53/2022, Resolucion Petropar PR/PS N°206/18 Manual
denuncias con la Seccion dependiente. efectos de recolectar evidencias la Direccion de Transparencia. de Funciones de la Direccion de Transparencia.
con la participacion de la Seccion
dependiente.
Reolectar las evidencias resultantes de Reolectar las evidgncias‘ _ Portal deADenuncias lA’nticorrupciénlde la SENAC. Leyes N°: 1626/2000, 5189/20_1,4. Resoluciones de la SENAC Ne.
las investigaciones de denuncias resultante; de las investigaciones Formulaqo de recepcion de QenunC|as. Plan Anual de 07/20203 Ne. 53/20221 Resplucmn Petropar PR/PS N°206/18 Manual
’ de denuncias. la Direccion de Transparencia. de Funciones de la Direccion de Transparencia.
Jefe de
Departamento de
1 Control e Investigacion Investigacion y

Verificar informes recibidos.

Anélisis y evaluacion de
documentos recibidos, relacionados
con los casos.

Portal de Denuncias Anticorrupcion de la SENAC.
Formulario de recepcién de denuncias. Plan Anual de
la Direccion de Transparencia.

Leyes N°: 1626/2000, 5189/2014. Resoluciones de la SENAC N°.
07/2020, N°. 53/2022, Resolucién Petropar PR/PS N°206/18 Manual
de Funciones de la Direccién de Transparencia.

Elevar informes a consideracion del
responsable del Dpto. de Investigacion y
Seguimiento de Denuncias.

Andlisis y evaluacion de
documentos recibidos, relacionados
con los casos.

Portal de Denuncias Anticorrupcion de la SENAC.
Formulario de recepcion de denuncias. Plan Anual de
la Direccion de Transparencia.

Leyes N°: 1626/2000, 5189/2014. Resoluciones de la SENAC Ne°.
07/2020, N°. 53/2022, Resolucion Petropar PR/PS N°206/18 Manual
de Funciones de la Direccion de Transparencia.

Elevar informes, evidencias y avances de
las investigaciones a cosideracion del
responsable de la Direccion.

Andlisis y evaluacion de
documentos recibidos, relacionados
con los casos.

Portal de Denuncias Anticorrupcion de la SENAC.
Formulario de recepcion de denuncias. Plan Anual de
la Direccion de Transparencia.

Leyes N°: 1626/2000, 5189/2014. Resoluciones de la SENAC Ne°.
07/2020, N°. 53/2022, Resolucion Petropar PR/PS N°206/18 Manual
de Funciones de la Direccion de Transparencia.

Seguimiento de
Denuncias
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COMPONENTE: C. Componente de Control de la Implementacién PRINCIPIO: C.1. Control Operacional

OBJETIVO: Gestionar las solicitudes recibidasa través del Portal de Acceso a la Informacién Publica y otros medios habilitados, garantizando la
SUBPROCESO 2: GESTION DE ACCESO A LA INFORMACION CODIGO: MA/6.4.2 |provision de respuestas a dichas solicitudes en coordinacion con las Gerencias/Direcciones afectadas, conforme a lo establecido en las normas
legales afines.

Cargo

No. Actividades Tareas Método Registros Aplicables Procedimientos Asociados
Responsable

Portal Unificado de Acceso a la Informacién Publica.
Solicitar informes a las Formulario de recepcion de solicitudesde
Direcciones/Gerencias afectadas. |informacién. Plan Anual de la Direccion de
Transparencia.

Leyes N°: 1626/2000, 5189/2014. Resoluciones de la SENAC N°.
07/2020, N°. 53/2022, Resolucién Petropar PR/PS N°206/18 Manual
de Funciones de la Direccién de Transparencia.

Gestionar las solicitudes y las respuestas
de las Direcciones/Gerencias afectadas
en los pedidos de informacion.

Gestionar las solicitudes y las

Portal Unificado de Acceso a la Informacién Publica. Jefe de
respuestas de las

[} 1 0
Formulario de recepcién de solicitudesde Leyes N°: 1626/2000, 5189/2014. Resoluciones de la SENAC N°. Departamento de

1 Direcciones/Gerencias Verificar informes recibidos. Evaluar informes recibidos . L . . 07/2020, N°. 53/2022, Resolucién Petropar PR/PS N°206/18 Manual
. informacion. Plan Anual de la Direccién de : : L . Acceso a la
afectadas en los pedidos de . de Funciones de la Direccién de Transparencia. L
informacion Transparencia. Informacion.

Elevar informes a consideracion del I Leyes N°: 1626/2000, 5189/2014. Resoluciones de la SENAC Ne°.
responsable del Dpto. de Investigacion y ll?;e[r)ril:tell;:l:r;(f;rmes al responsable de Correo corporativo, formulario de atencion 07/2020, N°. 53/2022, Resolucion Petropar PR/PS N°206/18 Manual
Seguimiento de Denuncias. ' de Funciones de la Direcci6n de Transparencia.

OBJETIVO: « Gestionar la actualizacion de informaciones en el Portal de Transparencia Activa, Sitio Web Institucional, otros, referentes al uso
SUBPROCESO 3: GESTION DE TRANSPARENCIA ACTIVA INSTITUCIONAL CODIGO: MA/6.4.3 |de recursos publicos y demas informaciones requeridas conforme a las normas legales afines, a fin de contribuir en la Transparencia de la
Gestion Institucional.

Cargo

No. Actividades Tareas Método Registros Aplicables Procedimientos Asociados
Responsable

Gestionar las actualizaciones

del Sitio Web Institucional. Gestionar las actualizaciones del Sitio Leyes N°: 1626/2000, 5189/2014. Resoluciones de la SENAC N°. Jefe de

1 Portal de Transparencia Activa |Web Institucional. Portal de Solicitar informes a las Portal de Transparencia Activa. Plan Anual de la 0712020, N°. 53/2022, Resolucion Petropar PR/IPS N°206/18 Manual Departamento
y otros referentes a la Transparencia Activa y otros referentes a |Direcciones/Gerencias afectadas. |Direccién de Transparencia. de Funcione.s de la Direccién de Transparencia Transparencia
publicacién de informacién la publicacién de informacién publica. ) Activa Institucional.

publica.
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COMPONENTE: C. Componente de Control de la Implementacién PRINCIPIO: C.1. Control Operacional
N Actividad T Método Registros Aplicables Procedimientos Asociados cargo
0. ctividades areas g p Responsable
! R . . Leyes N°: 1626/2000, 5189/2014. Resoluciones de la SENAC N°.
'CI'; estionar la a c;t\;ai!lzacmn del Portal de Evaluar informes recibidos gﬁgi%en 'g;aq_?gs;er;;g;nva. Plan Anual de la 07/2020, N°. 53/2022, Resolucién Petropar PR/PS N°206/18 Manual
ransparencia Activa. P ’ de Funciones de la Direccién de Transparencia.
Gestionar las actualizaciones
del Sitio Web Institucional. Jefe de
1 Portal de Transparencia Activa Departamento
Transparencia

y otros referentes a la
publicacién de informacién

publica.

Gestionar la actualizacion del Sitio Web

Institucional.

Remitir informes al responsable de

la Direccion.

Portal de Transparencia Activa. Plan Anual de la
Direccion de Transparencia.

Leyes N°: 1626/2000, 5189/2014. Resoluciones de la SENAC Ne°.
07/2020, N°. 53/2022, Resolucion Petropar PR/PS N°206/18 Manual

de Funciones de la Direccion de Transparencia.

Activa Institucional.




