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COMPONENTE: C. Componente

de Control de la Implementacion

PRINCIPIO: C.1. Control Operacional

PEPENDENCIA RESPONSABLE:|Direccion Operativa de Contrataciones SIGLA: DOC |ELEMENTO: C.1.1. Politicas de Operacion
CODIGO: MA OBJETIVO DEL MACROPROCESO:
MACROPROCESO DE APOYO: |GESTION DE CONTRATACIONES PUBLICAS 3 : Realizar la Adquisicion de Bienes y Servicios para Petréleos Paraguayos en el marco de la “De
Suministro y Contrataciones Publicas”.
CODIGO: MA OBJETIVO DEL PROCESO:
PROCESO: Planificacion y Procesos 32 : Gestionar y comunicar el Programa Anual de Contrataciones (PAC) de PETROPAR 'y su ejecucion
i (llamados y adjudicaciones) ante la Direccién Nacional de Contrataciones Publicas.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS: OE 5 - Procesos Internos / Mejorar el mecanismo de control interno.

SUBPROCESO 1: PROGRAMACION CODIGO: MA |OBJETIVO: Gestion de la comunicacion a Ia_DNCP del inicio, adjudicacién, reprogramacion de
3.1.1 llamados del PAC, contratos y sus modificaciones.
No. Actividades Tareas Método Registros Aplicables Procedimientos Asociados Cargo Responsable
s Correos electronicos remitidos a las
Se hace una revision de la . .
- areas requirentes ante la falta de
documentacion presentada por . i
Revision de datos generales para elaboracion de las areas requirentes de modo a algdin documento o elaboracién del
) . - ] b . Directamen de Precios completar Jefe UPP y DP
Dictamen de Precios Referenciales realizar el Dictamen de Precios :
. Referenciales por parte de la
Referenciales con los . . )
Direccién para proseguir el
antecedentes correctos y S
procedimiento
Recepciones por Notas Internas,
R i6n d imient P Anual Memorandums y/o correos Acuse de recepcion y/o correo
d ecéepctmr: € requerimientos para Frograma Anua electrénicos de las diferentes electrénico. Documento fisico y/o Jefe Seccién Programacion
€ Lontrataciones dependencias, direcciones y/o electrénico
Gerencias de PETROPAR
c de dat Ip Anual d Cargar datos en el Sistema de
Carg:a " ¢ dalos para €l Frograma Anual de Informacién de Contrataciones Datos publicados en el SICP Jefe Seccién Programacion
ontrataciones Pablicas (SICP)
MA3.2.1

PROGRAMACION Y
EVALUACION DE
ADQUISICIONES

Solicitud de Codificacién Presupuestaria

Generalmente a través de un
formulario remitido por Correo
electrénico

Correo Electrénico

Jefe Seccién Programacion

Solicitud de Certificado de Disponibilidad

Presupuestaria

A través de un formulario remitido
por Correo electronico

Correo Electrénico

Jefe Seccién Programacion

Formulario de autorizacion de llamado (inicio,

reprogramacion o correccion)

Planilla con resumen de datos del
llamado con el nombre, items,
precios referenciales, objetos de
gasto, datos presupuestarios,
montos totales por afio

Planilla impresa en el expediente
del llamado

Jefe Seccién Programacion

Certificaciones de Saldo (Traslado)

En caso de que no se realice
automaticamente completar la
planilla con las autorizaciones
correspndientes y solicitar cdp
para luego remitir a la DNCP a
través del SICP o los canales
correspondientes

Correos electrénicos, formularios
suscritos para obtener la
documentacion. Expediente del
SICP una vez remitido

Jefe UPP y DP
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MA3.2.1

EVALUACION DE
ADQUISICIONES

Plurianualidad

En caso de que no se realice
automaticamente completar la
planilla con las autorizaciones
correspndientes y solicitar cdp
para luego remitir a la DNCP a
través del SICP o los canales

correspondientes

Correos electrénicos, formularios

suscritos para obtener la

documentacion. Expediente del

SICP una vez remitido

Jefe UPP y DP

Comunicaciéon de Adendas, convenios modificatorios,
prérrogas y otras modificaciones al Contrato asi como
sus reparos

Remitir a la DNCP a través del

SICP los diversos documentos

para su verificacion y posterior
publicacién

Datos cargados en el SICP,

expediente

Jefe Seccion Programacion

PROGRAMACION Y

Procesos especiales como Entre Entidades,
Expensas, Excluidas, aumentos de montos,
adecuaciones

Remitir a la DNCP a través del

SICP los diversos documentos

para su verificacién y posterior
publicacién

Datos cargados en el SICP,

expediente

Jefe UPP y DP

Convenio Marco - Tienda Virtual

Realizar los procedimientos a
través del SICP segun
corresponda a cada caso

Datos cargados en el SICP,

expediente

Jefe UPP y DP

Liberacién SOLPED SAP

Realizar la verificacion y
liberacién de la SOLPED en el
Sistema SAP

Datos y liberaciones del Sistema

SAP

Jefe UPP y DP

Solicitud de anulacién de CDP

Realizar solicitud en planilla y
remitir por correo electrénico a la
Direccién Financiera. Una vez
obtenida toda la documentacion
remitir a través del SICP

Correo Electrénico y datos
cargados en el SICP

Jefe Seccion Programacion

MA3.2.2
SEGUIMIENTO Y

ADQUISICIONES

«Carga de llamados inicial (para elaboracién del
Pliego Electrénico) o final para verificacion y
publicacién del llamado por parte de la DNCP

Cargar datos en el Sistema de
Informacién de Contrataciones
Publicas (SICP)

Datos en estado borrador, retenidos

o publicados en el SICP

Jefes -DEPARTAMENTO
DE PROGRAMACION Y
DE SECCION
SEGUIMIENTO Y
COORDINACION

Carga de adjudicaciones primera etapa

Cargar datos y documentaciones
en el Sistema de Informacion de
Contrataciones Publicas (SICP)

Datos en estado borrador, retenidos

o publicados en el SICP

Jefes -DEPARTAMENTO
DE PROGRAMACION Y
DE SECCION
SEGUIMIENTO Y
COORDINACION

COORDINACION DE

Carga de adjudicaciones segunda etapa

Cargar datos y documentaciones
en el Sistema de Informacion de
Contrataciones Publicas (SICP)

Datos en estado borrador, retenidos
o publicados en el SICP, Cdédigo de

Contratacion

Jefes -DEPARTAMENTO
DE PROGRAMACION Y
DE SECCION
SEGUIMIENTO Y
COORDINACION

Liberacion CONTRATO SAP

Realizar la verificacion y
liberacion del Contrato en el
Sistema SAP

Datos y liberaciones del Sistema

SAP

Jefe UPP y DP
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