Pagina 1 de 2

Petropar ))

fianemba'e

PETROLEOS PARAGUAYOS - PETROPAR

Cadigo: FR/DP-GG/UGM-25

Disefio de Procedimientos

Revision: 09

COMPONENTE: C. Componente de Control de la Implementacion

PRINCIPIO: C.1. Control Operacional

DEPENDENCIA RESPONSABLE: UNIDAD DE GESTION Y CONTROL MECIP

SIGLA: GG/UGM

ELEMENTO: C.1.2. Procedimientos

MACROPROCESO:

Gestién de Control y Evaluacion.

CODIGO: MA 7

OBJETIVO: Disefiar, desarrollar, implementar y evaluar continuamente un sistema de control de la gestion institucional, garantizando un

ambiente integro, transparente, eficiente y eficaz.

PROCESO:

GESTION Y CONTROL DEL MECIP

CODIGO: MA7.4

OBJETIVO: Asesorar, desarrollar y proponer instrumentos y estrategias dirigidas a fomentar una cultura de autocontrol que contribuya al

mejoramiento continuo del control interno.

OBJETIVO ESTRATEGICO ASOCIADO AL PROCESO: OE 5 - Procesos Internos - Mejorar el mecanismo de control interno.

SUBPROCESO 2: GESTION DE SEGUIMIENTO Y MEJORAMIENTO MECIP CODIGO: MA OB\?ETIVO: Qesgrrollar, djrigir y coordinar conjuntamente con Igs dependengigs de Ig empresa el seguimiento y mejoramiento de
7.4.2 parametros, criterios y acciones de control desarrollados para la implementacion efectiva del Sistema de Control Interno.
L . Registros A .
No. Actividades Tareas Método A iesilles Procedimientos Asociados Cargo Responsable
Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VII del Decreto N°
8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y administrativas que
Seguimiento a los Asesorar, acompaﬁaran y Asesoramiento sobn? la metodologia utili?a-da Correos regla}mentgn la implementacién de la Ley N° 1535/99 Pe A_dmini_stracic’)n financiera del' !Estado yel
Planes de apoyar a Ia_s diferentes docqmentada a tlraves de correos electrénicos y Electronicos - funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAI_=)". Respluuon CGR N 377/16 |(Jefe (_jel_ Departam_ento _
1 Mejoramiento depende_nuas _de la empresa |reuniones trabajo desa_rrollados con Ios_ Actas y/o Minutas de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la Norma dg R_eqwsnos Minlmos para un Sistema de [Seguimiento y Mejoramiento
relacionados en el mejoramlento‘del represgntantes dg las dlferentes Gerencias, de Reunion Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP [MECIP
’ sistema de control interno Direcciones y/o Niveles Equivalentes. ' 2015”. Resolucion AGPE N° 326/19 de fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de
Requisitos Minimos y la Matriz de Evaluacién para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de
Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.
Gestionar la actualizacién permanente del mapa
de gestion por procesos a través de los Notas Internas Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VII del Decreto N°
Revisar el Mapa de Asesorar, acompafiaran y relpresentanyes de cada Gerencia, Direccién y/o 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y administrativas que
Gestion por apoyar a'las diferentes Niveles Equivalentes. reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 De Administracion financiera del Estado y el
Procesos, dependencias de la empresa funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF)”. Resolucién CGR N° 377/16 |Jefe del Departamento
2 presentado por en la elaboracién y ) o de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de |Seguimiento y Mejoramiento
cada dependencia y mejoramiento de los Mapas Asesoramiento sobr(? la metodologia Utlll’Zé_lda Correos Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP [MECIP
gestio_nar su de Gestion por Proceso docu_mentada a trayes de correos electronicos y Electrénicos - 2015”. Resolucion AGPE N° 326/19 de fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de
actualizacion. ) reuniones de trabajo desarrollados con los Actas ylo Minutas Requisitos Minimos y la Matriz de Evaluacion para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de
representantes de las diferentes Gerencias, de Reunion Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.
Direcciones y/o Niveles Equivalentes. '
Gestionar la actualizacion permanente del mapa
de gestion por procesos a través de los Notas Internas | Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VIl del Decreto N°
Revisar el Mapa de Asesorar, acompafiaran y ﬁs;ﬁ:ﬁgg::&;lgstgzda Gerencia, Direccion y/o 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y administrativas que
Riesgos por apoyar a‘las diferentes - reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 De Administracion financiera del Estado y el
Procesos, dependencias de la empresa funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF)". Resolucién CGR N° 377/16 |Jefe del Departamento
3 presentado por en la elaboracién y Asesoramiento sobre la metodologia utilizada Correos de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de |Seguimiento y Mejoramiento
cada} dependencia 'y mejoramiento de los Mapas documentada a través de correos electrénicos y Electrénicos - Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP |MECIP
gestlonar su de Riesgos por Proceso reuniones de trabajo de_sarrollados con I_os Actas ylo Minutas 2015”. Resolucion AGPE N° 326/19 de fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de
actualizacion. ’ representantes de las diferentes Gerencias, de Reunion Requisitos Minimos y la Matriz de Evaluacién para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de
Direcciones y/o Niveles Equivalentes. ’ Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.
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No. Actividades Tareas Método Reglstros Procedimientos Asociados Cargo Responsable
Aplicables
e Elaborar una base de datos con los documentos Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VII del Decreto N°
Codificacion de los I o ’ o - )
Efectuar la codificacién de los |recolectados y digitalizados conforme los . 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y administrativas que
documentos y ) ) e Instrucciones . i o L e .
formularios documentos y formularios informes recibidos de los representantes de las recibidas del reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 De Administracion financiera del Estado y el
relacionados con el requeridos en las Gerencias, Direcciones y/o Niveles Equivalentes, responsable del funcionamiento del Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF)”. Resolucion CGR N° 377/16 |Jefe del Departamento
4 - disposiciones normativas actualizado y cargado en el servidor de la p de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de |Seguimiento y Mejoramiento
seguimiento al . L ; ; o ) . proceso de . o . MECIP
mejoramiento del asqmadas a la presentacion |dependencia a dlqusmlon de los fun_monarlos Gestion y Control Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP
. de informes sobre avance de [responsables de su ingreso en los Sistemas de 2015”. Resolucion AGPE N° 326/19 de fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de
sistema de control . Iy S . . del MECIP S o . - . .
vigente la implementacion del MECIP. |Evaluacion de los diferentes organismos Requisitos Minimos y la Matriz de Evaluacion para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de
superiores de control. Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.
Sleaggririr::fe(;r{g edse F?‘u?(l)ig?(;slorsed?et:zniat;?(\e/zsdgece:gz gfggggis Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VII del Decreto N°
las ac?:iones de Preparar los borradores de (Lajerelnc'al Ni Eles Equivalentes 'er:es sleré’n Notas Internas 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y administrativas que
meioramiento en los informes a ser presentados a los res Ior?lsalglles de Igurlgcolecci(;r?:;ectiva de los reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 De Administracion financiera del Estado y el
! los diferentes Organismos P funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF)”. Resolucién CGR N° 377/16 |Jefe del Departamento
avances en el - datos. w L g X o R .
5 cumplimiento de los Superiores de Control, sobre de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de [Seguimiento y Mejoramiento
criterios exigidos en los avances en la Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP |MECIP
la Norma deg implementacion del Procesar los datos recolectados en un reporte 2015”. Resolucion AGPE N° 326/19 de fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de
- . MECIP:2015. conforme los requerimientos de los diferentes Borrador de Requisitos Minimos y la Matriz de Evaluacién para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de
Requisitos Minimos . ) | I -
MECIP:2015 organismos superiores de control segun sea el Informe Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.
' ' caso.
Evaluar informe sobre las . —
. . Asesoramiento sobre la metodologia utilizada
acciones realizadas por el . - Correos
) documentada a través de correos electronicos y .
Equipo MECIP y sus . . Electronicos -
. ) reuniones trabajo desarrollados con los :
Elab inf diferentes Sub Equipos y representantes de las diferentes Gerencias Actas ylo Minutas
deasgririrlrzezrgzse reportar el resultado de esas Di‘r)ecciones y/o Niveles Equivalentes ' de Reunion. Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VII del Decreto N°
o evaluaciones. ' 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y administrativas que
las acciones de | 2 impl 9 | o - [P ) | |
mejoramiento en los reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 De Administracion financiera del Estado y e
avances en el . . funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF)”. Resolucion CGR N° 377/16 |Jefe del Departamento
5 Mantener actualizado el archivo fisico de los de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de |Seguimiento y Mejoramiento

cumplimiento de los
criterios exigidos en
la Norma de
Requisitos Minimos
MECIP:2015.

Mantener actualizado el
archivo de la documentacion
generada y sus antecedentes
correspondientes a los
avances en la implementacion
del MECIP:2015 a su cargo.

documentos generados y elaborar una base de
datos con los documentos recolectados y
digitalizados conforme los informes recibidos de
los representantes de las Gerencias, Direcciones
y/o Niveles Equivalentes, actualizado y cargado
en el servidor de la dependencia a disposicion de
los funcionarios responsables de su ingreso en
los Sistemas de Evaluacion de los diferentes
organismos superiores de control.

Instrucciones
recibidas del
responsable del
proceso de
Gestion y Control
del MECIP

Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP
2015”. Resolucion AGPE N° 326/19 de fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de
Requisitos Minimos y la Matriz de Evaluacién para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de
Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.

MECIP




