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CARACTERIZACION DE PROCESOS

Revision: 09

GPP3 - Identificacion y determinacion de Productos, Clientes y/o Grupos de Interés por Procesos, Subprocesos y Actividades

(Documento de referencia - Formato 46 - Manual de Implementacién - MECIP)

MACROPROCESO DE APOYO: CONTRATACIONES PUBLICAS MA3.

OBJETIVO: Realizar la Adquisicion de Bienes y Servicios para Petroleos Paraguayos en el marco de la “De Suministro y Contrataciones Publicas”.

PROCESO: GESTION Y CONTROL DE PROCESOS MA3.1

OBJETIVO:Gestionar las convocatorias de las contrataciones publicas segun lo establecido en la normativa vigente

DEPENDENCIA: UNIDAD DE GESTION Y CONTROL DE PROCESOS

CARGO RESPONSABLE: JEFE DE UNIDAD DE GESTION Y CONTROL DE PROCESOS

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS: OE 5 - Procesos Internos / Mejorar el mecanismo de control interno.

Sub Proceso - Cédigo Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

dependientes

Verificacion de los procesos realizados por las Secciones|-

Verificacion de cada producto realizado por las Secciones dependientes en base
a las disposiciones legales vigentes

Dependencias solicitantes, DOC, Gerencia General, Secretaria General, Presidencia, DNCP,
Potenciales oferentes, oferentes o proveedores

MA 1.3.1 GESTION DE Liberaciones de SAP y creaciones de Ofertas

CONVOCATORIAS

Correos electrénicos indicando las liberaciones correspondientes de Solicitudes de
Pedidos -SOLPED

Unidad de Verificacion de Ejecucion
Areas requirentes de PETROPAR,
Unidad de Planificacion de Procesos
Direccién Financiera

Pliego de Bases y Condiciones

Pliego de Bases y Condiciones elaborado en base a los pliegos estandares
establecidos por la DNCP, conteniendo las informaciones proporcionadas por las
dependencias solicitantes a fin de cumplir con las necesidades institucionales

Dependencias solicitantes, Departamento de Convocatorias,DOC, Gerencia General,
Secretaria General, Presidencia, DNCP, Potenciales oferentes, oferentes o proveedores

Actividades - Cdédigo Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

Pliego de Bases y Condiciones

Pliego de Bases y Condiciones elaborado en base a los pliegos estandares
establecidos por la DNCP, conteniendo las informaciones proporcionadas por las
dependencias solicitantes a fin de cumplir con las necesidades institucionales

Dependencias solicitantes, Departamento de Convocatorias,DOC, Gerencia General,
Secretaria General, Presidencia, DNCP, Potenciales oferentes, oferentes o proveedores

Proyecto de Resolucion de Autorizacion de Llamado y
Aprobacion de Pliego de Bases y Condiciones

« Proyectos de Resoluciones que contengan la informacion de todo el proceso de
inicio y lo autorice

Secretaria General, Presidencia

Modificaciones del Pliego de Bases y Condiciones

Pliego de Bases y Condiciones publicado en el Sistema de Informacion de
Contrataciones Publicas (SICP) o Portal con los cambios realizados

Oferentes, Comité de Evaluacién, DNCP

Respuestas a retenciones del llamado

Proyectos de Notas con las respuestas correspondientes publicadas

Oferentes, Comité de Evaluacién, DNCP

Respuestas a consultas del llamado

Respuestas a consultas publicadas en el Sistema de Informacién de Contrataciones
Publicas (SICP) o Portal de Contrataciones

Oferentes, Comité de Evaluaciéon, DNCP




MA 1.3.1.1
ADMINISTRACION DE

LICITACIONES
Acto de Apertura de Ofertas -gctasldg Apertura de Qfertas conforme a los parametros establecidos en las Oferentes, Comité de Evaluacion, DNCP
disposiciones legales vigentes, Ofertas presentadas
Proyecto de Resolucion de Adjudicacion, Cancelacion o ” . ”
L . Proyectos de Resolucién que contengan la informacién de todo el proceso de . . .
Declaracion Desierta R . - . Secretaria General, Presidencia
Adjudicacion, Cancelacion o Declaraciéon Desierta
. . . . Dictamen de la Direccién Operativa de Contratacion a ser publicada en el Sistema de " i
Dictamen de excepcionalidad si corresponde Informacién de Contrataciones Publicas (SICP) o Portal de Contrataciones Oferentes, Comité de Evaluaciéon, DNCP
-Pliego Qe Bases y Condiciones e!aborado en base a los pliegos gstandares *Dependencias solicitantes, Departamento de Convocatorias,DOC, Gerencia General,
. . establecidos por la DNCP, conteniendo las informaciones proporcionadas por las . . . .
*Pliego de Bases y Condiciones . . ! N . TR Secretaria General, Presidencia, DNCP, Potenciales oferentes, oferentes o proveedores
dependencias solicitantes a fin de cumplir con las necesidades institucionales
Proyecto de Resolucion de Autorizacion de Llamado y « Proyectos de Resoluciones que contengan la informacion de todo el proceso de . . .
» - . - . Secretaria General, Presidencia
Aprobacion de Pliego de Bases y Condiciones inicio y lo autorice
Modificaciones del Pliego de Bases y Condiciones Pliego de _Bases y’C_ond|C|ones publicado en el Slstem.a de Informamon de Oferentes, Comité de Evaluacién, DNCP
Contrataciones Publicas (SICP) o Portal con los cambios realizados
MA 3.1.1.2
COMPRAS DIRECTAS Y
PROGRAMADAS

Respuestas a retenciones del llamado

Proyectos de Notas con las respuestas correspondientes publicadas

Oferentes, Comité de Evaluaciéon, DNCP

Respuestas a consultas del llamado

Respuestas a consultas publicadas en el Sistema de Informacién de Contrataciones
Publicas (SICP) o Portal de Contrataciones

Oferentes, Comité de Evaluacion, DNCP

*Acto de Apertura de Ofertas

*Actas de Apertura de Ofertas conforme a los parametros establecidos en las
disposiciones legales vigentes, Ofertas presentadas

Oferentes, Comité de Evaluacién, DNCP

*Proyecto de Resolucién de Adjudicacion, Cancelacion o
Declaracion Desierta

Proyectos de Resolucion que contengan la informacion de todo el proceso de
Adjudicacion, Cancelacion o Declaracién Desierta

Secretaria General, Presidencia

Dictamen de excepcionalidad si corresponde

Dictamen de la Direccion Operativa de Contratacion a ser publicada en el Sistema de
Informacién de Contrataciones Publicas (SICP) o Portal de Contrataciones

Oferentes, Comité de Evaluacién, DNCP




