PETROLEOS PARAGUAYQOS - PETROPAR

Cédigo: FR/AR2-DOC-25

Ponderacién, Priorizacion y Controles de Riesgos por Macroproceso, Proceso, Sub proceso y Actividades

Revision: 09

COMPONENTE: C. Componente de Control de la Implementacién

PRINCIPIO: C.1. Control Operacional

MACROPROCESO DE

X GESTION DE CONTRATACIONES PUBLICAS CODIGO: MA.1
APOYO: OBJETIVO DEL Realizar la Adquisicion de Bienes y Servicios para Petroleos Paraguayos en el marco de la
) ) ) MACROPROCESO: normativa “De Suministro y Contrataciones Publicas”.
PROCESO: VERIFICACION DE EJECUCION CODIGO: MA.1.3
DEPENDENCIA " . . . .
RESPONSABLE: Direccion Operativa de Contrataciones SIGLA: DOC

OBJETIVO DEL
PROCESO:

Supervisar y Garantizar el cumplimiento de los Contratos adjudicados en el marco de la Ley "De Suministro y

Contrataciones Publicas” vigente.

CARGO RESPONSABLE:

Director - Direccién Operativa de Contrataciones.

INTERACCION CON
OTROS PROCESOS

Gestion Administrativa y Financiera - MA/1 - Administracion Financiera, Contable y Presupuestaria - MA/1.1 - Gesti6n
Legal y Soporte Juridico - MA/3 - Gestién de Direccionamiento Estrategico - ME/1

OBJETIVOS ESTRATEGICOS
INSTITUCIONALES

OE 5 - PROCESOS INTERNOS - Mejorar el mecanismo de control interno.

ASOCIADOS:
Importancia .
L Relativa por . R.ele\{anma Calificacion del Peso del Orden de ACCIGHES
Subproceso / Objetivos 5 Riesgos Institucional del N N -
Actividad codi 1 Nivel y/o proceso - 3 Ri RI Riesgo -CR. Riesgo - PR. Prioridad . -
CUMCACESRI00) @ IRN. ®) '65940 B (5) (6) 7) Prevencion Mitigacion
2) & ® ©
Revision y puesta a ) . » | | d del
consideracion de los proyectos . N Control cruzado, formularios guias de solicitud de | Carpeta completa con los antecedentes del
de contratos, adendas, Inexactitud 5% 10 0125 49 llamado actualizados, indicadores llamado. Indicadores
resoluciones de autorizacion,
modificacion contractual,
notifzszz:zlr?:sdrzIggg;e;tggs al Dar celeridad a la adquisicion de nueva
Sub proceso 3 contrato, suspension Incumplimiento 5% 10 0,125 50 Indicadores, sistema SAP, sistemas de la DNCP | tecnologia que permita el eficaz control de
MAL1.3.3 CONTRATOS modificacion unilateral. 25% las garantias de los contratos y otros
Y GARANTIAS
- I o T Gestionar la incorporacion de personal
0/
Controlar_e’l cum_pllml(-_:‘pto enla Demora 5% 20 0,25 34 Notificaciones, comunicacion fluida, indicadores idoneo para las tareas asignadas al sector
presentacion y ejecucion de las
garantias conforme a plazos
establecidos en el PBC - I o o ) I
Incumplimiento 5% 20 0,25 35 Notificaciones, comunicacién fluida, indicadores Sistemas de gestion, indicadores
Revisar los contratos elaborados Revisar los contratos elaborados, verificando que
conforme a lo establecido en Inexactitud 506 10 0125 51 o que figura en el contrato coi’ncida con Iog Carpeta completa con los antecedentes del
Modelo de Contrato de Pliego de ° ! que g L llamado. Indicadores
L Pliegos de Bases y Condiciiones.
Bases y Condiciones.
Sub proceso 3 . - .
MA1.3.3 CONTRATOS 25% Se cuenta con procedimiento para Administracion
Y GARANTIAS de Contratos.
Administrar los contratos a su | fimient 7% 20 07 3 S_edreallzal? vezgca_m_oresé de Ioz |n(f:orrr:es; Sistemas de gestion, indicadores ,Sistema
cargo. ncumplimiento o B enviados por los Administradores de Contratos, SAP, archivo fisico y digital
mensualmente.
Se realiza seguimiento a los Administradores de
Contrato, para el envio de los Informes.
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Aplicacion del Sistema de la DNCP, Sistema

Irregularidades 7% 10 0,175 52 o . Sistemas de gestion, indicadores
Informar la ejecucion contractual SAP, comunicacion fluida
en base a la informaci6n de los
Administradores de Contrato. o . .
Falsedad 5% 10 0,125 53 Aplicacion del Slstem§ de.':d DN.CP' Sistema Sistemas de gestion, indicadores
SAP, comunicacion fluida
Sub proceso 3
MA1.3.3 CONTRATOS 25%
Y GARANTIAS i ;
Re:ggncsgslasmc;zilfci)(:saz%nn[;agos, Se cuenta con procedimiento en la DOC donde
unilaterales. 'rescisiones y otros se establecen responsables para la .
al De ’artamento de Demora 6% 10 0,15 54 comunicacion a la DNCP. Indicadores
Prograz'lacién para su Se cuenta con tablero de indicadores para el
comunicacion a la DNCP cumplimiento.
. . . Establecer y gestionar que los contratos
Incumplimiento 8% 20 0,4 36 ﬁ:ln:r;pggkc)f)rr:rgtfs”gﬁztsos|:;asble§fbﬁz;§£ sean firmados en tiempo y forma conforme a
P los plazos establecidos
Elaborar los proyectos de
contratos y sus modificaciones - o . Establecer y gesionar la necesidad de
en base a la Ley 2051/03 Demora 7% 20 0,35 37 Socializar los procedlrgfcr:(t)(is establecidos para el capacitacion e informar sobre los
Actividad 1 adjudicacion, datos del llamado, procedimientos establecidos en el area.
MA1.3.3.1 oferta presentada y normativa 250
i (]
SEGUIMIENTO DE vigente. Dar cumplimiento a que la informacion este
CONTRATOS | itud 5% 15 01875 a2 s f ir_\tegraly COTﬁ?ble' b | Realizar control cruzado con los
nexactitu ° ' € confecciona el contrato en base a a antecedentes y solicitud de llamado
documentacion existente, se toma como base el
legajo del llamado.
Confeccionar las érdenes de Establecer procedimientos claros y oportunos en Informes de ejecucion de los
suministro a solicitud de los Demora 5% 5 0,0625 56 base a planificacion de los sectores que administradores de contrato, Sistema SAP,
administradores del contrato. necesitan la provision de insumos SIAFy SICP
Archivar y resguardar las Se maneja un inventario de las garantias de fiel Disponer de planillas de registro de las
garantias de fiel cumplimiento de . o cumplimiento en posesion de la DOC. garantias de contratos y el resguardo fisico
contrato originales en sus Incumplimiento % 40 042 4 Resguardo de seguridad fisica y control de de las garantias de fel cumplimiento
diferentes modalidades. inventario de las garantias de contratos originales con restricciones de seguridad.
Dar cumplimiento a los pasos eStable?'doﬁen la Cumplir con los procedimientos establecidos
. Realizar los proyectos de Ley 2051, para_lqs czsos df ctomunlcauon y para la rescision de contratos e informar en
Actividad 2 rescision de contrato por Incumplimiento 3% 10 0,045 55 __ rescision de contratos. ) tiempo y forma.
MA 1.3.3.2 razones de interés puiblico. o Se monitorea constantemente Ia informacion {4 jiorear constantemente Ia inforrmacion
SEGUIMIENTO DE 15% sobre la ejecucion contractual brindada por los sobre la ejecucion contractual
GARANTIAS Administradores de Contrato.
Presentar a consideracion la Cumplir con los procedimientos establecidos
e'escucién de las garantias Cumplir con los plazos y los procedimientos para la rescision de contratos e informar en
quando el rovgedor ° Incumplimiento 5% 20 0.15 38 establecidos en la Ley 2051 para los casos de tiempo y forma. Trabajar en forma conjunta
contratista no Eum |a con sus P ? ! ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento del con los administradores del Contrato
obli acionZs contrato e informar en tiempo y forma a la DNCP | Monitorear constantemente la inforrmacion
9 ' sobre la ejecucion contractual
Se establece que los documentos deben ser
Recepcionar, registrar la derivados segun orden de llegada, en la
Sub proceso 4 correspondencia de la Direccién brevedad posible. Contar con personal de apoyo en caso de
MA 1.3.4 REGISTRO |y su posterior distribucién de los 10% Demora 10% 20 0,2 8 Se cuenta con Cuadro de Reemplazo cuando la excesivo flujo de documentacion

DE PROCESOS

mismos a los distintos sectores
de la DOC.

persona no esta disponible.
Se apoya a la Seccion en caso de flujo excesivo
de documentacion recepcionada o a remitir.

entrante/saliente

Péagina 2 de 2



