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PETROLEOS PARAGUAYOS - PETROPAR codigo: | FRISPPT
CARACTERIZACION DE PROCESOS Revision: 08

GPP7- Tablero de Indicadores de Segundo Nivel - Modelo de Operacion por Procesos.

(Corresponde al documento de referencia - Formato 99 - Manual de Implementacion - MECIP)

MACROPROCESO DE APOYO: Gestién Administrativa y Financiera.MA/1

OBJETIVO: Gestionar y administrar los recursos en forma oportuna y eficiente para asegurar el financiamiento de los planes y programas de la empresa, asi como adquirir los bienes y servicios necesarios de acuerdo en el marco legal

vigente.

PROCESO: Adquisiciones.MA/1.3

OBJETIVO: Realizar la Adquisicion de Bienes y Servicios para Petréleos Paraguayos en el marco de la "De Suministro y Contrataciones Publicas”.

DEPENDENCIA: Direccién Operativa de Contrataciones

CARGO RESPONSABLE: Director de la Direcciéon Operativa de Contratacién

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS: OE5 - Procesos Internos / Mejorar el mecanismo de control interno.

DESCRIPCION
Sub Proceso 1 - Actividades - Q) ) - ) ©) (4) - (5) (6) Descrip-| , . @) (8) ©) (1(.)) (11) Respon-
Codiao Codiao Obietivo Factor Critico| Tipo de | Denomina-cién Férmula cion Linea de Meta Rango de Perio- sable
g g ! de Exito indica-dor| del Indicador Base Toleran-cia| dicidad
Actividad 1 - Cédigo
-G}esﬁionar gl inicio de Ilama_do a Lif:i?aci_c'),n Cantidad mensual de Representacié
Pblica Nacional e Interna}cmnal, L|C|taC|qn por . elaboracién de PBC desde |n porcentual Unidad de
gonfuiso.de Oferta;Nac'o.n,a' EI 'm.er”"’l‘c'ona" EXpled'e”tes Contidad de |12 TecPCin dellegajo  [de Pliegos de +85% 6ptimo, Gestion de
M.A.1.3.1.1. M.A.1.3.1.1.ADMI- In?:rr:i;glr?;z pz; sﬁceeeglr?:]os if:]%r:;gz ge la co;a{gt%s elaboracién de hasta la remision del Bases y entre 66% y Gestiony
ADMINISTRA-CION | NISTRACION DE [ Z22P0 Dir‘lcta y”COnvocatorias o pré’cisosy Gestion | L e Bases y |XPEdiente con proyecto. [Condiciones 0% 100% 84% Mensual | Control de
DE LICITACIONES LICITACIONES Modalidades complementarias dando estricto elaborados en Condiciones dDe PBE al I,)'recm_[)%e la Zlaborajols precoaui'on' ) Proce,sés/
cumplimiento a las politicas, lineamientos y tiempo y forma OC. Legajos recibidos en dentro de 65% alerta Seccion
directrices establecidas en la Ley de el mes versus proyectos |mes de Licitaciones
Contrataciones Publicas. de PBC enviados a la DOC |recepcion
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Actividad 2 - Cédigo
Cantidad mensual de
elaboracién de Carta de
. . . Invitacién desde la Representacié Unidad de
-Qestlonar el_|n|C|0 de Ilamado_ Contrataciones . Cantidad de recepcion del legajo hasta |n porcentual Gestion de
MA.1.3.1.2 g'reaas NaC'OnalesEe Interl'”l,a(‘,l'il)na'les % EXpTd'entes elaboracion de |la remision del expediente|de Pliegos de +85% dptimo, Gestion
M.A.1.3.1.1. ADMINIS . ontratgcmnes por xcepcmn acionales e claros, Pliego de Basesy |con proyecto de Carta de |Basesy entre 66% y ¥
COMPRAS Internacionales por debajo de los umbrales completos y i . o . L Control de
TRACION DE - . - Gestion | Condiciones (Cartalnvitacidn al Director de la |[Condiciones 0% 100% 84% Mensual
LICITACIONES DIRECTAS Y |establecidos para procesos de Contratacion precisos de Invitacis DOC o Ia Unidad d laborad . Procesos /
PROGRAMA-DAS |Directa dando estricto cumplimiento a las elaborados en € Invitacion P’or | _E a ,,n' da € Za orad ols precuaucron, ) Seccién
politicas, lineamientos y directrices establecidas |tiempo y forma ser Co-ntrataclon P amA |caC|o‘n‘ e Procesos. |dentro de 65 % alerta Compras
en la Ley de Contrataciones Publicas Directa) Legajos recibidosenel  |mes de Directas
mes versus proyectos de |recepcion
Carta de Invitacién
enviados a la DOC o UPP
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Sub Proceso 2 - Actividades - (1) @) " ) ©) (.4) L. (5) (6) Descrip- |, . 0 (8) ©) (1(.)) (11) Respon-
Codigo Codigo Obietivo Factor Critico| Tipo de | Denomina-cion Formula o Linea de Meta Rango de Perio- ———
g g ) de Exito indica-dor| del Indicador Base Toleran-cia| dicidad
Actividad 1 - Cédigo
Monitorear la ejecucion del Programa Anual de
Contrataciones aprobado en cada Ejercicio
Fiscal. - Recibir y revisar las modificaciones del
PAC gue sean necesarios de acuerdo a lo
establecido en la normativa de la Ley de
Suministro y Contrataciones Publicas vigente. ) o i
Controlar la actualizacién en forma permanente Tiempo de comunicacion | Tiempo de
la base de datos correspondiente a Petrleos Expedientes Adendas o modificaciones | ejecucion de Unidad de
MA 1.3.2 MA 1.3.2.1 Paraguayos (PETROPAR), en lo concerniente a| completos Tiempo de  |de contratos al Portal de la 3 0 menos Planificacién
PROGRAMA-CION PROGRAMA- |las tareas de la Unidad vinculadas al Sistema | respetando la comunicacion de |la DNCP desde la comunicacion optimo, 4 de Procesos /
CIONY de Informacion de Contrataciones Publicas Ley de Gestion documenta-  |recepcién por parte de la delas 0 3 dias precau- | Mensual |Departamento
EVALUACION DE [(SICP). -Lograr la aprobacion del PAC definitivo | Contrataciones ciones a la Seccidn Programacion adendas o ciony 5 dias de Programa-
ADQUISICIONES |y la comunicacion del mismo a la DNCP. - Publicas y DNCP derivado por el Dpto de | modificacione o mas alerta cién / Seccién
Gestion y comunicacion de inicio, adjudicacion, Normativas Programacion hasta la salos Programacion
reprogramacion de llamados del PAC, contratos comunicacién contratos

y sus modificaciones. - Ser nexo entre las
secciones y la Direccion de la DOC para
subsanar errores en los pedidos de las
Gerencias (especificaciones técnicas, estudio
de los costos estimados, pliego de bases y
condiciones, etc.)
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Actividad 2 - Cédigo
car ol inic - - e Vamacos o Pt de 5 Unidad de
*Comunicar el inicio de las contrataciones a la Expedientes ONCh a1 Tiempo de 3 0 menos Planificacion
MA 13.2.2 DNCP. . . completos Tiempo de p ejecucion de 6ptimo, 4 de Procesos /
MA 1.3.2 SEGUIMIENTO Y |*Comunicar las adendas y las aclaraciones del | respetando la comunicacién de por parte de la Seccién " dias Departamento
o COORDINA-CION |PBC ala DNCP. Ley de Gestion . Programacion derivado S 0 3 ., Mensual P
PROGRAMA-CION - S X documentaciones comunicacion precaucién y de
DE ADQUISICIO- |+Comunicar las adjudicaciones a la DNCP. Contrataciones 2 la DNCP por el Dpto de del S di P "
NES *Comunicar la emision de los codigos de Publicas y Programacion hasta la elos 'as 0 mas rogram.a,aon
catalogos a las diferentes Gerencias. Normativas comunicacion del llamado |  1AMados alerta / Seccidén
X Seguimiento
a contrataciones.
L 2 4 . 7 1
Sub Proceso 3 - Actividades - 1) @) - ) ©) (A) L, (5) (6) Descrip-|, . @) (8) ©) ( Q) (11) Respon-
Caédigo Codigo Objetivo Factor Critico| Tipo de | Denomina-cién Férmula cion Linea de Meta Rango de Perio- sable
de Exito indica-dor| del Indicador Base Toleran-cia| dicidad
Actividad 1 - Cédigo
Expedient Cantidad de contratos Unidad de
o xpedientes firmados versus cantidad Verificacion de
MA 1.3.3 nféiﬁ?;:;?:ezrgﬁe;;?e ‘f,;’i';‘yraztgf-ﬂy,gg‘s completos de llamados adjudicados |Representacié +85% Gptimo, Ejecucion /
CONTRATOS Y MA 1.3.3.1 adjudicacion, datos del llamado, oferta respetando la Cantidad de remitidos al n porcentual entre 66%y Dpto de
GARANTIAS SEGUIMIENTO ) ’ . ) ’ Ley de Gestion Contratos P 0% 100% 84% Mensual P
presentada y normativa vigente. ) . Departamento de de Contratos L Contratos y
DE CONTRATOS - . - Contrataciones firmados , . precaucion, - .,
*Confeccionar las 6rdenes de suministro a Plblicas Contratos y Garantiasy [suscriptos 65 % al Garantias /
solicitud de los administradores del. contrato Normativazs, respetando los plazos ¢ alerta Seccién
legales Contratos
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Actividad 2 - Cédigo
«Controlar| archivar y resguardar las garantias
de fiel cumplimiento de contrato originales en
sus diferentes modalidades. ) Unidad de
“Publicar las Pélizas y Seguros en el portal de la| EXPedientes Plazo de entrega de Verificacion de
MA 1.3.3 ¥y =eg P . completos i 9 Representacid . »
iy DNCP. * Informar previo al garantias por parte de Ejecucion /
CONTRATOS Y MA 1.3.3.2 vencimiento de las Pélizas al Administrador del respetando la Plazo de recepcién]los proveedores o n porcentual Dpto de
GARANTIAS SEGUIMIENTO Ley de Gestion P proy de Garantias 0% 100% 100% Mensual P
Contrato. ) de garantias  |contratistas desde la Contratos y
DE GARANTIAS . s Contrataciones . entregas en ,
*Realizar los proyectos de rescision de contrato Publicas y firma del contrato hasta | Garantias /
; . - P . plazo L.
por razones de interés publico. Normativas 10 dias corridos Seccion
Garantias

*Presentar a consideracion la ejecucion de las
garantias cuando el proveedor o contratista no
cumpla con sus obligaciones.




