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Petropar » PETROLEOS PARAGUAYOS - PETROPAR Codigo: FRIGPP7-GG/UGM-24
‘flanemba’e CARACTERIZACION DE PROCESOS Revision: 02
GPP7- Tablero de Indicadores de Segundo Nivel - Modelo de Operacién por Procesos.
(Corresponde al documento de referencia - Formato 99 - Manual de Implementacién - MECIP)
MACROPROCESO DE APOYO: Gestion de Control y Evaluacion
OBJETIVO: Disefiar, desarrollar, implementar y evaluar continuamente un sistema de control de la gestion institucional, garantizando un ambiente integro, transparente, eficiente y eficaz.
PROCESO: MA 7.4 GESTION Y CONTROL DEL MECIP
OBJETIVO: Asesorar, desarrollar y proponer instrumentos y estrategias dirigidas a fomentar una cultura de autocontrol que contribuya al mejoramiento continuo del control interno.
DEPENDENCIA: Unidad de Gestion y Control del MECIP
CARGO RESPONSABLE: Jefe/a de Unidad de Gestion y Control MECIP
OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS:
OE 5 - PERSPECTIVA DE PROCESOS INTERNOS - Mejorar mecanismo de control interno.[
DESCRIPCION
(2) (3) (4) ) 9
- 1 5 8 10
Sub P':o?eso 1 Actividades - Codigo ( ), Factor Critico de | Tipo de | Denominacion . ) (6) Descripcion Linea de @) Rango de ,( ,), (11) Responsable
Cédigo Objetivo .. o X Férmula Meta X Periodicidad
Exito indicador| del Indicador Base Tolerancia
Informe resultado de
Elaborar diagnésticos diagnésticos de
al sistema de control medicion de
. . . . . Contar con un reporte
interno vigentes en la conocimiento, Diagnostico de . o )
. ) o L Diagnosticos  |que pueda medir
empresa, a através disponibilidad y medicién de - .
. - realizados efectivamente el . .
de diferentes entendimiento de .. |madurez del I o o o Jefe de Unidad de Gestion 'y
. o Gestion | . /Diagnésticos |avance y la madurez 0% 80% 70% Anual
mecanismos las politicas de sistema de by . - Control del MECIP
. ) ) ) planificados de la implementacion
disponibles conforme control interno control interno )
. ) s X100 del control interno
lo establecido en la vigentes a institucional. A
. . - institucional
Norma de Requisitos funcionarios de
Minimos MECIP:2015. todos los niveles de
la institucion.
Desarrollar y dirigir
Disefio de la realizacion del
herramientas para la |autodiagnéstico Gestion de Formatos y
MA 7.4.1 GESTION im Iementaci(?n del institucignal ara |Actualizacion de cumplimiento de documentos Cumplimiento de los
DE DIAGNOSTICO [P clona, p P actualizados/F phim
sistema de control la definicion formatos y los requerimientos . ”
E ; o - - ormatos y . o o o Jefe de Unidad de Gestién y
interno institucional general de los documentos Gestion |requerimientos establecidos en la 0% 80% 70% Anual
IMPLEMENTACIO ) ) . documentos . Control del MECIP
N MECIP por parte de las niveles de requeridos por el establecidos por requeridos Norma de Requisitos
diferentes implementacién del|[ MECIP:2015 la NRM- seq an olan de Minimos MECIP:2015
dependencias de la Sistema de Control MECIP:2015 gun p
trabajoX100
empresa. Interno.
Carga en el Sistema Digitalizacion y base Datos Contar con toda la
Informatico de de datos de procesados y .
. . documentacion
Evaluacién del Grado documentos . actualizados . . L.
. " Gestion de datos necesaria para la Jefe de Unidad de Gestion y
de Madurez de la necesarios para la Gestién . en la base de L 0% 80% 70% Anual
- L actualizados rendicién de cuentas a Control del MECIP
Implementacion de la rendicion de datos/Datos .
. . - los organismos
Norma de Requisitos cuentas al cierre del requeridosX10 superiores de control
Minimos MECIP:2015. ejercicio. 0 P
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(2 (3) 4) (13)
Sub Pr'oc_:eso 2 Actividades “). Factor Critico de | Tipo de | Denominacion . (5) (6) Descripcion . Y (8) Rango de . (1‘}). (15) Responsable
Codigo Objetivo . . L . Formula Linea de Base Meta X Periodicidad
Exito indicador | del Indicador Tolerancia
Gestion de Formatos y
s . documentos .
Seguimiento a los Actualizacion de cumplimiento de actualizados/F Cumplimiento de los
Plagnes de formatos y los ormatos requerimientos Jefe de Unidad de Gestion
Meioramiento documentos Gestion |requerimientos documen};os establecidos en la 0% 80% 70% Anual Control del MECIP y
relajicionados requeridos por el establecidos por requeridos Norma de Requisitos
’ MECIP:2015 la NRM- a B Minimos MECIP:2015
MECIP:2015  |S69un plan de
. trabajo
Revisar el Mapa de Gestién de Mapas de
Gestion por Procesos, s Mapas de Procesos Contar con Mapas de
actualizacién de los . . "
presentado por cada . " Procesos procesados/Ma|Gestion por Procesos o o o Jefe de Unidad de Gestién y
: mapas de gestién Gestion S P 0% 80% 70% Anual
dependencia y P Institucionales pas de Institucionales Control del MECIP
gestionar su ge gndencia P actualizados Procesos actualizados.
actualizacion. DeSECljr_m”ar, dirigir y| %€P ’ requeridos.
coordinar
conjuntamente con
Revisar el Mapa de las dependencias Gestion de Mapas de
Riesgos por Procesos, |de la empresa el actualizacion de los Mapas de Riesgos Contar con Mapas de
MA 7.4.2 GESTION |presentado por cada |seguimiento y : . Riesgos procesados/Ma|Riesgos por Procesos o o o Jefe de Unidad de Gestién y
DE SEGUIMIENTO |dependencia y mejoramiento de mapas de riesgos Gestion Institucionales pas de Institucionales 0% 80% 70% Anual Control del MECIP
: K por procesos por ) - )
Y gestionar su parametros, dependencia actualizados Riesgos actualizados.
MEJORAMIENTO |actualizacién. criterios y acciones P ’ requeridos.
MECIP de control
Codificacion de los ~ |desarrolladospara |~~~
documentos y la implementacion | Digitalizacion y base Datos Contar con toda la
formularios efectiva del de datos de procesados documentacion
; Sistema de Control |documentos o . Y . ; y
relacionados con el | necesarios para la Gestion Gestion de datos |actualizados  |necesaria para la 0% 80% 70% Anual Jefe de Unidad de Gestién y
seguimiento al nterno. rendicion d(f actualizados en la base de [rendicién de cuentas a ° ° ° Control del MECIP
meJoramlento del cuentas al cierre del datos/l_)atos los organismos
sistema de control ejercicio requeridos superiores de control.
vigente ’
Elaborar informes de
seguimiento de las Acciones de  |Contar con
. Reportes sobre . . . o
acciones de Informe de ol estado de mejoramiento |informacion para el
mejoramiento en los seguimiento de los L ejecutados ajuste de las acciones . "
.. |cumplimiento de ) - o o o Jefe de Unidad de Gestion y
avances en el planes de Gestion . efectivamente/ |planificadas para el 0% 80% 70% Anual
cumplimiento de los mejoramiento las acciones de Acciones de  |cumplimiento de los Control del MECIP
o L . mejoramiento } . .
criterios exigidos en la vigentes. . mejoramiento |requerimientos de la
planificadas
Norma de Requisitos ’ planificados norma.

Minimos MECIP:2015.




