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GPP3 - ldentificacién y determinacion de Productos, Clientes y/o Grupos de Interés por Procesos, Subprocesos y Actividades

{Documento de referencia - Formato 46 - Manual de Implementacién - MECIP)

MACROPROCESQ MISIONAL: Gestién de Comercio Exterior.

CODIGO: MM/2

OBJETIVO: Geslionar, coordinar, y administrar el abastecimiento, logislica y despacho por importaciénfexportacién de combustibles y otras mercaderias, asegurando la provision en tiempo y forma, ademas generar
adquisiciones ventajosas, que produzcan beneficios a la Institucion.

DEPENDENCIA: GERENCIA DE COMERCIO EXTERIOR.

CARGO RESPONSABLE: GERENTE DE COMERCIO EXTERIOR.

PROCESQ: Gestion y Control de Importacion y Exportacion

CODIGO: MM/2.3

OBJETIVO: Coordinar, planificar y gestionar la correcta aplicacion de los procesos intemos y extemos referentes a las operaciones de importacién/exportacion de productos y mercadenas

DEPENDENCIA: Unidad de Gestion y Control de Importacion y Exportacién

CARGO RESPONSABLE: Jefe de Unidad de Gestién y Control de Importacion y Exportacion

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS: OE1 - FINANCIERA_Aumentar la rentabilidad / OE3 - CLIENTE_Salisfaccién de usuarios y clientes / OE7 - PROCESOS INTERNOS_Diversificar la oferta

de productos.
: - e Clientes/B
Proceso - Cédigo Producto/Salida/Resultado Caracteristicas del Producto hhess enefi::]lta;:g: yodriponde
. Debera cc se las esti iones de todos los posibles requenmientos Gerencia de comercio Exterior-Direccion
I P i - ;
Pl ael Arepoyacio et Fresipue o patael Sector de desembolsos y gastos para un periodo fiscal solicitado Financiera
Geslion SAP para liberacién de ordenes de compras y ventas bunker El usuario SAP debera estar habilitado por la DTI Direccion Comercial
e e - o o Son codigos numéricos utilizados para identificar la materia de un contrato, y la R -
G : : gestion de los mismos debera realizarse ante la DOC de PETROPAR. . La Gerencia de Comercio Extenor-DOC-Direccion
Ghstion de COtigosde onkatacion pera pagoide henormios ¢ impuestos obtencion de esle codigo habilta para los pagos de ISC por produclos Financiera
importados para pagos de honorarios profesionales f e U
Planillas en formato excel donde se detallan los bienes, servicios y obras que |Direccion de Contrataciones Publica de
Elaboracién del PAC anual y plurianual para el Sector se adquiriran que el sector requenira cada afo fiscal, ademas se debera PETROPAR-Gerencia de Comercio Exterior-
especificar el proceso y el cronograma respeclivo Proveedores
+D_d_ I 1iah _— _; t_l b e it flf e i
Memorandum para de Procedimiento de Contratacion 0s los procesos soliclados deberan estipular Un precio relerenclal ConiorMe | pe tpopaR-Gerencia de Comercio Exterior-
las normativas vigentes. Se utiliza el formario guia proveido por la DOC. DNCP
; Conforme formalo institucional y solicitudes de infromes para Contralonia, Gerencias-Direcciones -Contraloria- Auditonas
Informes vating. pars as Gerencias |MECIP, Auditorias internas y Externas. Interna y Exernas
MM/2 3 - Gt?slrdn y Conqu! de S s S i D e e O PR oom =
Importacion y Exportacion MNotas Externas para la DNIT- MIC-Ofras Instituicones la aclividad aduanera. El formato debe a sequir debe ser conforme las MIC-DNIT-Direccion de la Marina Mercante-DNCP

normativas institucionales = S P
Debera registrarse previamente la firma del representante del Importador, Se |Gerencia de Conlrol de Producto -Gerencia de

Licencias de | (VU : 2 ;
icencias de Importacian(Vui) debera firmar una declaracion Jurada para cada solicitud de Importacion Operaciones y Proceso-Proveedores

Se realiza a lraves de la firma digital-token habilitado por |a institucion
correspondiente. El valor reflejado en la Declaraicon Aduanera debera
coincidir con los calculos de la planilla de valoracion del sector,
Deberan ser realizadas en planillas excel formulados teniendo en cuenta la
/‘ Planilla de Calculos de costos de importacion Aduaneros normativa importiva actual y precios SAP y los precios referenciales

Cliente externo-Despachantes-Direccién Nacional
de Aduanas. Proveedores

Autonzaciones Aduaneras via Sistema VUI-VUE. Mandatos y
Valoraciones Aduaneras

Gerencia Comercio Exterior. Direccion de

comunicados a la DNIT Planificacion.

AN B T e e Ty : s

‘Iolas varias para inlervenciones aduaneras/ solicludes de habiltacion gara habmtacionesi;r:;po ::?:a:::le roege ¢ las autoridades aduaneras Para Instituciones externas-DNIT

Il Planila de calculos de precios para transferencias de productos de un Debera utilizarse la base de datos del Sistema SAP, para los saldos a transferir
debera primero realizarse los despachos. Se remite a través de los correos

material a olro
\ corporativos

Gerencia de Control de Producto-Direccion
Finanicera{contabilidad)
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Sub Proceso - Codigo

Producto/Salida/Resultado

Caracteristicas del Producto

Clientes/Beneficiarios y/o Grupos de
Interés

MM/2.3.1 - Gestion y Control

Aduanero

Gestion DNCP- Conlrol de ejecucion de codigos de Honorarios
profesionales de Despachantes

impuestos (ISC)

Planillas de control de cédigo de contralacion. Honorarios Despachantes

Elaboracién de planillas de control de cédigo de conlratacién, Pagos de

Los profesionales despachantes deberan finiquitar los despachaos y presentar
sus facturas de servicios,

Debera imputarse unicamente los honorarios de despachos finiquitados

Gerencia de Comercio Extenor-Unidad de Gestion
y Control-DOC-DNCP-Proveedores

Gerencia de Comercio Exterior-Unidad de Gestion
y Control-DOC-DNCP-Proveedores

Debera realizarse la oficializaicion de los despachos

Cierre de deposito de productos Importados

Memorandums de informes varios sobre geslion de despachos de
combustibles/bunker /Exportaciones

Planillas varias solicitadas por la Gerencia sobre temas aduaneros y
bunker y exporlaciones

Debera contarse con usuarno y contrasena de ingreso al sistema SQF de la
DNIT, todos los productos que PETROPAR importa debera tener este proceso
Debera realizarse conforme solicitudes de la Unidad, Gerencias u olros, Debera
estar correctamente numerado y fechado. Debera lener todos los antecedentes

Debera especificarse la fuente de datos,

Geslién de salida y finiquito de despachos oficializados a traves del
Sistema Sofia

Con usuario y conlrasefa de ingreso al sistema SGD de la DNIT, para realizar
la salida de todas las importaciones que realiza la empresa en los diferentes

regimenes como [C04, ICAB, IC09,

Memorandum de solicitud de fondos por Licencias de Importacion

Se genera una vez que se obtenga la liquidacién de la tasa, generada en el
sistema VUI, conforme pedido de Licencias de Imporacién. Debera eslar
correctamente numerado y fechado. Deberd tener todos los antecedentes

Geslion SAP de costos indirectos por produclos importados

Nolas vanas para solicitudes de acompariamiento

El usuario SAP debera estar habilitado por la DTI

Se remite cuando exista operaciones de reexportacion y operaciones bunker

Gestion de registro de firmas DNIT

Ordenes de pago- VUI 2.0 para proveedores de combustibles importados

Con contrasefia y usuano para el Sistema VUI 2.0. Se debera contar con la

Gerencia de Comercio Extenior-Unidad de Gestion

y Control-DOC-DNCP-Proveedores

Gerencia de Comercio Exterior-UGC-GCA-DNIT

Gerencia de Comercio Exterior-UGC-DNIT

UGC-Gerenma de Cnn;e_rcao Exlené.i.'-"DNIT-.

Auditonas Inlerna-Aditoria Externa

UGC-Gerencia de Comercio Extenor-DNIT

Gerencia de Comercio Exterior-UGC-DGCA-
Direccion Financiera

"|Gerencia Comercial, Gerencia de Controlde

Preducto,

Para Inslituciones externas DNIT-MIC-Clientes

Direccion Financiera-Proveedores

ta documenlal correspondiente.

Se debera habilitar el registro como Deposdano, Imporiador y Exportador

UGC-Gerencia de Comercio Extenor-DNIT

Actividad 1 - Cédigo

Producto/Salida/Resultado

Caracteristicas del Producto

Clientes/Baneficiarios y/o Grupos de Interés

MM 2.3.1.1.- Despacho

Aduanero

Memaorandum para designacion de profesionales
Memorandum de solicitud de Pago de Impuestos
Memorandum de solicitud de Pago de hanoranos

Informe de movimienlo de despachos con la DNIT

Geslion SAP-ordenes de pagos

Carpeta Documental- VUI 2.0

teslien de Despachos de importacion (IC04-IDA3-IC09-ICAB)

lanilla de valoracion aduanera para pago de tributos (Pago de
tributos-mensual)

Se debera realizar conforme aprobacion de lista de adjudicacion

Se debera adjuntar todos los anlecedentes de cada barcaza alectada, Debera
tener mesa de entradas

Se debera adjuntar todos los anlecedenles de cada expediente de pago,
Debera tener mesa de enlradas

Debe lener regislro todos los productos que han descargado en los Depositos
de PETROPAR.

Debera utilizarse contrasefia y usuarno habiltado por la DTI. Se generan para
procesar las soliciludes de pagos por servicio de Despachos y pagos de
impuestos

Debera utiizarse contrasena y usuario habiltado por la DNIT en el Sistema VUI
2.0. Se generan para procesar las solicitudes de pagos por servicio de
Despachos. Debe lener mesa de entradas PETROPAR

Debera corresponder un Despacho de importacién/Exportacidn por cada
conocimientos de embarque/CRT, conforme los productos recibidos.

Debera tener la cotizacion del dia, el precio y el flete actualizado. Esla planilla se
realiza en cada evento de pago de trbutos

Debera generarse una orden de servicio conforme formato aprabado, para
cada designacién de Despacho.

UGC-Gerencia de Comercio Exterior-DNIT

UGC-Gerencia de Comercio Extenor-Direccién
Financiera -Proveedores
UGC-Gerencia de Comercio Extenor-Direccion
Financiera -Proveedores
UGC-Gerencia de Comercio Extenor-Direccién
Financiera.-Proveedores

UGC-Gerencia de Comercio Extenor-Direccién
Financiera-Proveedores

Gerencia de Comercio Exterior-Direccion
Financiera-Proveedores

UGC-DGA-Gerencia de Comercio Extenor-
Direccion Comercial

UGC-Gerencia de Comercio Exterior-Direccion
Finanicera

UGC-DGA-Gerencia de Comercio Exterior-
Proveedores

Expedientes de ardenes dWM )
TR
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Actividad 2 - Cédigo

Producto/Salida/Resultado

Caracteristicas del Producto

Clientes/Beneficiarios y/o Grupos de Interés

MM 2.3.1.2. - Despacho
Bunker-GLP

Autonizaciones para despachos bunker DAAB

Las autorizaciones deben ser solicitados ante la DNIT a traves del Sistema
YUI 2.0, Se solicita dicha autorizacién por cada conocimiento de embarque
detinado al régimen DAAB

Para uso del Sector/ Direccion Comercial/Clientes

Autorizaciones para despachos bunker AB01

Debe ser realizado, a medida que vayan ingresado las solicitudes con los
antecedentes Las autonzaciones para los despachos DAAB se realizan por
cada conocimiento de embarque

Para uso del Sector/ Direccién Comercial/Clientes

Memorandum de Honorarios bunker-gip

Los honorarnos se procesan una vez finiquitados los despachos. Deberéa tener
todo el expediente correspondiente

|Memarandum solicitud de pago de impuestos gpl

Se debera contar con todos los anlecedentes para pago y los camiones deben
eslar disponibles ya en la Aduana para despacho de liberacion.

Para uso del Seclor/ Clientes

Para uso del Seclor-Gerencia de Operaciones y
Proceso-Gerencia Comercial

Planilla de designaciones bunker-glp

Las autorizaciones para los despachos ABO1 se realizan por cada
conocimiento de embarque

Para uso del Sector

|Informe de movimientos de barcazas despachos bunker(saldos) -glp-
(nominaciones)

El informe debera realizarse en formato planilla por cada conocimiento de
embarque afeclado a las venlas bunker

Para uso del Sector/ Direccion Comercial

Informe de despachos de Aprovisionamiento de a bordo DAAB-EC09
(Bunker). GLP (IC04)

Se debera oficializar en el Sistema Sofia, coordinando con el profesional
Despachante. El penodo de esla modalidad es de 30 dias a partir de la fecha de
oficializacion

Despachos ABO1 e IC04 por las cargas bunker y glp

Se debera oficializar en el Sistema Sofia, a traves de la gestion del profesional
Despachante. El periodo de esta modalidad es de 10 dias corndos a parlir de la
|fecha de oficializacién

Para uso del Sector/ Direccion
Comercial/Gerencia de Control de
Producto/Gerencia de Operaciones y
Procesos/Chentes

Para uso del Sector/ Direccidon
Comercial/Gerencia de Control de
Producto/Gerencia de Operaciones y

( N Procesos/Clienles
Despachos lC_ﬁ_tB: por el saldo no vendido de cada conocimientg de Los saldos de las vg:jlas bunker tribulan impuesto y son nuevamente Para uso'del Sector! Clientes/Provesdsres
embarque habilitado l transfendos a gasoil importacion
................ 4 ssssssssssssssrssasesanTnny ssssnsn mmmn
Estagisticias de despachos bunker-glp Debera contener toda la informacion relativa a canlidad. Nombre del Eara 055 ol Saslor
/ Remolcador y empuje,
Esthdsticias ! s despachas Bunkerols . Debera contener toda la informacion relativa a cantidad, Nombre del Para uso del Seclor
/ Remolcador y empuje,
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