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MACROPROCESO MISIONAL: Gestion de Comercio Exterior.

CODIGO: MM/2

OBJETIVO: Gestionar, coordinar, y administrar el abastecimiento, logistica y despacho por importacion/exportacion de combustibles y otras mercaderias, asegurando la provision en tiempo y forma, ademas generar
adquisiciones ventajosas, que produzcan beneficios a la Institucion.

DEPENDENCIA: GERENCIA DE COMERCIO EXTERIOR.

CARGO RESPONSABLE: GERENTE DE COMERCIO EXTERIOR.

PROCESO: Gestion y Administracion de Suministros

CODIGO: MM/2.2

OBJETIVO: Coordinar y controlar todos los acciones relacionadas con la programacion, nominacion y verificacion de la orden de suministro de los productos comercializados.

DEPENDENCIA: Unidad de Gestién y Administracion de Suministros

CARGO RESPONSABLE: Jefe de Unidad de Gestién y Administracion de Suministros

OB VO RA O V UCIONA ASOCIADOS: OET - FINAN RA_Aumentar la rentabilidad / OE3 - V'[E_Satisfaccion de usuarios y clientes / OE/ - PRO OS INTERNOS_Diversificar la oferta
de productos.
Proceso - Cédigo Insumos/entradas Caracteriscas del Insumo/entrada Proveedores Recursos
ntrat r rtir de lin r tari }
Contrato creado en SAP Contratos creados a partir de lineas presupuestarias Sistema SAP Computadora, sistema adquirido por Petropar

MM/2.2 - Gestion y
Administracion de
Suministros

aprobadas

Contrato de Flete de cada Armador y de GLP

contratacion

Contratos vigentes con las compafiias navieras y empresas
de flete terrestre, suscriptos mediante licitacion para la

del servicio

Compafiias Navieras, empresas
fleteras

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio, impresora,
fotocopiadora, computadora, carpetas archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas, etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

Contratos de Provision de productos (Alcohol y
CAP/emulsion)

del producto

Contratos vigentes con las empresas proveedoras de
productos, suscriptos mediante licitacion para la adquisicion

Empresas proveedoras de
producto

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio, impresora,
fotocopiadora, computadora, carpetas archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas, etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

Informes de ventas / Informes de stock de
productos

Memos/Notas/ Correos

Dependencias de Petropar

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y Utiles de oficina (silla, escritorio, impresora,
fotocopiadora, computadora, carpetas archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas, etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

Informe de requerimiento de producto periddico
para la coordinacion logistica de cargas e
importacion

Comunicacion, informe, planilla

Gerencia de Comercio Exterior

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y Utiles de oficina (silla, escritorio, impresora,
fotocopiadora, computadora, carpetas archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas, etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

Expedientes por demoras/faltantes

Informes, Notas, Correos

Armadoras/Proveedores de
productos

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y Utiles de oficina (silla, escritorio, impresora,
fotocopiadora, computadora, carpetas archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas, etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

Informes para la elaboracion de las
especificaciones técnicas para los llamados de
fletes fluviales y terrestres

Informes, notas, memos, correos

Dependencias de Petropar,
Contratos vigentes

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y Utiles de oficina (silla, escritorio, impresora,
fotocopiadora, computadora, carpetas archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas, etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.




Pagina 2 de 2

Petropar )}

fianemba'e

PETROLEOS PARAGUAYOS - PETROPAR

Codigo:

FR/GPP4-GCE/UAS_25

CARACTERIZACION DE PROCESOS

Revision:

09

GPP4 - Identificacion y determinacion de Insumos y Proveedores por Procesos, Subprocesos y Actividades.

(Documento de referencia - Formato 47 - Manual de Implemen

tacion - MECIP)

Informes para la elaboracion de las
especificaciones técnicas para los llamados de
adquisicion de Alcohol Absoluto y Cemento y
emulsion asfaltica

Informes, notas, memos, correos

Dependencias de Petropar,
Contratos vigentes

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y Utiles de oficina (silla, escritorio, impresora,
fotocopiadora, computadora, carpetas archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas, etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

Cartilla de precios de combustibles

Informe fisico, correo

Direcciéon Comercial

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y Utiles de oficina (silla, escritorio, impresora,
fotocopiadora, computadora, carpetas archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas, etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

Cddigo de Disponibilidad Presupuestaria de
contratos suscriptos administrados en el area

Informe fisico, correo

Direccién Operativa de
Contratacion (DNCP)

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y Utiles de oficina (silla, escritorio, impresora,
fotocopiadora, computadora, carpetas archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas, etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

~Recursos humanos capacitado
SUbC?;;ZSO : Insumos/entradas Caracteriscas del Insumo/entrada Proveedores Recursos
« Comunicacion Proveedor * Proveedores
« Comunicacién Armador «Via e-mall g.rmad.qresc "
« Informe de Ventas  Via e-mail : Glrecculnn : ogerctnaI . - Instalacionss edilicias
" Informe de Stock de Productos * Via e-mail P Zrentma & wontotde - Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio
" Contrato de Flete de cada Armador y GLP * Via e-mail A O'S i i impresora, fotocopiadora, com utadora, car etas,
MM/2.2.1 — . Cédlgo de Disponibilidad Presupuestaria » Gerencia de Comercio Exterior p , p , p , ]

LOGISTICA PRIMARIA

« Facturas por Servicio de Flete
« Informe de Cantidad del Inspector

« Contralores y demoras Faltantes .
Contratos de Provision de productos (Alcohol y
CAP/emulsion) .

Contratos creados en SAP

* Memorandum
* Memorandum
* Memorandum

* Via e-mail

* Via e-mail y Memorandum

» Gerencia de Comercio

« Direccion Financiera

* Inspector Independiente

» Gerencia de Control de
Productos Gerencia de Control
de Productos

archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

Actividad 1 - Cédigo

Insumos/entradas

Caracteriscas del Insumo/entrada

Proveedores

Recursos

« Comunicacion Proveedor
* Comunicacion Armador

- Instalaciones edilicias
- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,

* Via e-mail * Proveedores . ]
|+ Informe de Ventas « Via e-mail « Armadores impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
MM/2.2.1.1 — GESTION |+ Informe de Stock de Productos T\ . : s ; archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
ey Via e-mail * Direccion Comercial

DE OPERACIONES » Contratos de Provision de productos (Alcohol y . . . etc.)

CAP/emulsion) . " Via e-mail - Gerencia de Control de - Sistemas infomaticos acorde

L Productos y Medio Ambiente ! ! : ae.

Facturas por Provision de Productos . - Recursos humanos capacitado.

Contratos creados en SAP.
Actividad 2 - Codigo Insumos/entradas Caracteriscas del Insumo/entrada Proveedores Recursos

MM/2.2.1.2 — GESTION
DE CONTRATOS DE
FLETES

« Contrato de Flete de cada Armador y GLP
« Cédigo de Disponibilidad Presupuestaria
« Facturas por Servicio de Flete

* Informe de Cantidad del Inspector

« Contralores

* Contratos creados en SAP

* Memorandum
* Memorandum
* Memorandum

* Via e-mail
* Via e-mail

Contratos creados a partir de lineas presupuestarias

aprobadas

» Gerencia de Comercio Exterior
» Gerencia de Comercio Exterior
« Direccion Financiera

* Inspector Independiente

» Gerencia de Control de
Productos y Medio Ambiente

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.
Computadoras/Sistema SAP adquirido por PP




