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GPP4 - Identificacion y determinacion de Insumos y Proveedores por Procesos, Subprocesos y Actividades.

(Documento de referencia - Formato 47 - Manual de Implementacion - MECIP)

MACROPROCESO MISIONAL: Gestion de Comercio Exterior.

CODIGO: MM/2

OBJETIVO: Gestionar, coordinar, y administrar el abastecimiento, logistica y despacho por importacion/exportacion de combustibles y otras mercaderias, asegurando la provision en tiempo y forma, ademas generar
adquisiciones ventajosas, que produzcan beneficios a la Institucion.

DEPENDENCIA: GERENCIA DE COMERCIO EXTERIOR.

CARGO RESPONSABLE: GERENTE DE COMERCIO EXTERIOR.

PROCESO: Gestion de Contratos de Importaciones e Inspeccion.

CODIGO: MM/2.1

OBJETIVO: Planificar, coordinar y gestionar el cumplimiento de los contratos de proveedores de productos importados para Petroleos Paraguayos (PETROPAR) y los contratos de servicios de inspeccion independiente.

DEPENDENCIA: Unidad de Gestién de Contratos

CARGO RESPONSABLE: Jefe de Unidad de Gestion de Contratos.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS: OE1 - FINANCIERA_Aumentar la rentabilidad / OE3 - CLIENTE_Satisfaccion de usuarios y clientes / OE7 - PROCESOS INTERNOS_Diversificar la oferta de
productos.

Proceso - Cédigo Insumos/entradas Caracteriscas del Insumo/entrada Proveedores Recursos

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
MM/2.1 - Gestion de Direccién Operativa de impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
Contratos de Gestion SAP - Datos de Contratos cargados SAP |Contratos y cédigos de contratacion cargados en SAP Contrataciones archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
importaciones etc.)

- Sistemas infomaticos SAP.

- Recursos humanos capacitado.

- Instalaciones edilicias
- Equipamiento y tiles de oficina (silla, escritorio,

MM/2.1 - Gestion de e impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas

L Informe de Proyeccién de ventas para preparar el . e . . o . :
Contratos de Informe de Proyeccion de ventas Direccion Comercial archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
importaciones Anteproyecto de presupuesto y PAC. etc.)

- Sistemas infomaticos SAP.

- Recursos humanos capacitado.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,

MM/2.1 - Gestion de *Direccion Operativa de impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
Contratos de Solicitudes de informacién. Solicitudes de la ciudadania y/o DNCP y otros. Contrataciones archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
importaciones *Direccion de Transparencia. etc.)

- Sistemas infomaticos SAP.
- Recursos humanos capacitado.
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MM/2.1 - Gestion de
Contratos de
importaciones

Reclamos de Demora.

Reclamos de demora de proveedores del exterior recibido
por correo electrénico o Mesa de Entrada.

*Secretaria General - Mesa de
Entrada

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos SAP.

- Recursos humanos capacitado.

MM/2.1 - Gestion de
Contratos de
importaciones

Informes de precios internacionales, cotizaciones
de Productos, ofertas de Proveedores del
Exterior.

Informaciones relacionadas para la elaboracion de
Licitaciones para adquisicion de productos y/o servicios de
inspeccion.Informacién online de cotizaciones
internacionales ARGUS.

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.
* Otros.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos SAP.

- Recursos humanos capacitado.

Sub Proceso -
Cédigo

Insumos/entradas

Caracteriscas del Insumo/entrada

Proveedores

Recursos

MM/2.1.1 Gestidon de
Contratos de
abastecimiento e
inspeccion

* Contratos de Provisién de Combustibles y
Derivados.

* Contratos Abiertos y/o Cerrados.

* Compaiiias proveedoras de
combustibles y derivados.

* Direccion Operativa de Contratacion
y sectores.

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

* Contratos de Servicios de Inspeccion
Independiente.

* Contratos Abiertos y/o Cerrados.

* Compaiiias proveedoras de
Servicios de Inspeccioén
Independiente..

* Direccién Operativa de Contratacion
y sectores.

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

* Cddigo de Contratacién asignado a los
respectivos contratos.

* Codigos de Contratacion realcionados a los contratos, con
montos asignados,

* Direccion Operativa de Contratacion
y sectores.

* Direccion Nacional de
Contrataciones Publicas.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.
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* Reportes e informes de otros sectores de la
GCE y de otros sectores de PETROPAR

relacionados con la funcion del departamento.

* Informes sobre pago de facturas a proveedores (SWIFT),
inspectores y compaifiias de seguro: fecha, TC, monto
abonado, monto retenido, descuentos, Informacion online de
cotizaciones internacionales ARGUS., saldo del CC, etc.

* Reportes de Cantidad y Calidad de los productos
importados y recibidos en la Planta de PETROPAR.

* Reportes de Servicios Prestados por Inspeccion
Independiente.

* Compaiiias proveedoras de
combustibles y derivados.

* Gerencia de Planta y sectores.

* Direccioén Financiera y sectores.

* Direccion Operativa de Contratacion
y sectores.

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

* Oftros.
égt;‘i’;:ad 1- Insumos/entradas Caracteriscas del Insumo/entrada Proveedores Recursos

* Compaiiias proveedoras de - Instalaciones edilicias

combustibles y derivados. - Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
MM/2.1.1.1 - * Direccion Operativa de Contratacion [impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas

Gestion de Contratos
de Abastecimiento.

* Contratos de Provisién de Combustibles y
Derivados.

* Contratos Abiertos y/o Cerrados.

y sectores.

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

* Ofros.

archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

MM/2.1.1.1 -
Gestion de Contratos
de Abastecimiento.

* Contratos de Servicios de Inspeccion
Independiente.

* Contratos Abiertos y/o Cerrados de Servicios Prestados por
Inspeccién Independiente.

* Direccién Operativa de Contratacion
y sectores.

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

* Oftros.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

MM/2.1.1.1 =
Gestion de Contratos
de Abastecimiento.

* Cédigo de Contratacién asignado a los
respectivos contratos.

* Codigos de Contratacion realcionados a los contratos, con
montos asignados,

* Direccién Operativa de Contratacion
y sectores.

* Direccién Nacional de
Contrataciones Publicas.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

MM/2.1.1.1 =
Gestion de Contratos
de Abastecimiento.

* Reportes e informes de otros sectores de la
GCE y de otros sectores de PETROPAR

relacionados con la funcion del departamento.

* Informes sobre pago de facturas a proveedores,
inspectores y compafiias de seguro: fecha, TC, monto
abonado, monto retenido, descuentos, saldo del CC,
Informacion online de cotizaciones internacionales ARGUS.
etc.

* Reportes de Cantidad y Calidad de los productos
importados y recibidos en la Planta de PETROPAR.

* Reportes de Servicios Prestados por Inspeccion
Independiente.

* Gerencia de Planta y sectores.

* Direccion Financiera y sectores.

* Direccion Operativa de Contratacion
y sectores.

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

* Oftros.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.
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Iégt(;\ilgiad 2- Insumos/entradas Caracteriscas del Insumo/entrada Proveedores Recursos
* Compaiiias proveedoras de - Instalaciones edilicias
combustibles y derivados. - Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
MM/2.1.1.2 - * Direccion Operativa de Contratacion [impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas

Gestion de Contratos
de Inspeccion.

* Contratos de Provisién de Combustibles y
Derivados.

* Contratos Abiertos y/o Cerrados.

y sectores.
* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

MM/2.1.1.2 -
Gestion de Contratos
de Inspeccion.

* Contratos de Servicios de Inspeccion
Independiente.

* Contratos Abiertos y/o Cerrados de Servicios de Inspeccion
Independiente.

* Compaiiias proveedoras de
combustibles y derivados.

* Direccion Operativa de Contratacion
y sectores.

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

MM/2.1.1.2 —
Gestion de Contratos
de Inspeccion.

* Cdédigo de Contratacién asignado a los
respectivos contratos.

* Codigos de Contratacion realcionados a los contratos, con
montos asignados,

* Direccion Operativa de Contratacion
y sectores.

* Direcciéon Nacional de
Contrataciones Publicas.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.

MM/2.1.1.2 -
Gestion de Contratos
de Inspeccion.

* Reportes e informes de otros sectores de la
GCE y de otros sectores de PETROPAR
relacionados con la funcion del departamento.

* Informes sobre pago de facturas a proveedores,
inspectores y compaiiias de seguro: fecha, TC, monto
abonado, monto retenido, descuentos, saldo del CC, etc.
* Reportes de Cantidad y Calidad de los productos
importados y recibidos en la Planta de PETROPAR.

* Reportes de Servicios Prestados por Inspeccion
Independiente.

* Gerencia de Planta y sectores.

* Direccién Financiera y sectores.

* Direccién Operativa de Contratacion
y sectores.

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

* Oftros.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y utiles de oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado.




