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MACROPROCESO MISIONAL: Gestion de Comercio Exterior.

CODIGO: MM/2

OBJETIVO: Gestionar, coordinar, y administrar el abastecimiento, logistica y despacho por importacion/exportacion de combustibles y otras mercaderias, asegurando la provision en tiempo y forma, ademas
generar adquisiciones ventajosas, que produzcan beneficios a la Institucion.

DEPENDENCIA: GERENCIA DE COMERCIO EXTERIOR.

CARGO RESPONSABLE: GERENTE DE COMERCIO EXTERIOR.

PROCESO: Gestion y Administracion de Suministros

CODIGO: MM/2.2

OBJETIVO: Coordinar y controlar todos los acciones relacionadas con la programacién, nominacion y verificacion de la orden de suministro de los productos comercializados.

DEPENDENCIA: Unidad de Gestion y Administracion de Suministros

CARGO RESPONSABLE: Jefe de Unidad de Gestién y Administracion de Suministros

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS: OE1 - FINANCIERA_Aumentar la rentabilidad / OE3 - CLIENTE_Satisfaccion de usuarios y clientes / OE7 - PROCESOS INTERNOS_Diversificar

la oferta de productos.

Sub Proceso Actividad 1 - Cdédigo Tareas por Actividad 1 Tiempo/Funcionarios

2-3 horas (diario)
1 hora (quincenal)
1 hora (quincenal)
1 hora (diaria)
(
(

1.Control de embarcaciones y unidades terrestres (Mapeo). Informe diario para
remitir a los sectores autorizados por la Gerencia

2.Control Porcentual de Armadoras

3.Control Porcentual de Inspectores

4.Gestion SAP

5.Verificar el cumplimiento de las nominaciones realizadas al armador.
6.Elaborar Nominaciones para el transporte fluvial de combustibles para su

1 hora (diaria)
1 hora (diaria)
1 hora (diaria)

e ) I 2-3 horas (diarias)

aprobacion por la Gerecia, una vez aprobada remitirlas al proveedor, Inspector, 2-3 horas (diarias)
MM/2.2.1.1.— GESTION ?E:Sg::rsi\lominaciones ara el transporte fluvial de combustibles para su 2-3 horas (diarias)
DE OPERACIONES : a SP P € P 2-3 horas (diarias)

aprobacion por la Gerecia, una vez aprobada remitirlas al proveedor, Inspector, 2-3 horas (diarias)

Armadoras.

8.Proyecciones - Seguimiento y verificacion de cargas de fletes fleuviales y

terrestres.

9.Mantener ordenado y actualizado el archivo tanto fisico como informatico
10.Gestion de ingreso de informes en la DNCP

11.Comunicar a la Jefatura de Departamento respecto al transporte de
productos a los efectos pertinente.

12.Programacion de carga mensual de productos.
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MM/2.2.1 Logistica Primaria

Actividad 2 - Cdédigo

Tareas por Actividad 2

Tiempo/Funcionarios

MM/2.2.1.2 — GESTION
DE CONTRATOS DE
FLETES

1.Administrar los volumenes asignados a las armadoras y/o transportistas.
2.Verificar la planilla mensual de control de fletes

3.Seguimiento de saldos de cédigos de contratacion

4.Control Tarifas de Fletes fluviales y terrestres - Reajustes
5.Cumplimiento de Contrato de Fletes flueviales y terrestres
6.Seguimiento de casos de Penalidades por Demora y Faltante
7.Elaborar informes sobre facturas de fletes

8.Mantener ordenado y actualizado el archivo tanto fisico como informatico
9.Gestidn de ingreso de informes en la DNCP

10.Verificacion de Facturas por servicios de flete fluvial

11.Verificacion de Factura Demora y/o Falso Flete

2-3 horas (diario)
1 hora (quincenal)
1-2 horas (quincenal)
1 hora (mensualmente
1-2 horas (s/necesidad
1-2 horas (s/necesidad
1-2 horas (s/necesidad
1-2 horas (s/necesidad
1-2 horas (s/necesidad
(
(

~

1-2 horas (s/necesidad
1-2 horas (s/necesidad
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