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CARACTERIZACION DE PROCESOS

Revision: 09

GPPS5 - Identificacion de Tareas en las Actividades de los Procesos y Subprocesos

(Documento de referencia - Formato 49 - Manual de Implementacién - MECIP)

MACROPROCESO MISIONAL: Gestion de Comercio Exterior.

CODIGO: MM/2

adquisiciones ventajosas, que produzcan beneficios a la Institucién.

OBJETIVO: Gestionar, coordinar, y administrar el abastecimiento, logistica y despacho por importaciénfexportacidén de combustibles y otras mercaderias, asegurando la provision en tiempo y forma, ademas generar

DEPENDENCIA: GERENCIA DE COMERCIO EXTERIOR.

CARGO RESPONSABLE: GERENTE DE COMERCIO EXTERIOR.

PROCESO: Gestién y Controf de Exportacién e Importacién

CODIGO: MM/2.3

OBJETIVO: Coordinar, planificar y gestionar la correcta aplicacién de los procesos internos y externos referentes a las operaciones de importacion/exportacion de productos y mercaderias

DEPENDENCIA: Unidad de Gestion y Control de Exportacion e Importacion

CARGO RESPONSABLE: Jefe de Unidad de Gestién y Control de Exportacién e Importacion

productos.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS: OET - FINANCIERA_Aumentar la rentabilidad / OE3 - CLIENTE_Satisfaccién de usuarios y clientes / OE7 - PROCESOS INTERNOS_Diversificar la oferta de

Sub Proceso Actividad 1 - Cddigo Tareas por Actividad 1

Tiempo/Funcionarios

*Gestion SAP de facluras presentadas por los Despachantes
"Valoracion de las mercaderias a ser despachadas

*Control de cierres de depositos

*Asignacion de Licencias a cada despacho

*Habilitacion de Despachanles en el sistema VUI

*Creacidn de carpeta documental digilalizada en el sistema VUI
*Verificacion de despachos provisorios ;

* Notas de desglose de facturas ;

*Planilla de Honorarios pagados aplicacién de cargas a los Despachos

MM 2.3.1.1 - Despacho
Aduanero

*Designacion y entrega de documentaciones aduaneras al profesional despachante |

* Diario, 2 personas.
* De acuerdo a los movimientos de solitudes de pago de impuestos, ventas bunker y pagos de
facluras a proveedores.

Actividad 2 - Cédigo Tareas por Actividad 2

MM/2.3.1 - Gestion y Control Aduanerc

TiempolFunclonarios

‘Ingreso de carga para despacho Madre en el Sistema;

*Autorizacion en el sistema SAP de las cargas bunker confirmadas

*Conlrol de vencimientos de cargas bajo la modalidad de aprovisionamiento
*Conlrol de saldos para pago de impuestos

GLP *Ingreso de soliciludes de las ventas bunker en el Sistema VUI,
/ * Aclualizacion planilla de Bunker;
/ Conlrolar la realizacién de los Despachaos Bunker,
Pago de honorarios por despachos Bunker,
*Control de Codigos de Contratacion

MM 2.3.1.2 - Despacho bunjer- | *Designacion y entrega de documentaciones aduaneras al profesional despachante,

* Diario, 1 persona
* De acuerdo a los movimientos de solitudes de pago de impuestos, ventas bunker y pagos de
facturas a proveedores.
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