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MACROPROCESO MISIONAL: Gestién de Comercio Exterior,

cODIGO: MM/2

OBJETIVO: Gestionar, coordinar, y administrar el abastecimiento, logistica y despacho por impertaciér/exportacion de combuslibles y otras mercaderlas, asegurando la provision en tiempo y forma, ademas generar adquisiciones venlajosas, que produzcan beneficios a
la Institucién.

DEPENDENCIA: GERENCIA DE COMERCIO EXTERIOR.

CARGO RESPONSABLE: GERENTE DE COMERCIO EXTERIOR.

PROCESO:; Gestién y Control de Importacién y Exportacion

CODIGO: MM/2.3

OBJETIVO: Coordinar, planificar y gestionar la correcta aplicacion de fos procesos internos y externos referentes a las operaciones de importacionfexportacion de productos y mercaderias

DEPENDENCIA: Unidad de Gestion y Control de Exportaciin e Importacion

CARGO RESPONSABLE: Jefe de Unidad de Gestion y Control de Exportacion e Importacion

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS: OET - FINANCIERA_Aumentar la rentabilidad / OE3 - CLIENTE_Salisfaccién de usuarios y clientes / OE7 - PROCESOS INTERNOS_Diversificar la oferta de productos.

SUBPROCESO: MM/2.3.1 - Gestién y Control Aduanero

Origen ylo Gruposde | : Informes.. . Especificaciones o Requisitos — Orlgen y/o Grupos de Interés Destinatarlo . Fecha de Entrega Perlodicidad

Ny nterés

Despachos Aduaneros/DNIT
Se generan a medida que se nominan las cargas para

1 Licencias de Importacion- Ley 1421/09. Decreto 30022015 Tramitado ante el MIC. Se realiza antes de que las cargas descarguen ek
Gearancia de Operaciones (INTM)
I 5 d hos spach ireccio
2. Carpetas documentales-Ley 446110 Tranutade através delSistema VUI antes de la oficialzacion de los 0 De: Aduaneros/DNIT/Direccion So.tealizan por cada fastira elcibida dal-amaror
Afectan a las importaciones Comerciallireccion Financiera
1 Requenmientos Legales
3-Resolucion 473/21-Firma Digital a través de la Ventanilia del Tramitado através delSistema VUI antes de la oficializacidn de los despachos Despachos Aduaneros/DNIT/Direccién
S T : Se realiza por cada despacho de importacion
Importader y la Ventanilla del Exportador Afectan a las importaciones Ci F
'n Despachos Bunker/Direccion Se generan a medida que se nominan |as cargas para
4 Autonzaciones gara dpspachar las ventas bunker- Decreto 2436/14 Tramitade ante la Direccion Nacional de Aduanas. p | g ; q gasp
[ ComercrallDNIT importacién
3 ' e
é'ég‘l:;:::n:::ﬁ deppachos (facturas, conacimientus de embarque) Remitido pot la Unidad de Administracién de Contratos Para DNIT! DFI Segun necesidad de pago por impuestos
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2 MNormas y Politicas A Plailllas de contial 36 vencimuntss dacaras Se confeccionan verificando datos de Barcazas que tienen Apertura de Registro en Gerencia de Comercio Exterior Se generan a medida que se nominan las cargas para
Internas de Operacion g DNIT y su llegada a destino.Se calcula el plazo de pago de impuestos Importacion
. y o] hos 1G d eneran a medid; 7
2 Planillas de desig de despack Se designan en forma rotatona clasificados en productos glp y bunker i Adn.!anur 9 Se gan .," g i aus s aoeiirian [asiearpey pata
Comercio Exterior P
Para la D da Planifi WG " "
3 Planilla de barcazas a ser trasfendas a bunker Son nominados en ongen de comercio Exterior, DFI Geia de Control de g:n‘iw se de stock para las ventas
5 Normas y Politicas Producto
Internas de Operacidn
Ny . [}
4 Céntrol de Cadigo de Contratacion Se realiza en todas las ocasiones que se realizan los pagos de impuestos/pago de Gerencia de Camercio Exteriot/DEl Senforma en todas las ocasiones que so realizan los
henoranos despachantes |pagos
" 4 " i [} real I
5. Planmilla de hanorarios pagados Se actualiza en todas las ocasiones que se realizan los pagos de honorarios Gerencia de Comercio Exterior/DF| pS:g-:sorma eniodas L dcasiohies que 8 reaizan los
Debe realizarse una vez recibidos via mesa de entradas todos los expedientes de los
1. Memorandum de pago de honorarios despachantes profesionales Debera procesarse después del finiquito de los Despachos Para la Direccion Financiera Conforme se van aphcando los pagos
oficializados
2 Memorandum de pago de Impuestos Debe realizarse toda vez que se programe un pago Para DF|, Gerencia de Comercio Exterior  |[Segun programacion de pago
F Debe realizarse toda vez que se realice un pago de tributos e informar en el ; 5
- 1
3 Geshdn SAP- Creacion de orden de suministros, MIGO,MIR 7 Mémiofaridiin coresporidlents los-ntimercs: gensrados Para DFI, Gerencia de Comercio Extenior | Segun programacion de pago
3 Disposiciones . .
Administiativas Internas | estisn SAP-Autorizaciones bunker Debe realizarse una vez concretada la venta al cliente g:g:?::a Comehzlal Serensts de Comatclo Segun solicitud de compra por parte del cliente
4 Planilla de dosignacidn de despachantes Debe tener actualizada la designacion a la fecha de la remision Autondades supenores Segun necesidad, ylo requenmiento
i i T 3n o de | edores
5 Mamisrndum de verfisasion de fadturas Debe realizarse toda vez que se dlsgqngn del Cadigo de Contratacidn y las facturas Pata DFI, Getencia da Comercio Exiarior Segun presentacion da pago de los proveedar
deben estar formal y legalmente habilitados (despachantes)
Debe una vez via mesa de entradas lodos los expedientes de los
1.Memorandum de pago de honoranos despachantes profesionales Debera procesarse despuds del fimquito de los Despachos Para la Direccion Financiera Conforme se van aplicando los pagos
oficializados
2 Memorandum de pago de impuestos Debe realizarse toda vez que se programe un pago Para DF|, Gerencia de Comercio Exterior  |Segutin programacion de pago
4 Requenmiento para la A Gestion SAP- Creacigh de orden de suministros, MIGO MIR 7 aﬂbﬂ lear:alse keidd deque:? reah'ce vpagode tibulos e informar:en:el Para DFI, Gerencia de Comercio Exterior Segun programacion de pago
QDC"ECH}I'I dﬂ" proceso 7 emorandum cormespondients lOS nUMEeros genﬂladm
f
Geshién SAP-Au'lanzaéimes/Tunker Debe realizarse una vez concretada la venta al cliente lg‘:ﬂ':rw Camercial. Gersncia dsComercl Segln solicitud de compra por parte del cliente
4 Planilla de designa¢ion de/despachantes Debe tener actualizada la designacidn a la fecha de la remisidn Autoridades supenores Segun necesidad, yfo requenmiento
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5. Memordndum de verificacién de facturas

Debe realizarse toda vez que se disponga del Cédigo de Contratacion y las facturas
deben estar formal y legalmente habilitados

Para DFI, Gerencia de Comercio Exterior

Segln presentacién de pago de los proveedores
(despachantes)

1.Memorandum informe de Despachos oficializados

Debe reali una vez
abonados

ado todos los Despachaos cuyos tributos fueron

Para la Gerencla

Cenforme se van aplicando los pagos.

2Memorandum de solicitud de codigos
Requerimignto para la

Para cbtener la cantidad exacta de los tributos a abonar debera utilizarse los precios
proporcionados por el Dpto. de Administracidn de Contratos

Para la DOC y DFI

Conforme a los vencimientos de pagos

4 t
aperacion del proceso
Debe real una vez via mesa de entradas todos los ex; ites de los
3. Memorandum de solicitud de pagos de impuestas profesionalas en el gue solictan la provision de fondos Deberd tenerse procesarse |Para la OF| Conforme dispobilidad de fondos
gdespués del finiquito de los Despachos aficializad
/
{
/ Debe realizarse una vez recibidos via mesa de entradas todos los expedientes de los
1 |4-Memerandum de pago de honorarios despachantes profesionales Debera procesarse después del finiquito de los Despachos Para la DF| Conforme se van aplicando los pagos.
I { oficializados
\
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