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COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION

PRINCIPIO: GESTION POR PROCESOS

MACROPROCESO MISIONAL: Gestion de Comercio Exterior

OBJETIVO DEL MACROPROCESO:Gestionar, coardinar, y administrar el abastecimiento, logistica y despacho
por importacion/exportacidén de combustibles y otras mercaderias, asegurando la provision en tiempo y forma,

CODIGO: MM/2

ademas generar adquisiciones ventajosas, que produzcan beneficios a la Institucion.

PROCESQ: Gestion y Control de Imporacion y Exportacion

CODIGO: MM/2.3

|DEPENDENCIA RESPONSABLE: GERENCIA DE COMERCIO
EXTERIOR.

CARGO RESPONSABLE: Gerente de Comercio Exterior,

SIGLA: GCE.

OBJETIVO DEL PRCCESO: Coordinar, planificar y gestionar la correcta aplicacién de los procesos internos y
externos referentes a las operaciones de importacidn/exportacion de productos y mercaderias

|DEPENDENCIA RESPONSABLE: UNIDAD DE GESTION Y CONTROL
DE EXPORTACION E IMPORTACION

CARGO RESPONSABLE: Jefe de Unidad de Gestidn y Control de
Exportacion e Importacion

SIGLA: GCEMUGG

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS:
OE1 - FINANCIERA_Aumentar la rentabilidad / OE3 - CLIENTE_Satisfaccién de usuarios y clientes / OE7 -
FPROCESQS INTERNOS_Diversificar la oferta de productos.

INTERACCION CON OTROS PROCESQOS:

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO PLANIFICACION Y CONTROL DE GESTION

- ADMINISTRACION FINANCIERA, CONTABLE Y PRESUPUESTARIA - GESTION DE TECNOLOGIA DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION - GESTION DE TALENTO HUMANO - GESTION DE ABASTECIMIENTO.

INICIO: Programa Anual de actividades - Plan Estratégico de la Empresa.

FINAL:Ejecucion de Plan Anual e informes finales de gestion.

PROVEEDORES

INSUMOS/ENTRADAS

PRODUCTOS/SALIDAS/RESULTADOS CLIENTES

Direccion Financiera- Direccion Comercial- Otros Seclores
de |a Gerencia de Comercio Exterior
Departamento de Gestion y Control Aduanero- Seccion
Despachos Aduanerps-Seccion Bunker y GLP
Departamento de Gestion y Control Aduanero- Seccion
Despachos Aduaneros-Seccion Bunker y GLP

DOC-Unidad de Gestion de Contrates -Unidad de
Suministras y Logistica

Gerencias-Direcciones-Auditorias Externas, Departamento
de Geslion y Control Aduanero- Seccion Despachos
Aduaneros-Seccion Bunker

Gerencias-Direcciones-Auditorias Externas Departamento
de Gestion y Conlrol Aduanero- Seccion Despachos
Aduaneros-Seccion Bunker

Empresas de Inspeccion Independiente-Unidad de Gestion
da Contralos -Unidad de Suministros y Logistica-Navigras
Empresas de Inspeccion Independiente-Unidad de Gestion
de Contratos -Unidad de Suministros y Logistica-Navieras
Profesionales Despachantes
Departamento de Gestion y Control Aduanero- Seccion
Despachos Aduaneros-Seccion Bunker y GLP

Departamento de Gestion y Control Aduanero- Seccion
Despachos Aduaneros-Seccion Bunker y GLP

Despachos Aduaneros-Saccion Bunkerly

Formularios. Planilla de estimacion de importaciones

Ordenes de compras generadas por las areas de la Unidad

Antacedentes de pagos historicos- Precios referenciales- Informes y estadisticas
de pagos de servicios aduaneros e iImpuestos
Formularios. Planilla de estimacion de importaciones y de precios estimadas de
productos importadas

Para los Memorandums se requiere de antecedentes varios segun solicitud de
informe de |las Gerencias o a las Gerencias

Informes de estado de los Despachos en el Sistema SQF (DNIT). Facturas de
proveedores Conocimientos de embarque.

Antecedentes de documantos de despachos

Informe de calidad, cantidad, Fermulario para DDJJ, Notas varia, planillas de
verificacion de precios, planilla de tarifas de fletes

Token, Firma digital, Declaraciones Aduaneras, Mandatos

Informes de estado de |os Despachos en el Sistema SQF (DNIT). Facturas de
proveedores. Conocimientos de embarque,

Anlecedentes hisloricos de entregas exportacion

Planillas de movimientos de despachos

Pianillas del Anteproyecto y del Presupuesto para el Seclor Direccion Financiera

Gestion SAP para liberacién de ordenes de compras y ventas bunker Direccion -Direccion Comercial

Geslion de Codigos de Contratacion para pago de honorarios e impuestos|Gerencia de Comercio Exterior-DOC-Direccidn Financiera

|Elaboracion del PAC anual y plurianual para &l Seclor Direccion de Conlrataciones Publica de PETROPAR

Basas y Condiciones para contralacion de servicios de despachos Direccion de Contrataciones Publica de PETROPAR

Gerencras-Direcciones -Confraloria- Auditorias Interna y

Informes varios para las Gerencias Exiarnas

Notas Externas para la DNIT- MIC-Otras Instituicones MIC-DNIT-Direccion de la Marina Mercante
Gerencia de Cnntml de Producto -Gerencia de Operaciones y

Licencias de Importacion(VUl) Proceso

Cliente externo-Daspachantes-Direccion Nacional de
Aduanas.

Auior:zacuunas Aduanerés via Sistema VUI-VUE. Mandatos y
Valoraciones Aduaneras

Planilla de Calculos de coslos de importacion Aduaneras Gerencia Comercio Exterior Direccion de Planificacion.

Notas varias para intervencionas aduaneras/! solicitudes de habilitacion Para Instituciones externas-DNIT

Gerencia de Conltrol de Producto-Direccion
Finaniceral{contabilidad)

Planilla de calculos de precios para transferencias de productos de un
material a olro

Ijepartamento de Gestion y Centrol Aé arg{ Seccion
/
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COMPONENTE: CONTROL DE LA PLANIFICACION

PRINCIPIO: GESTION POR PROCESOS

MACROPROCESO MISIONAL: Gestion de Comercio Exterior

CODIGO: MM/2

OBJETIVO DEL MACROPROCESO:Gestionar, coordinar, y administrar el abastecimiento, logistica y despacho
por importacionfexportacion de combustibles y otras mercaderias, asegurando la provision en tiempo y forma,
ademas generar adquisiciones ventajosas, que produzcan beneficios a la Institucion,

PROCESO: Gestion y Control de Importacion y Exportacion CODIGO: MM/f2.3

DEPENDENCIA RESPONSABLE: GERENCIA DE COMERCIO

EXTERIOR. SIGLA: GCE.

CARGO RESPONSABLE: Gerente de Comercio Exterior,

OBJETIVO DEL PROCESO: Coordinar, planificar y gestionar la correcta aplicacién de los procesos internos y
externos referentes a las operaciones de importacionfexportacion de produclos y mercaderias

DEPENDENCIA RESPONSABLE: UNIDAD DE GESTION ¥ CONTROL
DE EXPORTACION E IMPORTACION

CARGO RESPONSABLE: Jefe de Unidad de Gestion y Control de SIGLAZREEUSH

Exportacion e Importacion

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASQOCIADOS:
OET - FINANCIERA_Aumenlar [a rentabifidad / OE3 - CLIENTE_ Satisfaccidn de usuarios y clientes / OET -
PROCESOS INTERNOS_Diversificar la oferta de productos.

INTERACCION CON OTROS PROCESOS:
GESTION DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO PLANIFICACION Y CONTROL DE GESTION
- ADMINISTRACION FINANCIERA, CONTABLE Y PRESUPUESTARIA - GESTION DE TECNOLOGIA DE LA

R
REPORTES E INFORMES

INFORMACION Y COMUNICACION - GESTION DE TALENTO HUMANO - GESTION DE ABASTECIMIENTO.

Despachos de importacion de gascil, naftas, glp y despachos de exportacion
(Reexporiacion y ventas bunker)

Licencias de Imporiacion-

Ley 1421/09 (Registro de Importadores-VUl)

Decreto 3002/2015 (Licencias de Importacion)

Carpetas documentales-Ley 446/19

Resolucion 473/21-Firma Digilal a través de la Ventanilla del Importador y la
Ventanilla del Exportador

Autorizaciones para despachar las venlas burnker- Decreto 2436/14

*Ley N° 2422104 Cedigo Aduanero
“Ley 7021/22 "DE SUMINISTROS Y CONTRATACIONES PUBLICAS"

- Instataciones edilicias

- Equipamiento y utiles da oficina (silla, escrilorio,
impresora, folocopiadora, computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos, bolligrafos, hojas blancas, etc)
- Sistemas infomaticos acorde.

- Recursos humanos capacitado

Documentos de despachos (facturas, conocimientos de embarque}- Codigo
Aduanaro

Planillas de control de vencimientos de cargas

Planillas de designaciones de despachantes

Planilla de barcazas a ser lrasferidas a bunker

Control de Cédigo de Contratacién

Planilla de honorarios pagados

Memorandum de pago de honorarios despachantes

Gaslion SAP- Creacitn de orden de suministros, MIGOMIR 7
Memorandum de pago de impuestos

Gaslion SAP-Autorizaciones bunker

Planilla de designacién de despaghantes

Memarandum de solicitud de paggs de impuastos
|Memorandum informe de Despachos (}ﬂcializadns

*‘DECRETO 2264/24" REGLAMENTO LEY 7021/22"

*Resoclucion 473/21 de Firma Digital a través de la Ventanilla Unica de
Importacién y la ventanilla del Exportador

* Decreto 3109/19 "POR EL CUAL SE REGLAMENTA EL IMPUESTO
SELECTIVO AL CONSUMO"

“Decreto N* 2043 " POR EL CUAL SE ESTABLECEN LAS TARIFAS A
SER APLICADAS EN LAS TERMINALES PORTUARIAS DE LA ANNP"

Cumplimiento de nacicnalizacion de productos Importados
Cumplimiento de |a liberacion de Carga Bunker y GLP

,l"f CONTROLES EXISTENTES

|Monitoreo de procesos y actividades conforme a, marco legal y normativas vigentes relacionagas

la GCE - Control sobre la administracién de contratos - Control sobre seguridad de acceso y mantenimiento de equipos informaticos y lecnologia utilizada - Control sobre recursos

humanos respecto al encias Kmbanura de servicio - Polilicas y normas internas de cumplithierito de procesos y actividades relacionadas a la GCE - Celeridad en los procesos y tramiles licitalorios.
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