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MACROPROCESO DE APOYO: MA/7 Gestion de Control y Evaluaciéon

OBJETIVO: Disefiar, desarrollar, implementar y evaluar continuamente un sistema de control de la gestion institucional, garantizando un ambiente integro, transparente, eficiente y eficaz.

PROCESO: MA/7.3 — Administracién de Seguridad Industrial, Salud Ocupacional y Medio Ambiente.

OBJETIVO: Coordinar, dirigir y controlar el cumplimiento de las normas y procedimietos de Seguridad Industrial,Salud Ocupacional y Medio Ambiente, estos operativos y técnicos a fin de minimizar los riesgos de accidentes, en las plantas de Petropar

DEPENDENCIA: Gerencia de Seguridad Industrial, Salud Ocupacional y Medio Ambiente.

CARGO RESPONSABLE: Gerente de Seguridad Industrial, Salud Ocupacional y Medio Ambiente.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS: OE 6 - Procesos Internos/Potenciar la responsabilidad social, ambiental y seguridad social.

Procesos - Cédigo

Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

MA/7.3 — ADMINISTRACION DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL, SALUD
OCUPACIONAL Y MEDIO
AMBIENTE

Informe de pagos a proveedores de bienes y servicios como administrador de

contratos.

Memos, planillas de pagos

Direccién Financiera/Gerencia General/Presidencia

Renovacion de las declaraciones ambientales de las instalaciones de Petropar

Nota Interna/ solicitud y certificado

Gerencia de Seguridad Industrial/ Presidencia/MADES

Informe de Simulacros de emergencia en las instalaciones.

Nota Interna y documentos respaldatorios

Gerencia General/ Gerente de Planta/Presidencia/Auditoria Interna

Sub Proceso 1 - Cédigo

Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

MA/7.3.1 — GESTION DE MEDIO
AMBIENTE - VILLA ELISA

* Renovacion de las declaraciones ambientales de las instalaciones de Pp.

* Nota Interna/ solicitud y certificado

* Gerencia de Seguridad Industrial/ Presidencia/MADES

Actividades - Codigo

Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

MA/7.3.1.1 — ADMINISTRACION
MEDIO AMBIENTE-VILLA ELISA

Renovacién de las declaraciones ambientales de las instalaciones de Pp.

Renovacion de las declaraciones ambientales de
las instalaciones de Pp.

Jefe Dpto. Medio Ambiente

Mantenimiento operativo de las piletas API

Libro de novedades

Jefe Dpto. Medio Ambiente

Sub Proceso 2 - Cédigo

Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

MA/7.3.2 - GESTION DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL - VILLA
ELISA

Informe de pagos a proveedores de bienes y servicios como administrador de
contratos

Memos, planillas de pagos

Gerencia de Seguridad Industrial/DF

Habilitacion de camiones cisternas para carga en terminal de cargadero
(liquidos/gases)

Planillas impresas en triplicado

Gerencia de Seguridad Industrial/DCO/Transportista

Habilitacién de camiones para transporte de personal.

Planillas impresas en duplicado

DGE

Autorizacion para trabajos peligrosos.

Planillas impresas en duplicado

Gerencia de Mantenimiento

Informe de Simulacros de emergencia en las instalaciones

Memos, visual

Gerencia de Seguridad Industrial/Gerente de Planta/Presidencia

Capacitacién personal y terceros

Memos/Planilla de asistencia y evaluacion

Gerencia de Seguridad Industrial/ DGE

Actividades - Codigo

Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

Habilitacion de camiones cisternas para carga en terminal de cargadero

i liquidos/ Planillas impresas en triplicado Jefe Dpto. Seguridad Industrial

MA/7.3.2.1 - ADMINISTRACION |(iquidos/gases).
DE SEGURIDAD INDUSTRIAL [Habilitacién de camiones para transporte de personal. Planillas impresas en duplicado Jefe Dpto. Seguridad Industrial
Autorizacion para trabajos peligrosos. Planillas impresas en duplicado Jefe Dpto. Seguridad Industrial
Informe de Simulacros de emergencia en las instalaciones Memos, planillas de pagos Jefe Dpto. Seguridad Industrial
MA/7.3.2.2 — ADMINISTRACION |Autorizacion para trabajos en caliente Planillas impresas Jefe Dpto. Seguridad Industrial
BRIGADA CONTRAINCENDIOS Y |Extensién de barreras contra derrame en los muelles Libro de novedades Jefe Dpto. Seguridad Industrial

DERRAMES —— — - - -

Capacitacion y evaluacion de equipos de lucha contra incendio y control de Planillas de asistencia y evaluaciones Jefe Dpto. Seguridad Industrial

derrames
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Sub Proceso 3 - Cadigo

Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

MA/7.3.3 —~GESTION DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL Y
MEDIO AMBIENTE - M.J.TROCHE

Mantenimiento de Equipos de seguridad

Extintores y otros

Gerencia de Seguridad Industrial, Salud ocupacional y Medio Ambiente

Capacitacién preventiva sobre seguridad industria

Cursos a funcionarios

Gerencia de Seguridad Industrial, Salud ocupacional y Medio Ambiente

Ensayos de primeros auxilios y entrenamiento para casos de incendios

Practicas visuales

Gerencia de Seguridad Industrial, Salud ocupacional y Medio Ambiente

Actividades - Codigo

Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

MA/7.3.3.3 — ADMINISTRACION
ENFERMERIA MJT

Planilla de diagrama de Enfermeria

Memorandum, Planilla impresa

Jefatura Dpto. Salud ocupacional, RRHH, Seguridad y Vigilancia

Atencién de primeros auxilios y chequeos rutinarios en Enfermeria

Libro de Novedades — Sector Enfermeria

Jefatura Dpto. Salud.

Gestién de Andlisis Laboratoriales

Ficha médica

Médico Clinico de la empresa, Funcionario

Gestion de vacunacion

Planilla de vacunacién

Jefatura Dpto. Salud, Hospital distrital

Atencién médica, odontoldgica y consejeria

Libro de Novedades, Agenda de consultas

Jefatura Dpto. Salud, funcionarios

Atencién nutricional

Ficha nutricional

Jefe Dpto., Gerencia y funcionarios

Sub Proceso 4 - Cédigo

Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

MA/7.3.4 ~GESTION DE SALUD
OCUPACIONAL Y SEGURIDAD
SOCIAL

Informes y estadisticas anuales sobre salud de los funcionarios

Nota Interna, impresa planilla

Gerente de Seguridad, Jefe de Unidad Sl

Informe sobre necesidades vinculadas al sector como insumos y equipos médicos,

odontolégicos y nutricionales

Nota Interna y Especificaciones de los insumos

Gerente de Seguridad, Jefe de Unidad Sl

Informe de gestién de convenios con instituciones sanitarias

Nota Interna de solicitud y borrador de convenio

Gerente de Seguridad, Jefe de Unidad S, Instituciones sanitarias

Actividades - Codigo

Producto

Caracteristicas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

MA/7.3.4.1 — ADMINISTRACION
DE ASISTENCIA AL PERSONAL

Gestion de reposo médico

Planillas

Gerente de Seguridad, RRHH

Comunicacion de accidente de trabajo

Formularios, memorandum

Gerente de Seguridad, Jefe de Unidad SlI, IPS

MA/7.3.4.2 — ADMINISTRACION
ENFERMERIA VE

Planilla de diagrama de Enfermeria.

Memorandum, Planilla impresa

Jefatura Dpto. Salud ocupacional, RRHH, Seguridad y Vigilancia

Atencién de primeros auxilios y chequeos rutinarios en Enfermeria.

Libro de Novedades — Sector Enfermeria

efatura Dpto. Salud

Gestion de Analisis Laboratoriales

Ficha médica

Médico Clinico de la empresa, Funcionario

Gestién de vacunacion

Planilla de vacunacion

Jefatura Dpto. Salud, Hospital distrital.

Atencién médica, odontoldgica y consejeria

Libro de Novedades, Agenda de consultas

Jefatura Dpto. Salud, funcionarios

Atencién nutricional

Ficha nutricional

Jefe Dpto., Gerencia y funcionarios
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