DEPENDENCIA: UNIDAD DE GESTION Y CONTROL DEL MECIP

DP

C. Componente de Control de la Implementacion

C.1. Control Operacional

C.1.2. Procedimientos

DP - Diseno de Procedimientos

{Documento de referencia - Formato 93 - Manual de Implementacion - MECIP)

MACROPROCESQO DE APQOYQO: Gestion de Control y Evaluacién.
OBJETIVO : Disenar, desarrollar, implementar y evaluar continuamente un sistema de control de la gestién institucional, garantizando un ambiente integro, transparente, eficiente y eficaz.

|PROCESO: MA 5.3 - GESTION Y CONTROL DEL MECIP

o8B _J,._____\O.. Asesorar, desarrollar y proponer instrumentos y estrategias dirigidas a fomentar una cultura de autocontrol que contribuya al mejoramiento continuo del control interno.

J
SUB PROCESO: MA 5.3.1 GESTION DE DIAGNOSTICO E IMPLEMENTACION MECIP

OBJETIVO : Desarrollar y dirigir la realizacién del autodiagnostico institucional, para la definicién general de los niveles de implementacion del Sistema de Control Interno.

sistema de control
interno.

Departamento de Diagnostico e
Implermentacion del MECIP.

Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP 2015°. Resolucion AGPE N® 326/19 de
fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de
Evaluacion para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para

_:ﬂ_v uciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.

No. .hnm.&aun_mm Tareas - Método _wmm_m»«ow ._....qvnmnw_._.:o_.;ow Asociados Cardo.
i . : Aplicables : ; Responsable
Sulecciohar el Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se maodifica el Titulo VII del
D Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y
; Mo R Metodologia aplicada a ser definida administrativas que reglamentan la implementacién de la Ley N°® 1535/99 De Administracién
diagnostico de . . i . funci . del Si | " on Fi ; Jefe del
Elaborar control intatne dsar [P feunionss de trabajo desarrolladas Actas y/o inanciera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera Departamento de
: : s por el Equipo Diagnostico - MECIP ; (SIAF)". Resolucion CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la . .
diagnosticos al utilizado ; ; Minutas de o P : : Diagnostico e
ist d trol |(Autodiagnosticos liderado por el titular del Bt Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Implementacién
ﬂﬂﬂm& mmﬂwhmqws por De, %:n.m:n_m Departamento de Diagnostico e _ Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP 2015". Resolucion AGPE N° 326/19 de Z_%o:u
| 9 msocmmn»mq 16 ! Implementacion del MECIP. fecha 17 __am octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de
ﬂmﬂ@ﬂmm. a m::msmﬂmmﬂ Evaluacion para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para
gHAves o8 Institucidnes Publicas del Paraguay MECIP:2015.
1 diferentes /
mecanismos m . . . .
disponibles Umnqma_. N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VIl del
conforms o Establecer Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y
establecido en la ooimoo_o:mﬂ los Metodologia aplicada a ser definida adminjistrativas que reglamentan la implementacicn de la Ley N° 1535/99 De Administracion Jefe del
v N d 2 en-reuniones de-trabajo-desarrolladas finangiera-del Estado-y-el funcionamiento-del Sistema Integrado de Administracién Financiera ’
orma de formularios a ser A : : Actas y/o n =) o 7 Departamento de
Requisitos Minimos |utilizados para el por el Equipo Diagnostico - MECIP Mirutas de ﬁm_)Lu . Resolucion CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la Diagnostico e
MECIP:2015. diagnostico del liderado por el titular del Reunisn. Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Implementacién

MECIP
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No. Actividades Tareas Método : mmu_mwoa * Procedimientos Asociados - : .n._"m...uo
3 g Aplicables . s Responsable
Recolectar los datos a través de
Elaborar Encuestas y/o Entrevistas senglin
diagnosticos al A partir de la haya sido definido en el Equipo Jefe del
sistema de control incclaceldrde datos Diagnostico - MECIP, con los Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VIl del Departamento de
interno vigentes en recabades:proeeder diferentes funcionarios representantes |Notas Internas |Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y Diagnostico e
la empresa, a A ﬁmcc_mnwo: del de cada Direccion, Gerencia y Niveles administrativas que reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 De Administracion Implementacion
atraves de rasultado s finde Equivalentes, quienes seran los financiera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera MECIP
diferentes responsables de la recoleccion (SIAF)". Resolucion CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 "Por la cual se adopta la
1 ; elaborar el Informe ; e L : :
mecanismos Diagnostico del |efectiva de los datos Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control
disponibles Sisterna de Control |Tabular los resultados obtenidos y Interno para Instituciones v:a:__nmm del Paraguay — MECIP 2015". xmmn..__,._n_o:.b_ovm N unm__.__m de
conforme lo Interno de la recibidos por parte de los fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de |Jefe del
establecido en la P . Evaluacion para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para Departamento de
I Empresa a la fecha |representantes de cada Gerencia, Informe Instituci Pablicas del P MECIP-2015 Diagnostico e
s oa de su realizacion.  |Direccién y/o Nivel Equivalente, y Diagnostico. | nSttuciones Fublicas del Faraguay V1S, 9 %
v REAUISIES Nines roceder a la elaboracién del Informe Implementacion
MECIP:2015. or ; ] MECIP
Diagnostico Correspondiente.
Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo Vil del
Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y
Metodologia aplicada a ser definida administrativas que reglamentan la implementacion de la Ley N® 1535/99 De Administracion
: ) ; ; : : 7 P ; Jefe del
en reuniones de trabajo desarrolladas el financiera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera Departamento de
por el Equipo Diagnostico - MECIP ey (SIAF)". Resolucién CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la =P ;
p t lid : Minutas de i S . : c Diagnostico e
Dt s resentar iderado por el :E_m_. del Reunion. Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Implementacion
herramientas para propuestas de Departamento de Diagnostico e Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP 2015". Resolucion AGPE N° 326/19 de MECIP
diserio e Implementacién del MECIP. fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de

la implementacién
del sistema de
control interno
institucional por
parte de las
diferentes
dependencias de la
empresa.

implementacion del
sistema de control
interno institucional
en atencidn al
cumplimiento de la
Norma de Requisitos
Minimos
MECIP:2015.

mcm_cmnm_o: para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para
_:mﬁzcomwsmm Publicas del Paraguay MECIP:2015.

Gestionar la actualizacién periodica
de los acuerdos y compromisos
éticos.

Instrucciones
recibidas del
responsable
del proceso de
Gestiony
Control del
MECIP

Decretp N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VIl del
Decretp N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y
adminjstrativas que reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 De Administracion
financjera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera
(SIAF)". Resolucién CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la

Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control
Interno-para_Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP 2015". Resolucion AGPE N° 326/19 de
fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de

Institliciones Plblicas del Paraguay MECIP:2015.

mcm_ﬁmna: para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para

Jefe del
Departamento de
Diagnostico e
Implementacion
MECIP

|
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No. Actividades Tareas Método ”_MWMMNM ~ Procedimientos Asociados . .mmmww_..%mwc_m:
Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VIl del
fiiiGasishes Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por m,.“ cual se establecen las a_mvom_n_o:.mm “mmm_mm y
racibidas del m.aai,mm”_.mzcmm que reglamentan la implementacion de la Ley N°® ._mwm‘mm __um >n...:5.m:mn.m: Jate it
responsable financiera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera Departamento de
Gestionar la actualizacion periodica del proceso de (SIAF)". Resolucién CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la Diagnostico e
de los perfiles especificos de cargos. Gestién y Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Implementacién
Control del Interno para Instituciones Publicas del Paraguay - MECIP 2015". mmmo_:nmo.:‘bovm N® wnm..:_,w de MECIP
MECIP fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de
Evaluacién para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para
Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.
Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VI del
Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y
v Gestionar la actualizacién de la Matriz administrativas que reglamentan la implementacién de la Ley N°® 1535/99 De Administracion Jefe del
88 Polifincionalldad & traves 46 los financiera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera Departamento de
o (SIAF)". Resolucion CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 “Por la cual se adopta la : :

21 Presentar dstos fecolsctados y yeclidoside 1os: |Nolas intaria Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Lisgnodicg g
Disefio de representantes de cada Gerencia, GuISIoS os para u M i & Implementacion
herramientat para v,avmmﬂmm de Direccion y/o Niveles Equivalentes Interno para Instituciones Plblicas del Paraguay — MECIP 2015". Resolucion AGPE N umm:.w de MECIP

disefio e ' fecha 17 de octubre de 2019 "Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de

la implementacion
del sistema de
control interno
institucional por
parte de las
diferentes
dependencias de la
empresa.

implementacion del
sistema de control

Evaluacidn para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para
Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.

interno institucional
en atencion al
cumplimiento de la
Norma de Requisitos
Minimos
MECIP:2015.

Registrar los datos recibidos y emitir
para la Matriz de Polifuncionalidad
Institucional

Matriz de
Polifuncionalid
ad

Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, "Por el cual se modifica el Titulo VI del
Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y
administrativas que reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 De Administracion
financiera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracién Financiera
(SIAF)". Resolucién CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 "Por la cual se adopta la
Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control
Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP 2015". Resolucion AGPE N° 326/19 de
fecha 17 de on_c_u:w de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de
Evaluacién para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para
Instituciones Puc__mmm del Paraguay MECIP:2015.

Jefe del
Departamento de
Diagnostico e
Implementacion
MECIP

Gestionar la actualizacién permanente
del registro de entrega de Manuales
de Funciones a través de los
representantes de cada Gerencia,
Direccion y/o Niveles Equivalentes.

Notas Internas

Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, "Por el cual se modifica el Titulo VII del
Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y
administrativas-que-reglamentan-la-implementacion-de-la-Ley N° 1535/99-De-Administracién
financiera del Esfado y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera
(SIAF)". Resolugién CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 "Por la cual se adopta la
Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control
Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP 2015". Resolucion AGPE N° 326/19 de
fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de
Evaluacion pard un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para
Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.

Jefe del
Departamento de
Diagnostico e
Implementacion
MECIP
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Ejecutivo y la
Contraloria General
de la Republica)

Evaluacion de los diferentes
organismos superiores de control.

o : R Registros i e . _Cargo
No. Actividades Tareas Método I Alicablos o Procedimientos Asociados Responeablo
Preparar los
archivos de los
documentos de Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VI del
respaldo de los Planilla de Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y
puntos a ser Digitalizar los documentos Documentos a [administrativas que reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 De Administracion Jafedel
considerados en la  |relacionados al cumplimiento de los  |ser escaneado |financiera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera Departaiiants ds
evaluacion de los objetivos del sub proceso, asi come  |segun informe [(SIAF)". Resolucién CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 "Por la cual se adopta la Ummu hostico e
diferentes aquellos documentos solicitados de avances Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control _Bum__mamamna:
organismos adicionalmente por parte del MECIP al Interno para Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP 2015". Resolucion AGPE N° 326/19 de MECIP
superiores de confrollresponsable del proceso. cierre del fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de
Carga en el {(Auditoria Interna, ejercicio. Evaluacion para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para
Sistema Informatico |Auditoria General Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.
) de Evaluacién del |del Poder Ejecutivo,
Grado de Madurez |etc).
3 de la
Implementacion de Proceder a levantar
la Norma de las
Requisitos Minimos . Elaborar una base de datos con los Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008, “Por el cual se modifica el Titulo VIl del
documentaciones e ST i : e
MECIP:2015. ; documentos digitalizados conforme el . Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, Por el cual se establecen las disposiciones legales y
informes ; Instrucciones S ] 2 5> s P
; Informe elaborado por la Unidad de i administrativas que reglamentan la implementacion de la Ley N° 1535/99 De Administracién
respaldatorios en el i recibidas del ; . . : . " S e i ; Jefe del
: p g Gestion y Control del MECIP, financiera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integrado de Administracion Financiera
sistema informatico ; ; responsable i i u i Departamento de
; actualizado y cargado en el servidor (SIAF)". Resolucion CGR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016 "Por la cual se adopta la . :
de los diferentes : ; N del proceso de 7 S ; 2 Diagnostico e
. de la dependencia a disposicién de & o Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control :
organismos de ; . Gestion y . - rl < o Implementacion
i) los funcionarios responsables de su Interno para Instituciones Plblicas del Paraguay — MECIP 2015". Resolucion AGPE N° 326/19 de
control (Auditoria ; i Control del i e e : MECIP
General del Poder | IN9reso en los Sistemas de MECIP fecha 17 de octubre de 2019 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos y la Matriz de

Evaluacién para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno para
Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.
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