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RESOLUCION PR / DL N° /087 nr,

- | \V
“POR LA CUAL APRUEBA EL MANUAL DE FUNCIONES DE LA DmEchG\@i DE
NUEVOS NEGOCIOS DE PETROLEOS PARAGUAYOS (PETROPAR)”. $’-

’ Asuncién, 14 de @) @ de 2021

E VISTO: ‘E}}N

La Resolucion PR/PS N° 735/2019 de fecha 30 de

. correo electrénico de fecha 01 de diciembre de 2021, del D
“" Ia Unidad Gestién de Personas y Desarrollo Organizaci ependiente de la Direccion de Gestion
Empresarial; el correo electrénico de fecha 06 de digiémbre de 2021, dej' la Direccién de Nuevos
Negocios; el Memorandum UGPD/DDO/011; 06 de diciembre de 2021, del Departamento
Desarrollo Organizacional de la Unida 6n de Personas y D}esarroﬁn Organizacional
dependiente de la Direccién de Gestid: resarial; la Nota Interna DGE 52-1115/2021 del 06 de
diciembre de 2021, de fa Direccim\ tién Empresarial; Ia Ley I§I° 1182/85 del 23 de diciembre

de J985 “Que crea ;Petré!eoszété guayos (PETROPAR) y establece su Carta Orgdnica™ 1a Ley N°

2199/03.del 08 de septiem) 003 “Que dispone la Reorganizacidn de los Organos Colegiados
Encargados de la d@l “de empresas y entidades del Estado !Paraguayo”; Expediente
y i

PETROPAR DGE ﬁ- 2021y, ~

PQ‘ ; CONSIDERANDO: |

por Resolucién PR/PS N° 73512019 de fecha 30 de agostof de 2021, se apmcb&}b
%ﬁn grama de la Direccion de Nuevos Negocios. i a\l

Que, por correo elecirénico de fecha 01 de diciembre de 2021, el {Depart g@%esa.rmllo
izgcional de fa Unidad Gestion de Personas y Desarrollo Organizacio aI&éﬂdiente de la
1 de Gestion Empresarial, remite el Organigrama y Manual de Funciolies'a la Direccién de
" Nuevos Negocios para el Visto Bueno correspondiente. Q)@

Quie, por-coireo electrénico de fecha 06 de diciembmg@r%'zl,ila Direccién de Nuevos
Negocios|da su Visto Buen® y solicita seguir con los tramif cﬁ Tu :
1

- ' s i
Que, el Memorandum UGPD/DD0/011/2021 ﬂgﬁ de diciembre de 2021, el Departamento
Tl

Desarroll, Organizacional de la Unidad Ge e Personas y Desarrollo \Organizacional
* dependiente de la Direccién de Gestién Emp: remite la propuesta dell Manual de Funciones de
Ia Diréccion de Nuevos Negocios. -

_Qug, Ja'Nota Interna DGE zﬁ}srzon del 06 de diciembre de 2021, la Direccién de Gestion
cSarial \ remite los an es ala Secretaria General para continuar con los tramites
; \y |
b dethe e, o Ciifg gde la Ley N° 1182/85 "Que Crea Petréleos Paraguayos (PETROPAR) y
en 8l Archiyo de EANGRIGES Ju-CapigOrgdnica”, modificado por el Art, 14 de la Ley N° 219972003 “Que dispone la
\ - 20C ge los érganos colegiados encargados de la Direccién de Empresas y Entidades del
bmioStrar hidrocarburos y biocombustibles con énfasls en el cudado dal medio ambiente, administrando reclonalmente sus recursos con inovacion
calgly)e de satisfaver los requermientos del mercada nacional Manmaf.issragwam vigenfes, en Eneasl_miaspuﬁﬁcas de Esladp, confribuyende
Abg, Elizabethf :‘- ’ m’i\ cf'?mr‘ ) . j :
ria General E i g
Pelrélecs Pardguayos
(PETROPAR)
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“POR LA CUAL APRUEBA EL MANUAL DE FUNCIONES DI LA DIRECCION@&
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disposiciones de esta.ley, las de otras leyes pertinentes y los regiamentos empresa; b
establecer normas de direccion y administracion de PETROPAR; ...d) dfc!‘a mento inferno de
la empresa; e) administrar los fondos de la empresa de acuerdo a e y su reglamento...v}

realizar todas las demds funciones admmt.s'trarwas y operatwa\@,)& e, correspondan por Su
naturaleza”. &

- Que, la Carta Orgénica de Petréleos Paraguayos (Pﬁg(?}’AR), en su Art. 4°, establece que
son funciones de la Empresa, cuanto sigue: “...e) r el comercio de hidrocarburos y sus
derivados en el mercado nacional e m:emacrona ? lizar cualquiera acios y operaciones y toda
clase de contrato y negacio que se relacio ! objeto y f nes de la entidad, tales como:
adquirir, gravar, enajenar bines m muebles; constituir y aceptar cauciones reales,
celebrar contratos de crédilos, girar, Qﬁr cualguier clase de instrumento negociable, proniover
¥ cjecutar todo tipo de nego% erciales y civiles y desarrollar actividades industriales

" Estado Paraguayo”, esiablece que son funciones del Presidente; * ') cumpliry h? rphr Ias

relacionadas d:rectameme con 2to”,

Que, ¢l Presi ﬁ etroleos Paraguayos (PE'IROPAR), en el émb:to de su competencia,
tiene la facultad de cer normas de direccidn, administracion y dictar resoluciones para dichos

efectos. Q B \)
Q\E‘A PRESIDENTA DE PETROLEOS PARAGUAYOS. PETROPAR) -\g\
¢9

RESUELVE: . | . P:&

Articulo 1°.- APROBAR Manual de Funciones de la Direccién de Nue 0s cios de
Petréleas Paraguayos (PETROPAR), conforrne al Anexo que forma parte de la preserfg cién.
Artlculo 2°- ENCOMENDAR a lodas las dreas afectadas e inte;

implementacién y cumplimiento imestricto de todas las disposiciengs > conteli
procedimientos aprobados en el Articulo precedente

Fd

Articulo 3°.-. . DISPONER que la Direccion de N &(‘Negocms es res
cumplimiento delaj presente resolucidn. .

' nsab]e del

Articulo 4°- DISPONER que la presengr@ cion nga a partir de su promul gaoion.
Articulo 5°.- “COMUNICAR a qpidgbs'corresponda y ¢ cumpl_do._ar_h&

@C Es fotocopia del documento gue cbra
\Qs en &l Archivo de la empma i
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Organigrama y estructura jerarquica

de Ia Direccién AQ‘\S

Direccion de Nuev (‘
Negocios 6%$
R

~
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o\
DIRECCION DE NUEVOS NEGOCIOS - 7 e R, s
Denominacién del cargo: DIRECT OR DE NUEVOS NFGOCIOS Sf v
Relacién Superior: Gerente General ‘1@
Relacién Inferior: = Unidad de Aviacion

T

MACROPROCESO MISIONAL: GESTION DE DIRECCION,

Codigo: ME 1 _
: : ESTRATEGICO
Cdédigo: ME 1.4 (‘

Proceso: Gestion de Nuevos Negocios P
o\ %
No. - FUNCIONES GENERALES

1.

se refieren a su sector y aquellas i tes a sus funciones insertas en leyes, decretos,

Cump]lr con las d:sposwlones e msrruccmn§ dplanadas del érgano Jerérqmcamentc supcnor que
resoluciones y otros. C\

Establecer métodos y procedipfientos de ejecucion y control de tareas, actividades y procesos cn
los distintos sectores a su

Planificar, dirigir, @uﬁmr y controlar las actividades de los distintos sectores a su cargo.
Gestionar Ja §&gqulslcu’.‘m de materiales, equipos e insumos necesarios para la realizacién de las ‘

actw1d signadas a la Direccién. Controlar la adecuada y racional utilizacion de los mlsmosm

da de aquellos que no cumplen con sus responsabilidades. Asimismo solicitar y/ edirse en
lo referente a movimiento de funcionarios (nombramientos, traslados, rizaciones,
permisos, renuncias y otros eventos).

Cg‘ nar la incorporacién de funcionarios a la Direccién y/o sectores dependientes, §f &o la
1

Dirigir, aprobar, controlar el Plan Operativo Anual (POA) para lfgpg)cclén y sus unidades
dependientes. \

Administrar los contratos asignados, al sector, por la autc?ﬁ _]erarqulca superior. Entiéndase la
administracion de los contratos, “controlar el cumphm e todas sus cldusulas”.

Dirigir y supervisar la elaboracion del antepro @0 del Programa Anual de Contratacién (PAC)
de la Direccién y controlar su ejecucion. Oﬁv

Dirigir y supervisar la elaboracién 6(znteproyecto del Presupuesto Anual de la Gerencia dc la
Direccion y controlar su ejecuci

o

k%ﬁ' A
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¢ DIRECCION DE NUEVOS NEGOCIOS
Dlngu.y' supemsar]a elabora-::lén de las cspeclﬁcaclones tecns de los bienes y
adquiridos, relacionados a Ia gestion de la Direcci6n.
11.| Preparar los proyectos de resoluciones que deban ser suscriptas por la g‘ ncia que tengan
relacién con asuntos de competencia de la Direccién.
12.| Ccordinar y participar en la realizacién de estudios y proyec ﬁpmplclcn el desarrollo y la
expansién de la actividad comercial de PETROPAR y mej relaclén con los clientes.
13. Supcmsar la realizacion de estudios sobre la cvoluc@gél consumo nacional de combustibles de
aviacion.
14.| Supervisar el cumplimiento de las cléui\ﬁ;ﬂe contratos con los diferentes tipos de clientes con
los que opera PETROPAR. C\
15.| Supervisar la elaboracién de s ¢ investigacién de nuevos mercados.
16. | Representar a PETROP@\:n los distintos comités nacionalcs o internacionales en los cuales es
asignada la Direc
17.| Participar en Etaboracién de lineamientos estratégicos para el desarrollo cncrgético sostenibl
dela m%&h como representante de PETROPAR. ‘f\
18. t@l})&l’ en el proceso de mejora continua (productos, servicios y procesos), a ﬁn k&r un
sistema de excelencia en la empresa.
19. | Asistir a la Gerencia General en la realizacién de actividades diversas que le &x;comcndadas
O i R 5 FUNCIONES ESPECIFICAS ~_+ V
; 'RELACIONADAS CON,LA UNIDAD DEAVIACION - ¢{)’ o -
1. | Proponer politicas, estrategias, precms, ﬁnancxamwmo idades contractuales entre otros,
para la venta de combustibles de aviacién a través de de abastecimicnto de combustibles
de aviacion, ubicados en las terminales aéreas.
2. | Gestionar la incorporacién de puestos de gsgumento de combustibles dc aviacidn bajo el
emblema de PETROPAR.
3. | Supervisar la elaboracién de co % C\fm clientes de aerolineas y clientes particulares.
il
i A
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DIRECCION DE NUEVOS NEGOCIOS

A\

4. | Proponer a los consumidores, politicas de ventas, facturacién, distribucion, @ziﬁ’s,
financiamiento, estrategias de desarrollo comercial de la empresa.

5. | Participar en la realizacion de estudios y proyectos que propicien ¢l desarroll ?\g/expanslon de
la actividad comercial de PETROPAR y mejoren la relacion con los cliente §

6. | Dirigir la realizacién dc estudios sobre la evolucidn del consum gd'nal de combustibles de
aviacion.

7. | Controlar el cumplimiento de las cldusulas de contratos \Q)I%TJS diferentes tipos de clientes con los
que opera PETROPAR.

8. | Dirigir ]a elaboracién de estudios e mvesugaciéﬁ:lg)nucvos mercados.

i Cumphr con las dJsposxclone fosffucciones emanadas del Director de Proyectos y Obras, dentro de
las nermas internas y ex que competen 2 la empresa, y que se refieran a funciones y
responsabilidades del secger.
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DIRECCION DE NUEVOS NEGOCIOS

UNIDAD DE AVIACION ' R R T R % v

Denominacién del cargo: ~JEFE DE UNIDAD DE AVIACION @‘y '
Relacién Superior: Director de Nuevos Negocios %

Cadigo: ME 1 '
MACROPROCESO MISIONAL: GESTION DE DIRECCIONAMIENTO FQ’?@&TEGICO

Caodigo: ME 1.4.1 $
Proceso: Gestién de Nuevos de Negocios <
AV

I. Cumphr con Tas dJSpDStClones e 1nstrucclones eman d{g}: 6rgano jerirquicamente superior que
se refieren a su sector y aquellas inherentes s funciones insertas en leyes, decretos,
resoluciones y otros.

2. | Establecer métodos y procedimientos ej@cﬁcién y control de tareas, actividades y procesos en

los distintos sectores a su cargo.

3. | Controlar las actividades d l‘&istintos sectores a su cargo.

4. | Consolidar y gestx?eﬁla adquisicién de materiales, equipos e insumos neccsarios para la
realizacién de | 1dades asignadas a Ja Unidad. Controlar la adecuada y racional utilizacién
de los mismags. ?

5. Gcst }’a incorporacién de funcionarios a la Unidad, asi como la salida de aquellos qﬁkd

con sus responsabilidades. Asimismo solicitar y/o expedirse en lo rﬁm
mo mle:nto de funcionarios (nombramientos, traslados, recategorizaciones, pcrmzsos@u
otros eventos).

cias y

6. | Elaborar el anteproyecto del Programa Anual de Contratacién (PAC) de la@bad y controlar su
ejecucién.

7. | Elaborar el anteproyecto del Presupuesto Anual de la Unidad g&}olm— su ejecucion.

8. | Confeccionar las especificaciones técnicas de los ble‘l'l ﬂ&nczos a ser adquiridos, relacionados
a la gestién de la Unidad.

9. Amsttr a la D:recc:on en la reahzacmn de acfmﬁdes diversas que le sean encomcndadas

No. | ey " FUNCJONES ESPECIFICAS

1. Establcccr Ios mecanismos : necesarips “para la habilitacién de Pu.esltos dc abastecnmlento dc
combustibles de aviacién bajo e a de PETROPAR.

A%b LA AN %
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emblema PETROPAR.

entre otros para la venta de combustibles de aviacion.

terminales aéreas del pais.

mercado nacional.

2. | Sugerir promociones de venta de productos a los clientes, a fin de fidelizar a los c@ﬂé@s al
3. | Coordinar y proponer politicas estrategias, precios, financiamiento, modahd%&t:ontracmales
4. | Coordinar la ubicacién y distribucién de los puestos de abasﬁ@gi‘ento en las principales
5. | Supervisar los programas de mejora continua para ¢l c@%ﬁento de la unidad de aviacion en el
6. | Gestionar la elaboracidn de contratos con cgn g?: aerolineas y clientes particulares.

7. | Administrar los contratos suscnp@&} los clientes, controlar el cumplimiento dec los mismos.

8. | Trabajar coordmadam on los diversos sectores que intervienen en los negocios de Ja
cmpresa, a fin de apoyo y lograr la calidad en los servicios y mejora continua.

9. | Elevar infon%&riédicos a la Direceidn, respecto a las actividades realizadas por el sector.

.
T

Asiafeﬁ*te,.mhmau T

Cumplir con las disposicioncs e mstrucctoncs emanadas del Jefe dcntro

externas quc competen a la empresa, y que se refieran a funciones y responsab

T = :F.- e : ; .’,- ._ -. ,-.
j o Bt R
e lag ¥
@&Xs del sector.

A s
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