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RESOLUCION PR/ DL N° L6 /22

“POR LA CUAL SE ADOPTA EL SISTEMA DE GESTOR DOCUMENTAL Y SU
IMPLEMENTACION DENTRO DE PETROLEOS PARAGUAYOS (PETROPAR)”.

Asuncién, §3deyJni0  de 2022
VISTO:

Fl Circular N° 002/22 de fecha 05 de abril de 2022; el comeolelectrénico de fecha 23 de mayo
de 2022, de la Direccion de Tecnologia de la Informaciéhiel correo electronico de fecha 01 de junio
de 2022, de la Secretaria General; el correo elg¢frgnigd de fecha 01 de junio de 2022, de la
Direccién de Tecnologia de la Informaclon laLey\{™$182/85 del 23 de diciembre de 1985 “Que
crea Petréleos Paraguayos (PETROPAR) . establece su Caria Orgdrica™; 1a Ley N° 2199/03 del
08 de septiembre de 2003 “Que dispone lg Reorganizacion de los grganos Colegiados Encargados
de la direccidn de empresas y entid@des del\Estado Paraguayo™, v,

CONSIDERANDO:

Que, por Cireular N9/002/22 de fecha 05 de abril de 2022; la Direccion de Tecnologia de fa
Informacion y la\Sectetaria General, refrendados por la Gerencia General, han comunicado a las
Gerencias y Direcciones de Petréleos Paraguayos (PETROPAR), la implementacion del nuevo
Sistema de gestion Documental, por lo cual solicitaron a las mismas la designacion nominal de un
responsable del 4rea a fin de recibir las capacitaciones debidas, y proseguir con la ejecucion del
Sistema dentro de la dependencia correspondiente.

Que, por correo electronico de fecha 23 de mayo de 2022, la Direccién de Tecnologia de la
Informacion remite las Planillas de Asistencia de Funcionarios a las presentaciones realizadas en la
Sala de Capacltacmﬁes de la Institucion, por la cual los funcionarios designados por las distintas
dependencias como responsables dentro del Sistema, aportaron sus sugerencias a fin de modificar
ciertos detalles dentro del Sistema con el objeto de hacerlo més ameno, y eficaz para los mismos.

/

Que, por correo electrénico de referencia, la Direccion de Tecnologia dé la Informacion
informa que los ajustes y las modificaciones sugeridas se encuentran corCluidasppor lo que solicita
la etisién de un acto administrativo por el cual se apruebe el Sistenfa GestorDocumental, y de esa
forma realizar la salida en vivo del Sistema mencionado.

e 3

Que, con la adopcion del Sistema de Gestor Recumengal se busca dar mayor celeridad,
eficdcia y mejorar la respuesta en cuanto a la recepeidn de~documentos y la socializacién de los
mismos dentro de la; InStltllClOll asi como tambiémfhera de clla para con los ciudadanos, por lo que
el objetivo pnnclpal es perfeccionar la gestion decumental como eje central dentro de las tareas de
la Sedretaria General, de esa forma alcangar mayores estandares dentro de dicha actividad.

ue, por correo electrémco de>fecha 01 de junio de 2022, la Secretaria General remite el
proyectp de resoluclon a la-Biregcion de Tecnologia de la Infonnaclon y solicita la emision del
visto bugno correspondlente

1

Qug, el cofteo Sleetrénico de fecha 01 de j junio de 2022, la Direccién de Tecnologia de la
) Infonnacl n remite.ja propuesta de resolucion con ciertos ajustes a fin de realizar la pertinente

" formalizacion.
éfotb/ copia del d cuiento que ch
¢it el Atchiy iculo 22 de la Ley N° 1182/85 “Que Crea Petrileos Paraguayos (PETROPAR) y

éablece su Carta Orgamca modificado por el Art. 14 de 1a Ley N° 2199/2003 “Que dispone la
. g rganizacion de los drganos colegiados encargados de la Direccién de Empresas y Entidades del
BT gé(ﬁiop Para g‘%mzrgu 5 establece que son funciones del Presidente: “..b) establecer normas de

era

ORI BERNsRRaRIcarburos y biocombustibles con énfasis en el culdado def medio ambiente, administrando racionalmente sus recursos con innovacion y
PelfdbiosiPdes 13 dos requennuefﬂos del mercado nacmna»' conforme a las reguiaciones vigentes, en linea con las politicas de Estado, contribuyendo af
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RESOLUCION PR / DL N° 402 /22

“POR LA CUAL SE ADOPTA EL SISTEMA DE GESTOR DOCUMENTAL Y SU
IMPLEMENTACION DENTRO DE PETROLEOS PARAGUAYOS (PETROPAR)”.

direccion y administracion de PETROPAR; ... e) administrar los fondos de Jerempresa de acuerdo a
esta ley y su reglamento; ...1} aprobar los llamados a licitacion piblica o\congursos de precio; los
pliegos de bases y condiciones, las adjudicaciones y. los contrafesfespettivos;..t) ejercer la
representacion legal de la entidad; ..v) realizar todas las, demis fuficiones administrativas y
operativas que le correspondan por su naturaleza™.

Que, el Presidente de Petrdleos Paraguayos [PETROPAR) en el ambito de su competencia
tiene la facultad de establecer normas de direccién, adiinistracion y dictar resoluciones para dichos
efectos.

POR TANTO: -

En virtud a las faculfades 'y atribuciones conferidas por la Ley N° 1182/85 “Que Crea
Petréleos Paraguayos /PETROPAR) y establece su Carta Orgdnica”; modificada por Ley N°
2199/2003 “Que dispowe la reorganizacion de los drganos colegiados encargados de la Direccion
de Empresas y Entidades del Estado Paraguayo™.

EL PRESIDENTE DE PETROLEOS PARAGUAYOS (PETROPAR)
RESUELVE:

Articulo 1°. - ADOPTAR el Sistema Gestor Documental dentro de las tareas referidas a la
recepcion, envio y seguimiento de documentos de documentos llevadas a cabo por la Seccién Mesa
de Entradas dependiente del Departamento de Procesamiento de la Secretaria General y de las
Mesas de Entrada de las distintas Gerencias y Direcciones de Petroleos Paraguayos (PETROPAR),
cuyas tareas son trasversales entre si. -

)

Articulo 2°, - IMPLEMENTAR el Sistema Gestor Documental en Petfoléos P Fguayos
(PETROPAR), especificamente en las tareas referidas a Ja recepcion, envie, y(seguimiento de
documentos llevadas a cabo por la Seccién Mesa de Entradas dependig¢nte deBDepartanjento de
Procesamiento de la Secretaria General y de las Mesas de Entrada”de las.distintas Gerencias y
Direcciones de Petroleos Paraguayos (PETROPAR), cuyas tareas son ffasyersales entre s,

Articulo 3°. - ENCOMENDAR a la Direccion de Tecnologia y a la Secretaria General la
actualizacion de los procedimientos correspondientes, a lasencionada implementacion, a imedida
que se vayan identificando los tipos de documentos,y.€Lfljo que cada uno debe seguir, asi ¢omo la
socializacion de estos procedimientos a medida\que se vayan desarroliando.

Articulo 4°. - DISPONER que fodalas dependencias son responsables del cumplimignto de
la presente Resolucion.

Articalo 5°. - COMUNICAR a quienes corresponda y cumphdo archivar,
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PRESIDENTE

- Abg El%élrnle&ﬁa@guagﬂﬂéPETR@PAB
U T -SecretariaGeera
{/ Pétroleo$ Paraguayos
(PETROPAR)
MISION *Suministrar hidrocarburos y biocombustibles cor énfasis en e! ctitfado del medio ambiente, adminisfréndo racionalmente sus recursos con innovacion y

calidad, a fin de satisfacer fos requerimientos def mercado nacional conforme a las regulaciones vigentes, én linea con fas pofiticas de Estado, contribuyerdo af
desarmollo sostenible del Paraguay” /
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