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DEPENDENCIA: SUB GERENCIA DE PLANIFICACION
C. Componente de Control de la Implementacién
C.1. Control Operacional
C.1.2. Procedimientos

DP - Disefio de Procedimientos - Revision 1

{Documento de referencia - Formato 93 - Manual de Implementacién - MECIP)
MACROPROCESQ ESTRATEGICO: Gestidn de Direccionamiento Estratégico

OBJETIVO: Desarrollar la gestién empresarial planificando y programando las acciones necesarias para cumplir la Misién y lograr la Vision conforme al marco legal
vigente, de acuerdo con las necesidades de los grupos de interés, de la sociedad y de sus clientes internos y externos.

PROCESO: ME1.1 PLANIFICACION Y CONTROL DE GESTION

OBJETIVO: Desarrollar planes y programas a ser aprobados, que permitan alcanzar los objetivos estratégicos de la Empresa y supervisar su cumplimiento
mediante los indicadores definidos. Evaluar la gestion empresarial y los nuevos proyectos mediante estudios econémicos y financieros

SUB PROCESO: ME1.1.1 PLANIFICACION Y CONTROL DE GESTION

OBJETIVO: Elaborar planes y programas en general conforme a los lineamientos definidos en la Empresa y controlar el cumplimiento de las metas establecidas.

|l e e | "Registros Procedimientos
‘No. Lie j N BUISEIL :
e Actividades _ Aplicables O Cargo Responsable
Elaboracion y Seguimiento del Biaf avance daos Slanes
Flan Estratégico Institucional y 4 P Nota Internas - |Resolucion Jefe de
A correspondientes de todas las :
sus revisiones a los planes de Ceréncias Memos reglamentaria Departamento
accion de cada ejercicio fiscal. *
Elaboracion y Recopilacién de  |Del avance de los planes -
datos para el Plan Operative  |correspondientes de todas las miﬁé:temas ) Fes!:]muzl:tgria .ée;e d:;mento
ME 1.1.1.1 - Anual Gerencias. €9 pa
1 PLANIFICACION Recopilacién a través de las  |Planillas -
ESTRATEGICA Informe mensual sobre documentaciones proveidas |Control de Resolucion MIC Jefe de
Biocombustibles por las Gerencias Procucto y Departamento
involucradas. Comercial
Esta dependencia realiza el Dercreto
Plan de Racionalizacion de g:i:mp:::;:ii:;iiiri::&a con Mota Internas E?gi:ﬁ:;ﬂo . Jefe de
AN todas las dependecias de | MeMOS General de la Departameits
PETROPAR. Nacidn
Acciones y gestiones de la
Informe mensual y trimestral de |institucién- Comercial, MNota Manual de Jefe de
Gestién Proyectos Operacionales y Institucional Funciones Departamento
Logistica.
ME 1.1.1.1~ CONTROL (Balance Anual de Gestion  |Gestin Comercial y de hemma'o Ministerio de Jefe d
2 |DE GESTION (BAGP) Gestion ! Establecido por |\ c 2 Deparianei
j Hacienda acienda epartamento
Informe al Congreso ‘Inﬂ?rma_molnes recabadas Notla ) Obligacidn por Jefe de
IAMIO a junio Institucional Decreto Departamento
; . Nota Obligacion por Jefe de
Infe
nforme Semestral Hacienda Los anerori\al,ﬁ\ese.del aﬁcﬁ Institucional Decreto Rapanaments
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DEPENDENCIA: SUB GERENCIA DE PLANIFICACION

C. Componente de Control de la Implementacion

C.1. Control Operacional

C.1.2. Procedimientos

DP - Disefio de Procedimientos - Revision 1

{Documento de referencia - Formato 93 - Manual de Implementacién - MECIP)

MACROPROCESO ESTRATEGICO: Gestion de Direccionamiento Estratégico

OBJETIVO: Desarrollar la gestion empresarial planificando y programando las acciones necesarias para cumplir la Misién y lograr la Vision conforme al marco legal

vigente, de acuerdo con las necesidades de los grupos de interés, de la sociedad y de sus clientes internos y externos.

PROCESO: ME1.1 PLANIFICACION ¥ CONTROL DE GESTION

OBJETIVO: Desarrollar planes y programas a ser aprobados, que permitan alcanzar los objetivos estratégicos de la Empresa y supervisar su cumplimiento mediante los

indicadores definidos. Evaluar la gestién empresarial y los nuevos proyectos mediante estudios econémicos y financieros

SUB PROCESO: ME1.1.2 DESARROLLO CORPORATIVO

OBJETIVO : Elaborar estudios econémicos y financieros que proporcionen informacién a efectos de analizar y evaluar la gestion empresarial y la viabilidad los nuevos

proyectos
: i  Acti e i Registros Procedimientos Cargo
'.i_°' : icades Aplicables Asoclados Responsable
Cotizacién Internacional de ; Resolucion Jefe de
|combustibles Plataforma web - Argus Silama Angus reglamentaria Departamento
Tipo de cambic Sistema web - |Resolucion Jefe de
Délar/Guarani Plasfomsweb <BCR BCP reglamentaria Departamento
ME 1.1.2.1 -
1 ELABORACION DE Analisis de incorporacion de o .1 |Nota Interna - |Resolucion Jefe de
ANALISIS ECONOMICOS (nevos operadrores Segun propuesta de la Direccion Comercial o, .o reglamentaria Departamento
Presentaciones sobre
actualizaciones de market ; Correo Resolucion Jefe de
share y situacion de la Wpormesdiel Wik < Flaniay Electrénico reglamentaria Departamento
empresa
Base de datos Recopilacion de los diferentes setores de  |Correo Resolucién Jefe de
PETROPAR, Importacién de Aduanas y MIC |Electrénico reglamentaria Departamento
Reporte diario de venta, , _ ;
control de stock, produccion Planillas de la Gerencia de Control de Sisterna SAP Resolucion ) JDefe de
e importaciones Productos reglamentaria epartamento
2 ME 1.1.2.2 - PROYECTO
CORPORATIVO Informe sobre avance de  |Proviene de avances de Proyectos de Nota Interna -  |Resolucién Jefe de
proyectos dependencias Memos reglamentaria Departamento
Informe de ejecucion fisica |Proviene de avances de Proyectos de Nota Interna -  (Resolucion Jefe de
de los proyectos en curso  |dependencias reglamentaria Departamento
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DEPENDENCIA: UNIDAD DE DESARROLLO DE NEGOCIOS Y COMPRA SPOT

C. Componente de Control de la Implementacién

C.1. Control Operacional

C.1.2. Procedimientos

DP - Disefio de Procedimientos

{Documento de referencia - Formato 93 - Manual de Implementacion - MECIP)

MACROPROCESO ESTRA TEGICQ Gestidn de Direccionamiento Estratéglco

OBJETIVO : Desarrollar la gestion empresarial planificando y programando las acciones necesarias para cumplir la Mision y lograr la Vision conforme al marco legal
vigente, de acuerdo con |as necesidades de los grupos de interés, de la sociedad y de sus clientes internos y externos,

PROCESOQ: M.E1.2 GESTION DE DESARROLLO DE NEGOCIOS Y COMPRAS SPOT

OBJETIVO: Desarrollar unidades de negocios y compras spot que redunden en beneficio de la poblacion, mediante la obtencion de costos de oportunidad en el

mercado de compra de combustibles.

= _ T T Registros. Procedimientos Cargo
- No. . Activida : :
; adesi larcas LD Aplicables Asociados Responsable
Verificar y considerar las ofertas |Solicitud de Cotizaciones " . L
1 de productos derivados y a diferentes oferentes Ser;e;\?::;:rrl:::;dl;r:afgl:?;: :-:gl‘t:}[es Correo Resolucién Jefe de Unidad
biocombustibles que representen |para compras de p?ecios ) Electrénico reglamentaria
una oportunidad en el mercado  |oportunidad P :
Solicitar PAC y Numero sy : :
de contratacién a la _Sol_lc;‘ltud para la correspondiente Mota Interna - |Resolucién _ Feteda Unidid
DOC. individualizacion del proceso Memos reglamentaria
Solicitar informe de
disponibilidad de Solicitud para la descarga del Mota Intema - |Resolucién Jefe de Unidad
Tancaje para recepcion |producto en muelle. Memos reglamentaria
de producto.
z Se realiza mediante las Ly
Creacién de SOLPI Z ; : i
para IIIamadoso 2 transacciones dentro del sistema Sistema SAP E:T:::S:t:ﬁa Jefe de Unidad
para el incio del proceso 9
Elaboracion de Bases y |Pliego de bases estandadr de la Mota Interna -  |Resolucidn Jefe de Unidad
Condiciones. DNCP Memos reglamentaria
Gestionar inicio y adjudicacion,
cancelacién o declaracién = i "
2 : Elaborar informe sobre  |Proviene del analisis de las .
desierta de ¢ 5 % R : - .
oporrtuni dad Gpsns da ventaja econdmicaen  |cotizaciones y planillas para obtener azt;‘l)r;lerna Ze?:;]:r?t:ria Jefe de Unidad
compras de oportunidad. |el resultado desado. 9
Solicitar comunicacion " . .
ceGicepsincon o0 o s narerics del ey el (Resobien e o U
difusién posterior P 9
Gestiones remision de ; 3 .
informe de evaluacién 3: éo(;?nar};css;::ll‘l';g;entos de la Ley Kl;;t:]tl,r;terna - iaT:::ﬁ:ria Jefe de Unidad
de ofertas a DOC. P 9
Gestionar Resolucion de
Adjudicacion, Se toman los lineamientos de la Ley |Nota Interna - |Resolucién Jefe de Unidad
Cancelacion o de Compras Pudblicas Memos reglamentaria '
Declaracion Desierta.
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DEPENDENCIA:

UNIDAD DE EXPLORACION Y EXPLOTACION

C. Componente de Control de la Implementacion

C.1. Control Operacional

C.1.2. Procedimientos

DP - Diseno de Procedimientos - Revision 1

(Documento de referencia - Formato 93 - Manual de Implementacion - MECIP)

MACROPROCESO MISIONAL: _Gestién de Abastecimiento, Produccion, Exploracion y Explotacién

OBJETIVO : Abastecer a la empresa de derivados del petréleo y biocombustibles, a través de la exploracién, explotacion, produccién y/o adquisicion eficiente y eficaz
de los mismos, para su posterior comercializacion, cumpliendo con la legislacion vigente y respetando el ambiente.

PROCESO: M.E 2.5 Exploracion y Explotacion Petrolera

|OBJETIVO: Ejecutar la exploracion, explotacion de Yacimientos de Hidrocarburos en nombre del Estado Paraguayo

[SUB PROCESO 1: M.E 2.5.1 GESTION TECNICA UEE
OBJETIVO : Planificacién, ejecucion, seguimiento de la exploracién, explotacién de Yacimientos de Hidrocarburos.

Actividades

~ Procedimientos

Catg_b Responsable

Gestiones para
obtencion de

Elaboracién de carpetas
técnicas de solicitudes de los

Solicitar al MOPC el
Otorgamiento de Bloques

Decreto Presidencial de
otrorgamiento de bloques.
Carpeta Técnica de solicitud

Ley N° 799
Decreto Reglamentario
Decreto Presidencial

Jefe de Unidad/Director
de Gabinete de
Presidencia/Asesoria

blogues de blogues para el ctorgamiento - de Bloques al MOPC. " T i
S Exploratorios Resolucién Juridica/Presidente de

exploracién por el MOPC I'F\::sr’gclnurz_lr::‘t;r:, MNotas Internas, reglamentaria Petropar

Realizar y desarrollar agendas

de trabajo dentro y fuera del  |Reuniones de trabajo.

2 § ; ; Memorandum, Notas Internas, z
Organizar la Pa:s_ a fin _de incentivar la Presentaciones en Hassiuclonesiilormes da Resolucidn . Jefe de Unidad
promocién de participacion de las empresas |Congresos, Jormadas, ra ABRLE reglamentaria
interés de las petroleras en los blogues Foros, Seminarios. :
2 empresas asignados a Pp.
Ethlerads e;Fl,os Redaccién, aprobacion del
oques de Pliego de bases y condiciones |Pliego de bases y Ley N° 7021/22
para el llamado de la creacion |condiciones para el llamado E:g?;i;iir:’ HetaaIntemas; Resolucion Jefe de Unidad
de un portal de E&P de la creacién de un portal reglamentaria
de E&P.
i Jefe de Unidad/Director
Coordinaral E:;a:ﬂ:;:;if: E:'mspersesas 325"-;;80:;3 "‘tarz:?:sdeara Ia de Gabinete de
iGonss Hol Realizar, verificar, evaluar las |petroleras, verificacion y e Torar:i 65‘;«3 Hi dro«lr:grburos Presidencia/Comité de
P propuestas de empresas evaluacién de las P : - Evaluacién, Asesaoria
s :;i‘m?:::s petroleras y recomendar la propuestas recibidas por :TI;!I?I:(?F[? :;%R::g:::;?e: Ley NN 7021122 Juridica, Direccién
| P adjudicacion, medio de una matriz . Elevar A ' [ : Operativa de
peftoleras a DGP para sus gestiones Wiz da yerlizaciony Contrataciones
P 9 evaluacién del Comité. Informe raiaciones,;
hasta la DNCP Presidencia, DNCP.
Alcomp_aﬁar la Acompariamiento de Control de la ejecucion de Ley N 199 . _|Jefe de la Unidad, Jefe
ejecucion de i , i : iz Decreto Reglamentario
4 exploracién de aclividades de gabinete y en  |los trabajos exploratorios de [Informe Técnico Resolucién del Departamento

hidrocarburos campo de operaciones hidrocarburos reglamentaria Técnico

Acompafiar la
ejecucion de la
explotacion de
hidrocarburos

w

Acompaniamiento de
actividades de gabinete y en
campo de operaciones

Control de la ejecucion de
los trabajos exploratorios de
hidrecarburos

Informe Técnico

Ley N° 799

Decreto Reglamentario
Resalucion
reglamentaria

Jefe de la Unidad, Jefe
del Departamento
Técnico

Operar la base de
datos técnicos

Inventariar, clasificar y carga
de datos técnicos

|exploratorios y proporcicnarlos

Recopilacion, analisis e
interpretacion de datos
hidrocarburiferos tanto de
gabinete como de campo

Elaborado por:

Base de datos de la Unidad

Resolucién
reglamentaria
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del Departamento
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DEPENDENCIA: UNIDAD DE EXPLORACION Y EXPLOTACION

C. Componente de Control de la Implementacién

C.1. Control Operacional

C.1.2. Procedimientos

DP - Disefio de Procedimientos - Revision 1

{Documento de referencia- Formato 93 - Manual de Implementacién

- MECIP)

MACROPROCESO MISIONAL: Gestion de Abastecimiento, Produccion, Exploracion y Explotacion

de los mismos, para su posterior comercializacién, cumpliendo con la legislacién vigente y respetando el ambiente.

OBJETIVO : Abastecer a la empresa de derivados del petroleo y biocombustibles, a través de la exploracion, explotacion, produccion yfo adquisicion eficiente y eficaz

PROCESO : M.E 2.5 Exploracién y Explotacion Petrolera

OBJETIVO : Fiscalizacién de la ejecucion de los contratos petroleros. Y gestion del drea administrativa de la Unidad

OBJETIVO: Ejecutar la exploracion, explotacién de Yacimientos de Hidrocarburos en nombre del Estado Paraguayo
SUB PROCESO 2: M.E 2.5.2 GESTION DE CONTRATOS Y FISCALIZACION

R e T ST ~ Registros | Procedimientos
No. Activi : g o Responsabl
No. \ctividades Tareas A Aaisios Carg ponsable
Actividad 1 Realizar la verificacion y ejecucion |Reportes de los trabajos Informes. Ley organica de Jefe de |a Unidad, Jefe del
1 |Administracion de |de los trabajos de empresas realizados por las empresas Memoerandum petropar.Ley 779/95; Departamento Contratos y
contratos petroleras petroleras Notas Internas Decreto 8785/18 Fiscalizacion
Actividad 2 2:2::;;2? Flh:aorger:;i.: ::i r::!n dé s Investigacién de consultores Informes. Jefe de la Unidad, Jefe del
2 |Preparar cursos de capacitacién en el area capacitados para los cursos, su  |Memorandum. Ley de presupuesto, Departamento Contratos y
capacitaciones de la gerencia competencia y experiencia Notas Internas Fiscalizacion
Activi . .
ctlwfiad 8 Desarrollar un programa de Asistir al lugar de los pueblos Notas Ley 779/95 y Decreto Jele g ia Lindad, Jate gel
S [Retniones con reuniones y ejecutarlas originarios Interinstitucionales |8785/18 Departament Gontratos ¥
pueblos indigenas ! Yel ginanos. Fiscalizacién
Elaborado por: Fecha:
Fecha:
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