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DEPENDENCIA: DIRECCION DE PROTOCOLO Y CEREMONIAL

B. Componente de Control de la Planificacion

B.2. Gestion por procesos

FICHA DE CARACTERIZACION DE PROCESOS

GPP4 - Identificacion y determinacién de Insumos y Proveedores por
Procesos, Subprocesos y Actividades -Revision 1

(Corresponde al documento de referencia - Formato 47 - Manual de Implementacion - MECIP)

MACROPROCESQO DE APOYO: Gestion de Informacidn, comunicacion y telecomunicaciones

OBJETIVO: Desarrollar y mantener la plataforma tecnolégica y a la logistica necesaria para garantizar la seguridad, integridad de
los datos y la autenticidad de la informacion, con el fin de agilizar la obtencion de informes y hacer confiable la ejecucién de las
operaciones internas en la administracion, asi como la generacion de datos e informacion dirigida a los grupos de interés internos y
externos.

Procesos - Cédigo :

1. Nota Interna, remitiendo el informe
trimestral de las actividades del

presidente.
2. Viatico utilizado para el
1. Notas Internas acomparamiento al Presidente a sus |1 y 4. Directora de la Direccién de
MA 4.5 GESTION DE 2. viatico distintas actividades en el interior del |Protocolo y Ceremonial
PROTOCOLO Y 3. Asignacion de Fondo Fijo pais. 2 y 3. Direccion Financiera
CEREMONIAL 4. Agenda diaria del Presidente 3. Asignacion para la compra de 5. Direccion de Tecnologia de la
5. Impresora, tinta, hojas insumos. Informacién

4. Audiencias confirmadas para
reunion con el Presidente

5. Insumos utilizados para elaboracion
\ de notas, informes
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