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DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA

B. Componente de Control de la Planificacion

B.2. Gestion por procesos

FICHA DE CARACTERIZACION DE PROCESOS

Procesos, Subprocesos y Actividades - Revision 7

GPP4 - Identificacion y determinacién de Insumos, entradas, recursos y Proveedores por

(l-)ocumento de referencia - Formato 47 - Manual de Implementacion - MECIP)

[MACROPROCESO DE APOYO: Gestion Legal y Soporte Juridico

» OBJETIVO: Asesorar legalmente de manera oportuna y eficiente en los diferentes ambitos del derecho. Representar a la Empresa en
Iprocesos Judiciales y administrativos, asi como gestionar la contratacion de los servicios notariales necesarios.

SubProceso 1 -
Cédigo

Insumos

_ Caracteristicas del
~_ Insumo

Boas '[’ifoveedores_

Recursos

MA 3.1.1 GESTION
JURIDICO
ADMINISTRATIVO

Conocimiento, experiencia,
leyes, decretos,
resoluciones, equipos
informaticos, informes,
documentaciones, papeles,
tintas, etc.

Tedrico, empirico,
Procesador,

Disco duro,Teclado,
Bateria, tintas, buena

conexién a internet, etc.

Centros de Aprendizajes,
Libros de Textos, practica,
Areas que se encargan de
proveer insumos, equipos,
documentos, etc.

Equipos informaticos y
mobiliarios, utiles para
oficina, capacitacion al
personal, biblioteca
juridica fisica y electronica.

- Sub Proceso 2 -

Cédigo

Insumos

Insumo

Proveedores

Recursos

MA 3.1.2 GESTION
JUDICIAL

Conocimiento, experiencia,
leyes, decretos,
resoluciones, equipos
informaticos, informes,
documentaciones, papeles,
tintas, etc.

Tedrico, empirico,
Procesador,

Disco duro, Teclado,
Bateria, tintas, buena

conexion a internet, etc.

Centros de Aprendizajes,
Libros de Textos, practica,
Areas que se encargan de
proveer insumos, equipos,
documentos, etc.

Equipos informaticos y
mobiliarios, utiles para
oficina, capacitacién al
personal, biblicteca
juridica fisica y electronica.

| Proveedores

Recursos

MA 3.1.2.1

Canodmianto;experania, Tedrico, empirico Centros de Aprendizajes Equipos informaticos
ASESORAMIENTO |leyes, decretos, Heltipilice, : p ek | SHUEC TS y
. . Procesador, Libros de Textos, practica, |mobiliarios, utiles para
EN ASUNTOS resoluciones, equipos : 2 S
: 2 ; Disco duro, Teclado, Areas que se encargan de |oficina, capacitacion al
CIVILES, informaticos, infarmes, Bateria, tintas, buen roveer insumo: uipos rsonal, biblioteca
GOMERGIALES ¥ |documentaciones; papdiee; conexiac';na?'lt‘ernl.l; :tc zo(::ument:’s etzl e ‘le?'tdica flls[ca electronica
LABORALES |[tintas, etc. : v @ s J y '
; MA 3.1.2.2 Conocimiento, experiencia,

ASESORAMIENTO
\ EN ASUNTOS
CONTENCIOSOS,
SUMARIOS Y
CAUSAS PENALES

leyes, decretos,
resoluciones, equipos
informaticos, informes,
documentaciones, papeles,
tintas, etc.

Tedrico, empirico,
Procesador,

Disco duro, Teclado,
Bateria, tintas, buena

conexién a internet, etc.

Centros de Aprendizajes,
Libros de Textos, practica,
Areas que se encargan de
proveer insumos, equipos,
documentos, etc.

Equipos informaticos y
mobiliarios, utiles para
oficina, capacitacion al
personal, biblioteca
juridica fisica y electronica.

SubProceso3- |

__Cédigo

Insumos

Caracteristicas del
~_ _Insumo

Proveedores

Recursos

3

” MA 3.1.3 GESTION

DE CONTRATPS Y
LICITACIOMES

Conocimiento, experiencia,
leyes, decretos,
resoluciones, equipos
informaticos, informes,
documentaciones, papeles,

tintas, etc. ol

Teorico, empirico,
Procesador,

Disco duro, Teclado,
Bateria, tintas, buena

conexion a internet, etc.

Centros de Aprendizajes,
Libros de Textos, practica,
Areas que se encargan de
proveer insumos, equipos,
documentos, etc.

Equipos informaticos y
mobiliarios, utiles para
oficina, capacitacion al
personal, biblioteca
juridica fisica y electronica.
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Actividades - Cédigo |

risticas del Producto

Clientes y/o Grupos de Interés

o

Recomendaciones y
asesoramientos escritos sobre

Ley de Contrataciones Publicas y

disposiciones concordantes.

MA 3.1.3.1 . L .
ASESORAMIENTO EN Propuesta de Dictamen Hestces jurldlcgs A Jefe de Departamento
de consulta sometidas a su
CONTRATOS p ; ;
consideracion relacionados a
contratos y leyes concordantes.
Recomendaciones y
asesoramientos escritos sobre
MA 3.1.3.2 cuestiones juridicas en cuestiones
ASESORAMIENTO EN Propuesta de Dictamen de consulta sometidas a su Jefe de Departamento
LICITACIONES consideracion relacionados a la
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