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9 ABREVIATURAS Y DEFINICIONES (Cuando Aplique).
Se definen algunos términos no incluidos en las Normas de referencia o aquellos que requieren aclaracion:

e Documento: Toda informacion o instruccion que incluya enunciados de la pglmca procedimientos, instructivos,
especificaciones, documentos de mantenimiento, calibracion, especnf ga@pnes del cliente, normas técnicas,
registros, entre otros. B A

e Manual de Control Interno: Documento que contiene la descnpcnop e mf rprétacion de las politicas de todo el
sistema de Control Interno y el modo en que la Gerencua/Dlrecc:lon]Are )Equlvalente de Petréleos Paraguayos
(PETROPAR) cumple con los requisitos minimos de Control interno * %,

o  MECIP: Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Pblicas del Paraguay.

e Control interno: El Control Interno es un conjunto de normas, Qnﬁcnplos acciones y procesos efectuados por las
autoridades, la administracion y los funcionarios: de: una\;pnfdad a fin de asegurar razonablemente que los
objetivos de la institucion seran alcanzados.  “ .

o Procedimientos: Documentos en los quetse estab cén los mecanismos técnicos y de gestion que son la base
del sistema de control interno. Deben estar dlspgmbles para el personal en el lugar de uso y ser entendidos por
todos los que se relacionan con su aplicacion »»

e Instrucciones o instructivos. de trabap““ Documentos que establecen las actividades detalladas para la
realizacion de una tarea sefalados en 1os procedimientos de cada proceso.

e Documento 1o contrqjado Docum’i'ento que se emite para fines de informacion y no esta sujeto a control ni
registro. Ve 4

e Documento obseleto Es aqael documento que derivado de un cambio o de su cancelacion pierde su vigencia.

e Formato o ForMularloﬁocumento empleado para registrar la informacion necesana para la realizacion de un
proceso o actvidad: .»

o NRM: Norma de_ﬁRequnsﬁos Minimos

o SCI: Sistemade Control Intemo

10 HISTORIAL DE VERSION Y REVISION

VERSION ELABORADO Y/O REVISADO APROBADO FECHA _
00 LV/AA WL DIAVES/ANO
\)-i 5

L\ )
Elaborado por: C.P. Luisa Vazquez — Unidad Gestion y Control - MECIP .’,“\', .
-

Analizado por: Anl. Maria C. Lépez |, — Dpto. Desarrollo Organizacional \K&buﬂﬂ“

Y
J
/1 Responsable del Ar

Revisado por: Lic. Araidia C. Arroca L. — Unidad Gestién de Persohas y Desarrffﬁo B‘r? g
A - J L, Wil -V
Lic. Ana K. Yaluk J. - Direccion de Gestién Empresarial v ( U)\,\J(}J’\- ' Lie., Willidva Wills
. (am‘r nie (JM'MGI
\ B PETROPAR

N




