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RESOLUCION PR /EIN° 540 123

“pOR LA CUAL SE APRUEBA LA ACTUALIZACION DE LAS &I DE
CARACTERIZACION DE PROCESOS (FORMATOS GI;I@ GPP7)
RA

CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION OPERATIVA DE TION DE

PETROLEOS PARAGUAYOS (PETROPAR), EN ATENCION A ECIDO EN
LA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA UN DE, CONTROL
INTERNQO DEL MODELO ESTANDAR DE NTERNO PARA

INSTITUCIONES PI'IBLICAS DEL PARAGUAY -MECIP: »,
suncién, (b de diciembre de 2023

El Decreto N° 1249/03 de fe de diciembre de 2003; el Decreto N° 962/08 de fecha 27
de noviembre de 2008; la Resolucion €GR N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016; la Resolucion
AGPE N° 326/19 de fecha octubre de 2019; la Resolucién PR / EJ N° 222/23 de fecha 03

de octubre de 2023dela idencia de Petropar; la Nota CGR N° 3343 de fecha 11 de julio de
2023, dela ; ? de la Reptiblica; la Nota Interna GG/UGM/ME 112-0174/2023 de
fecha 01 4 ol 2023, de la Coordinadora del Equipo MECIP; la providencia de la
Gerengt neraly la Ley N° 1182/85 del 23 de diciembre de 1985 “Que crea Petroleos
Paraguayos ROPAR) y establece su Carta Orgdnica”; la Ley N° 2199/03 del 08 de
septiembredde 2003 “Que dispone la Reorganizacion de los Organos Colegiados Encargados de

la direccién de empresas y entidades del Estado Paraguayo”; Expediente PETROPAR N°
16.870/2023; vy,

CONSIDERANDO:
Que, por Decreto N° 1249/03 de fecha 23 de diciembre de 2003, se ba la
reglamentacion del Régimen de Control y Evaluacion de la Administracién Financier stado.

Que, por Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 2008,
del Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, por el cual se estable
y administrativas que reglamentan la implementacion de Ja Ley
financiera del Estado y el funcionamiento del Sistema Inte
(SIAF)”, en los siguientes términos: “...TITULO VII SISTE
CAPITULO I “MODELO ESTANDAR DE CO.
EL MODELQ ESTANDAR DE CONTROL
PARAGUAY (MECIP), DEFINIDO EN N.

difica @&l Titulo VII

ciones legales
994 De Administracion
inistracion Financiera
ONTROL Y EVALUACION
'ERNO: APRUEBASE Y ADOPTASE
PARA ENTIDADES PUBLICAS DEL
FORMA PARTE DE ESTE DECRETO”.

Que, por Resolucién CGR /16 de¥fecha 13 de mayo de 2016, se adopta la Norma de
Requisitos Minimos para un Siste e Control Interno del Modelo Estandar de Control Interno
para Instituciones Publica Paragiay — MECIP 2015.

5n AGPE N° 326/19 de fecha 17 de octubre de 2019, se adopta la Norma
a Mattiz de Evaluacion para un Sistema de Control Interno del Modelo

regularizar las situaciones sefialadas en los informes.

Es fotocopia del documento que obra

MISION “Suministrar hidracarburos y qucombusﬁb!eng aﬂfﬁﬁ{,g@z@@@é jeagebiente, administrando racionalmente sus recursos con innovacion
tado nacional conforme a 135 K

ycalidad, a fin de satisfacer los requerimienios de! me gulaciones vigentes, en inea con las politicas de Estado, contribuyendo
al desarrolio sostenible def Paraguay”
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RESOLUCION PR /EIN° 540 n3

“POR LA CUAL SE APRUEBA LA ACTUALIZACION DE LAS 4% DE
CARACTERIZACION DE PROCESOS (FORMATOS GPP,

CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION OPERATIVA DE

INTERNO DEL MODELO ESTANDAR DE C
INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY -

Que, por Resolucion PR / EJ N° 222/23
actualizacion de la conformacion del Equipo
Evaluador de Petréleos Paraguayos (PET

e octubre de 2023, se¢ aprueba la
ipos del MECIP, asi como del Equipo

Que, por Nota Interna GG/U 12-0174/2023 de fecha 01 de diciembre de 2023, la
Coordinadora del Equipo IP remite a la Gerencia General las Fichas de Caracterizacion de
Procesos por dependelﬁ ondiente a la Direccidon Operativa de Contratacion, para su

aprobacion.

Que,

xpediente la providencia de la Gerencia General, por la que remite en fecha
01 de d

Qpra €
2023, el expediente de referencia a la Secretaria General, a fin de proseguir

Que, existe la necesidad de mantener actualizados los requisitos necesarios para la correcta
implementacion y mantenimiento del Modelo de Gestion por Procesos Institucional, conforme lo
establece la Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control del Modelo Estandar de
Control Interno para las Entidades Pablicas del Paraguay — MECIP:2015.

Que, el Articulo 22° de Ia Ley N° 1182/85 “Que crea Petrdleos Paraguayos (T, PAR)
y establece su Carta Orgdnica”, modificado por el Art. 14 de la Ley 2199/2003 “ u@ne la
reorganizacion de los organos colegiados encargados de la Direccion de Enfpr .w&n tidades
del Estado Paraguayo”, establece como funciones del Presidente: “. ormas de
direccion y administracion de PETROPAR; ...e) administrar los foudo sa de acuerdo
a esta ley y su reglamento; ...1) ejercer la representacion legal de Id\en ...v) realizar todas
las demds funciones administrativas y operativas que le corre. or su naturaleza”.

estable

Que, ¢l Presidente de Petr6leos Paraguayos (PE i\ AR), en el ambito de su competencia,
tiene la facultad de establecer normas de dir , administracion y dictar resoluciones para
dichos efectos.

POR TANTO, en ¢jercicio atfibuciones legales,
LA ENCARGADA DESPACHO DE LA PRESIDENCIA DE PETROLEOS
RAGUAYOS (PETROPAR)
Q RESUELVE:
' APROBAR la Actualizacién de las Fichas de Caracterizacién de Procesos,
corrgspondientest la Direccion Operativa de Contratacién, que se anexan y forman parte de la
presenite resolucidon, conforme al siguiente detalle:

o Formato GPPl1 — Identificacion de Objetivos por Proceso, Subprocesos y
Actividades.

e Formato GPP2 — Identificacién y estructuracion de la Base 1
por Procesos, Subprocesos y Actividades.

MISION *Suminisirar hidrocarburos y biocombusfibles con Fisfotnelseids s died o racionaimente sus recursos con innovacitn

y calidad, & fin de safisfacer los requenimientos del mercady nacr'o'nﬁ{ copiome Ia? e u%gfrio,%e'ﬁg Qgg;i’gl g ifiba con las politicas de Eslado, contribuyendo
al desarrollo sostenible de! Paraguay” €n e1ATCNIVO de la empresa.
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RESOLUCION PR/EJN° 31O p3

CARACTERIZACION DE PROCESOS (FORMATOS GP GPP7)
CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION OPERATIVA DE ACION DE
PETROLEOS PARAGUAYOS (PETROPAR), EN ATENCION A LECIDO EN
LA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA UN DE CONTROL
INTERNO DEL MODELQ ESTANDAR DE INTERNO PARA
INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY <M

“POR LA CUAL SE APRUEBA LA ACTUALIZACION DE Lg ¥ S DE

bn de Productos, Salidas, Resultados
nterés por Procesos, Subprocesos y

Actividades.
e Formato GPP4 — 1c@cion y determinacion de Insumos, Entradas, Recursos
y Proveedores Procesé, Subprocesos y Actividades.

s Formato, GP entificacién de Tareas en las Actividades de los Procesos y

€Sos para los diferentes Grupos de Interés Internos y Externos.
1 l ato GPP7 TI-SN/MOP — Tablero de Indicadores de Segundo Nivel — Modelo
¢ Operacién por Procesos.

Articulo 2°.- ESTABLECER que la definicién, elaboracién y observancia de cada Ficha
de Caracterizacion de Procesos aprobada, asi como su revisién periédica y actualizacién segtin
necesidad, es responsabilidad de las diferentes dependencias responsables de cada Proceso, Sub
proceso y Actividad desarrollada en la Empresa, formalizados mediante aprobagiéfyde la
Presidencia de Petroleos Paraguayos (PETROPAR).

Articalo 3°.- ESTABLECER que un ejemplar original de cada Fich de Cathcterizacion
de Procesos Institucional aprobada en esta oportunidad estars en guardd'y dig’de la Unidad
de Gestién y Control del MECIP, dependiente de la Gerencia Gefleral\d€ P oleos Paraguayos
(PETROPAR).

Articulo 4°.- DISPONER que la presente Re

i6n tiehe vigencia a partir de la fecha.

Articulo 5°.- COMUNICAR 2 quien

ocume qu bra

ores Abg. VANESSA IRIBAS GIRALA

Encargada de Despacho de la Presidencia
Petréleos Paraguayos (PETROPAR)
Res. PR/ EJ N° 402/23

g. o al
ecretaria Genef
Pstréleos pa;?uayos

(PETRO

MISION “Suministrar hidrocarburos y biocombustibles con énfasis en el cuidado def media ambiente, administrando racionalmente SuS recursos con innovacion
Yycalidad, a fin de satisfacer los requenmientos def mercadp nacional conforme a las regulaciones vigentes, en linea con Jas poilticas de Estado, contribuyendo
al desarmollo sosfenible de! Paraguay”
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FICHA DE CARACTERIZA

GPP1 - Identificacién de objetivo. e
ision 7
Formato'38, 39 y 48 - Manual de Implementacion - MECIP)

, Subprocesos y Actividades -

iva y Financiera.

s en forma oportuna y eficiente para asegurar el financiamiento de los planes y

PROCESO: MA 1.3. ADQUISICIONES

OBJETIVO: Realizar la Adquisicién de Bienes y Servicios para Petréleos Paraguayos en ef marco de la Ley N° 2051/03 "De
Conlrataciones Publicas”.

la Ley de Contrataciones Pdblicas.

= Verificar los documentes para inicio de llamado a
contratacién.» Gestionar el inicio de los procesos de
contrataciones publicas dande estricto cumplimiento a
las politicas, lineamientos y directrices establecidas en

« Verificar las respuesta a la DNCP b aciones E GESTION Y
M.A1.3.1.GESTION DE DBG. Garts do sitao.:n dord p°',;°:e"" ROCESOS/ JEFE
CONVOCATORIAS ' nvitacion, Adendas y otros. Al TAMENTO

+ Realizar seguimiento al Comite de Evaluaciompara la
entrega de Informe
» Gestionar el inicio de [os proceso

CAMVOCATORIAS -

lineamientos y directrices e
Contrataciones Public

\/

M.A.1.3.1.1. ADMINISTR

DE LICITACIO os umbrales de fa Conratamon Directa, vy JEFE-SECCICN LICITACIONES
Convocatorias de Mod
estricto cumplimiento a
directrices establecidas)
‘ Publicas.
/
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MA.1.3.1.2 COMPRAS
DIRECTAS Y PROGRAMADAS

MA 1.3.2 PROGRAMACION

EVALUACICN DE
ADQUISICIONES

MA 1.3.2.1 PROGRAMACION Y

*Gestionar el inicio de llamado Co
Nacionales e internacionales

onitorear la ejecucion del Programa Anual de
Contrataciones aprobado en cada Ejercicio Fiseal.

*+ Recibir y revisar las modificaciones del PAC gue sean
Inecesarios de acuerdo a lo establecido en el Articulo N°
14 numeral 5 del Pecreto Reglamentario de la Ley N®
2.051/03 "De Contrataciones Piblicas”.

+ Controlar [a actualizacién en forma permanente la
|base de datos correspondiente a Petréleos Paraguayoes
{PETROPAR), en lo concemiente a las tareas de la
Unidad vinculadas al Sistema de Informacién de
Contrataciones Publicas (SICP).+ Lograr la aprobacian
del PAC definitivo y la comunicacién del mismo a la
DNCP.

* Gestion y comunicacion de inicio, adjudicacion,
reprogramacion de llamados del PAC, contratos y sus
modificaciones.

{especificaciones técnicas, estudio de los costos
estimados, pliego de bases y condiciones, etc.

*Realizar e control de

ontratacion en el SIAF.
| page del impuesto selective al

+ Ser nexo entre las secciones y la Direccion de la DOC
para subsanar errores en los pedidos de las Gerencias

JEFE-SECCION COMPRAS
DIRECTAS Y PROGRAMADAS

JEFE DE UNIDAD DE
PLANIFICAGION DE PROCESOS/
JEFE DEPARTAMENTOQ

PROGRAMACION

o

JEFE-SECCION PROGRAMACION
Y EVALUACION

.
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B. Componente de Co

oo

*Comunicar las adendas y |
DNCP.

Comunicar las adj
«Comunicar la emisi
diferentes

MA 1.3.2.2 SEGUIMIENTO Y
COORDINACION DE
ADQUISICIONES

evision y puesta a consideracion de los proyectos de

ontratos, adendas, resoluciones de autorizacian,
modificacién contractual, rescision de contrato,
notificaciones relacionadas al contrato, suspension,
muodificacion unitateral,
* Controfar el cur'hplimiento en la presentacion y
ejecucion de las garantias conforme a plazos
establecidos en el PBC_Ravisar los contratos
elaborados conforme a lo establecide en Modelo de
Contrato de Pliege de Bases y Condiciones.
Administrar los contratos a su cargo.
Informar la ejecucion contractual en base a la
informacidn de los Administradores de Contrato.
Remitir copias de los contratos, adendas,
modificaciones unilaterales, rescisiones v otros al
Departamento de Programacién para su comunicacién
ala DNCP

MA 1.3.3 CONTRATOS Y
GARANTIAS

DEPENDENCIA: DIRECCION OPERATIVA DE CONTRAT 2

ic

JEFE-SECCION SEGUIMIENTO ¥
COORDINACICN

JEFE DE UNIDAD DE
VERIFICACION DE EJECUCION/
JEFE DEPARTAMENTO DE
CONTRATOS Y GARANTIAS

*Elaborar los proyectos de coniratos y sus
modificaciones en base a la Ley 2051/03 adjudi
datos del llamado, oferta presentada y norma
vigente.

*Confeccionar las 6rdenes de sum
los administradores del. contrato

MA 1.3.3.1 SEGUIMIENTO DE
CONTRATOS

*Controlar, archivar
cumplimi

s y Segures en el portal de la DNCP.

MA 1.3.3.2 SEGUIMIENTO D evio al vencimiento de las Pélizas al

azones de interés publico.

*Presentar a consideracion | ucién de las garantias

obligaciones.

/

JEFE-SECCION CONTRATOS

JEFE-SECCION GARANTIAS

GARANTIAS R

’ {gon c \n;si;osn/sim//
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MA 1.3.3.3 REGISTRO DE

PROCESOS Direccién y su posterior dis

los distintos sectores

Recepcionar, registrar fa corresponde

DIRECTCR - DIR
OPERATIVA DE

PROCESOS

ECCION

CONTRATACIONES/ JEFE DE
SECCION REGISTRO DE

Elaborado por: Gustavo Morales / Christian Coluchi

" R
A€ o, e 173‘3 {f‘ﬂ\\?“%
N ‘-,E“_Y‘..O?;\

/\Jofe It - Unidad de Gestion

Control de Procesos
DOC - PETROPAR

Fecha:

L)

) 3% 0CT 2023

Revisado por:

Fecha:

13 NOV 2023

Aprobado por:

Fecha:

. 2023
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GPP3 - Identificacion y dete jon de Productos, salidas, resultados,
Clientes, beneficiarios Grupos de Interés por Procesos, Subprocesos

[MACROPROC RO Gestion Administrativa y Financiera.

OBJETIVO: fGestio
los planes y'\programias de la empresa, asi como adquirir los bienes y servicios necesarios de acuerdo en el marco

; - | e
' C.P/Hédthr Balfna z
. iy ecto
Direcdén Operatiya de Contratacio

legal vigente.

Programa Anual de Compras para

PETROPAR.
. Dict.a'men para contratacion por Via de la Presi \Gerehdla General,
!Exc:gcélzoré ra de Invitacia fa Adauisicia Dirgeciones erefcias de
MA 1.3, de Bienés ya Szrv::ig:lpa?:rllg?rr; ;P Arjmsrcmn Planilla Excel, notas internas v PETROPA ccion
ADQUISICIONES _ P ' notas externas, formularios ‘ : ontrataciones
Refrendar informes de evaluacion. Plbligas, y otras instituciones

informes y resoluciones para laDNCP. ‘

Contratos en el marco de [a Ley N°2051/03.

Codigos de Contratacién para los pagos a
proveadores y contratistas.

*\erificacion los documentos para ifiicio de Verificacion de cada preducto
llamado a contratacio realizado por el Departamento de  |Dependencias solicitantes,
M.A1.3.1.GESTION -Verlﬁcac_lon lasgespu N(:‘.P por C.onvoc.:alltonas en base.a las DOC, Gjerenma General,
DE observaciop C, Carta de Invitagion, disposiciones legales vigentes Secretaria General,
CONVOCATORIAS @ ‘ Ven.ﬁcac:lon de cada p.roducto Prestdt?ncra. DNCP,
al Comite de Evaluacion parg la  |realizado por las Seccicnes Potenciales oferentes,
grme - 1 dependientes en base a las oferentes o proveedores
de los procesos realizados po las  |didposiciones legales vigentes
Bres dependientes

PETRCPAR
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-B. Componente de Control d

B.2. Gestion p

MA1311.A
STRACION DE
LICITACIONES

NI

*Pliego de Bases y Condiciones
*Proyecto de Resolucién de Autorizacién de
tlamado y Aprobacidn de Pliego de Bases y
Condiciones

*Acta de Apertura de Ofertas Fisicas
«Cuadro Comparativo de Ofertas

+Proyecto de Resolucion de Adjudicacion,
Cancelacién o Declaracion Desierta
*Notificacién a Provesdores Adjudicados
*Memorandum

SR s S i
*Pliego de Bases y Condiciones
elaborado en base a los pliegos
estandares establecidos por la
DNCP, conteniendo las
informaciones proporcionadas por
las dependencias solicitantes a fin
de cumplir con las necesidades
institucionales

*Proyectos de Resoluciones que
contengan la informacian de todo el
proceso de inicio

*Actas de Apertura de Cfertas
Fisicas conforme a fos parémetros
establecidos en las disposiciones
legales vigentes

«Cuadro Comparativo de Ofertas
canforme a las disposiciones
rlegales vigentes

*Proyectos de Resolucion que

contengan la informacién de todo
Jrroceso de Adjudicacion,
Cancelacién o Declaracid
*Cedulas de Notificagi

*Dependencias solicitantes,
Departamento de
Convocatorias,DOC, Gerencia
General, Secretaria General,
Presidencia, DNCP,
Potenciales oferentes,
oferentes o proveedores
*Departamento de

Convocateorias, DOC, Comité
de Evaluacion de Ofertas,
DNCP

*Departamento de
Convocatorias, DOC,
Secretaria General,
Presidencia, DNCP
*Departamento de
Convocatorias, DOC, DNCP,
Oferentes participantes
*Departamento de
Convocatorias, DOC
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MA.1.3.1.2
COMPRAS
DIRECTASY
PROGRAMADAS

+*Carta de Invitacidn

*Acta de Apertura de Ofertas fisicas
*Cuadro Comparativo de Ofertas
sInforme de evaluacién

«Proyecto de Resolucion de Adjudicacion,
Cancelacion © Declaracion Desierta
*Notificacién a Proveedores Adjudicades
*Memorandutn

)

«Carta de Invitacion
base a las cartas de invitacidn
estandares establecidos por la
DNCP, conteniendo las
informaciones proporcicnales por
las dependencias solicitantes a fin
de cumplir con las necesidades
Jinstitucionales

*Actas de Apertura de Ofertas
fisicas conforme a los pardmetros
establecidos en las disposiciones
legales vigentes

*Cuadro Comparativo de Ofertas
conforme a las disposiciones
llegales vigentes

todas las informaciones
establecidas en las disposiciones
legales

*Proyectos de Resolucion que

proceso de Adjudicacidn,
Cancelacidn o Decl

«|nforme de Evaluacién conteniendo

*Dependencias solicitantes,
Departamento de
Convocatorias, DOC, Gerencia
General, Secretaria General,
Presidencia, DNCP,
Potenciales oferente

General, Presidencia
+*Deparfamento de
Convocatorias, DOC,
Secretaria General,
Presidencia, DNCP
+Departamento de
Convocatorias, DOC, DNCP,
Oferentes participantes
*Departamento de
Convocatorias, DOC
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AC Definitivo.
Inclusidn, cancelacian y reprogramacion de
PACs
Obtencidn de codigos de contratacion.
Actualizacidén permanente de la base de datos
correspondiente & Petropar vinculadas al
Sistema de [nformacion de Contrataciones
Publicas.

PAC aprobado por Presidencia con
descripciones, lineas
presupuestarias, modalidad.
Creacién de PACs de ampliacién o
cumplimiento. Solicitud de CDP.
Nota de comunicacidn/solicitud de
publicacion a la DNCP.

Publicacion de todos los llamades
eh sus distintas etapas y sus
documentaciones correspondientes
en el portal de la DNCP dentro de
los plazos establecidos.

Presidencia, DNCP, Todas las
Gerencias y Direcciones de

Petropar, DNCP, Proveedores,
Oferentes, posibles oferentes.

o\

MA 1.32
PROGRAMACION
E Descrinsion. lineas Todas las Gerencias,
palen. | Direcciones de PETROPAR,
presupuestarias, montos Presidencia
PAC Definitivo piurianuales, modalidad, aprobacion '
. . Departamento de
de presidencia. .
Convocatorias,
DNCP
' / e /
~
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DEPENDENCIA: DIRECCION OPERATIVA DEC

B. Componente de Control de_la Pla

acion

CIONES

MA1.3.2.1
PROGRAMACION Y
EVALUACION DE
ADQUISICICNES

MA 1.3.2.2
SEGUIMIENTO Y
COORDINACION
DE
ADQUISICIONES

&N

ostos estimados elaborados seglin Res.
DNCP N*2151/2016
*Inclusién, cancelacion y reprogramacién de
PACs
*Publicacién de adendas a los contratos
*Cédigo de contratacion de impuesto
*Madificacién en el SIAF de los traslados de
saldo

*Publicacion de llamad

R S AEEE

o dos presupuestos mas
adjudicaciones o precios
publicados (minimo 3 datos).
Excepcionalmente, otra
metodologia utilizada por la con

Aprobacion de la Presidencia y la
CGerencia General (viste bueno en

formato). Nota de

*Promedio de tres presupuestos.
Alternativamente, promedio de uno

*Presidencia, DNCF,
Departamento de
Convocatorias, Gerencias o
Direcciones solicitantes
*Seccion Seguimiento y
Coordinacion, Departamento
de Convocatorias, Gerencias o

solicitud/comunicacion a la DNCP,
Solicitud de CDP convocante
*Creacion de PACs de ampliacion o
cumplimiento. Solicitud de CDP.
Nota de comunicacién/solicitud de
publicacion a la DNCP

*Creacién de PAC para CC
especial, CDP, Resolucidn que
aprueba el pago, Dictamen DOC,
Nota de la DOC, Solicitud con
detalle de despachos
«Solicitud de emision de CDP

@ ses y Condiciones,
asolucion’gue aprueba el llamado,
ado de Disponibilidad
Presupuestaria, Nota del Director
Operativo de Contratacion a la
DNCP, Costos estimados
*Adenda, Mota del DOC
*Resolucién de adjudicacién,
Informe del Comité de Evaluacion,
Notificaciones a los oferentes, Acta
de Apertura, Cuadro comparativo

Direcciones solicitantes
*Departamento de
Programacién {de Contratos y
Garantias).
Gerencias/Direcciones

'Gerencias/Direcciones
solicitantes, Departamento de
Convocatorias
+Gerencias/Direcciones
solicitantes, Departamento de
Convocatorias

*DNCP, Gerencias/Direcciones
solicitantes, Direccidn
Financiera

*DNCP, Gerencias/Direcciones
solicitantes, Direccion
Financiera

N
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B. Componente de Control d

B.2. Gestion p

. Documentos suscritos por
Q os,\adendas, resoluciones
. proveedores (Contrato y Adendas) -
&, modificacién contractual, . Administradores de los
en tiempo vy forma.
Contratos, Proveedores y

informagcion astualizada sobre .
. . Cantratistas, todas las
ejecucion de los contrates firmados . . .
Gerencias, Direcciones de

ntrol del cumplimiento en la presentacion y p?r pet_r opar con los _Proveedores. PETROPAR, Presidencia,
Ejecucion de Garantias en caso de DNCP

ecucion de las garantias conforme a plazos . -
. incumplimiento per parte de los
establecides en el PBC. .
Contratistas.

de contrato, notificaciones

MA1.33
CONTRATOS Y
GARANTIAS

Documentos suscritos por
proveedores (Contrato y Adendas) | A s de’los

y PETRCPAR, (Orden de Contratos, Rroveedores y
suministro) con descripcién de i , tedas las

. monto, cantidad, vigencia, Gerencias, Direcciones de
suministro ' administracién y copicion ROPAR, Presidencia,
iti ¢l|Unidad de Planificacion de

Procesos, DNCP

Cantratos y sus documentos modicatorios y de

Administradores del Contrato,
Proveedores y Contratistas,
todas las Gerencias,

Documentos suscritos por
proveedores (Contrato y Adendas)

MA 1.3.3.1
SEGUIMIENTO DE ij:::;?;ﬁig:ﬁ; d:lfén 4o |Direcciones de PETROPAR,
CONTRATOS [ ) Soripe Presidencia, Unidad de
monto, cantiffad, vigencia, ) L.
adnk \I acign, yeondicionss Planificacion de Procesos,
AL NCP
)
2 t \'Z‘x{?‘(‘\ﬁ‘\"

X X & L7
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DEPENDENCIA: DIRECCION OPERATIVA D

B. Componente de Control de Ja Pla

B.2. Gestion porp sce

S

e

FICHA DE CARACTE “' ION DE PROCESOS

MA1.3.3.2
SEGUIMIENTO
GARANTIAS

MA 1.3.3.3
REGISTRO DE
PROCESCS

ginal de Fiel Cumplimiento de
sentada por el Proveedor o

DE

*Informes de ejecucion de Contratos

Documentacion distribuida a los distintos
sectores de la DOC en tiempo y forma.
Recepcion de documentos de las gerencias y
oferentes / proveedores de Petropar.

jecucidn de la Garantia de Fiel Cumplimiento

o N | A

Declaracién Jurada, Poliza de
seguro o garantia bancaria emitida
de forma externa 2 PETROPAR
segUn las condiciones del Pliego de
Bases y Condiciones y las leyes
vigentes * Resolucién de rescicisén
de contarto y ejecucién de garantia
en base a informes del
Administrador de Contrato,
Dictamen Juridico, Netificaciones y
descargos de conformidad a la Ley
N*® 2051/03, Memorandums, Notas
Internas y Correos electronicos de
amdinistradores de contratos

Proveedor y Contratista,

Administradores de Contrato

GizgiilaiRers)
iSibANEAS At ietiat
SR

P
SR

Distribucion oportuna, de los
documentos remitidos a la DOC.

3 0cT 203

Fecha:

M3 NV

Fecha:

0k p1c 2073
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DEPENDENGIA: DIRECCION OPERATIVA DE CONTRATACIONESN,

B. Componente de Control de la Planificacio

B.2. Gestion por procesos

FICHA DE CARACTERIZACION DE.RROCESOS

GPPE - ldentificacion de Tareas en las ActividadeSide los Procesos vy Subprocesos - Revision 7
{Docuimento de referencia - Formatowdd - Manual de Iﬂplementacién - MECIP)

E— — 4P
MACROPROCESO DE APOYO: Gestion Administrativa®! jefd.

OBJETIVO: Gesfionar y administrar los recursos en forma gpgortuna eficiente para asegurar el financiamiento de fos planes y programas de la
ampresa, asf como adquirir los hienes y servicio cesan‘os de\acuerdo en el marco legal vigente.

PROCESO:
OBJETIVO:
Publicas”,

i R S 2
» Elaboracién de Pliego de Bases y Condiciones
- Elaboracién de Proyecte de autorizacién de llamado y aprobacion de
Pliego de Bases y Condiciones
« Solicitud de publicacidn en el Sisterna de Informacién de las
Contrataciones Publicas
» Invitacién a fos potenciales oferentes de acuerdo a la modalidad de
contratacian o solicitud de publicacion en medios escritos
» Respuesta a observaciones o consultas realizadas por ta DNCP
« Respuesta a consultas de potenciales oferentes
+ Apertura de ofertas fisicas
+ Elaboracién de Proyecto de Resolucién de conformacién de Comité
Evaluacién de Ofertas
+ Notificacion de los Actos
- Saligitud de publicacién en el Sistema de Informacion
Contrataciones Publicas

Shiond

M.A.1.3.1.1.
ADMINISTRACION
DE LICITACIONES

M.A.1.3.1.1.ADMINIST
RACION DE
LICITACIONES
Elabaoracion de carta de i
+Salicitud de autarizacio General

=Solicitud de autor
+Solicitud i istema de Informacion de las
Contrata u

+|Invitacién'agos potenciales oferentes

alohservaciones o consultas realizadas por la DNCP
uesta a consultas de potenciales oferentes

de ofertas

Informe de evaluacién

+Proyacto de Resolucion de Adjudicacion, Cancelacién o Declaracién
Desierta

«Notificacion de los Act
+Solicitud de publicacion eh el Sistgina de Informacion de las
Contrataciones Publica

MA.1.3.1.2 COMPRA
DIRECTAS Y
PROGRA|

Segun evento, 2
personas
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GOBIERNO prL
PARAGUAY

PARAGUAIL
REKUAI

ANemRe e

MA §.3.2
PROGRAMACI

MA1.3.3
CONTRATOS Y
GARANTIAS

MA 1.3.2.1
PROGRA
EVALUA

A S

MA 1.3, 2 2
SEGUIMIENTO Y
COORDINACGION DE
ADQUISICIONES

MA 1.3.3.1
SEGUIMIENTO DE
CONTRATOS

MA 1332
SEGUIMIENTO DE
GARANTIAS

MA 1.3.33
REGISTRO DE
PROCESOS

, resoluciones de madificaciones de los contratos.
ago de Impuestos

raslados de Saldos.

*» Plurianualidades

+ Convenio Mairco

- Proceso especial de pago entre entidades

» Adelanto de Saldos

+3 dias, 2 personas
+3 dias, 2 personas
+17 dias, 2 personas
=11 dias, 1 parsona
+10 dias, 1 persona
-5 dias, 1 persona
8 dias, 1 persona
*10 dias, 1 persona
+5 dias, 1 persona

. Elaborar proyecto de Contrato
« Elaborar Proyecto de Adenda en caso necesario.

+ Elaborar orden de suministo.

» Gestionar la firma de los contratos con los « Proveedores Adjudicado
dentro de los plazos estab[ecldos

en ¢aso ne ! Q

+

+ Controlar que se presenten y ejecuten las garal
segun lo estipulado en el PBC.

* Registro de la documenta
expediente.

» Distribucion a los distintos seetores de la DOC.

. Entre% d oC u% Bgiones a las distintas Gerencias de Petropar.

Elaborado por: Gustavo Morales / Chris
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