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RESOLUCION PR/EIN° 51D 13

“POR LA CUAL SE APRUEBA LA ACTUALIZACION DE LAS. RICHAS DE

CARACTERIZACION DE PROCESOS (FORMATOS G PP7)

CORRESPONDIENTE A LA GERENCIA DE COME OR DE
S

Aaneiba e

PETROLEOS PARAGUAYOS (PETROPAR), EN ATENCIO LECIDO EN
LA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA DE CONTROL
INTERNO DEL MODELO ESTANDAR DE C INTERNG PARA
INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY -MECIP:2015”.

Asuncion,06 de diciembre de 2023

?& 0:
El Decreto N° 1249/03 de fec@d diciembre de 2003; el Decreto N° 962/08 de fecha 27

de noviembre de 2008; la RW R N° 377/16 de fecha 13 de mayo de 2016; 1a Resolucion

AGPE N° 326/19 de f¢ tubre de 2019; la Resolucion PR / EJ N° 222/23 de fecha 03
de octubre de 20 »@ APresidencia de Petropar; la Nota CGR N° 3343 de fecha 11 de julio de
2023,dela < a General de la Repuiblica; la Nota Interna GG/UGM/ME 112-0172/2023 de
fecha < @ bre de 2023, de la Coordinadora del Equipo MECIP; la providencia de la
Gerenfia Geheral, la Ley N° 1182/85 del 23 de diciembre de 1985 “Que crea Petrdleos
Para os) (PETROPAR) y establece su Carta Orgdnica”; la Ley N° 2195/03 del 08 de
septiembre de 2003 “Que dispone la Reorganizacion de los Organos Colegiados Encargados de

la direccion de empresas y entidades del Estado Paraguayo’; Expediente PETROPAR N°
16.655/2023; v,

CONSIDERANDO:

Que, por Decreto N° 1249/03 de fecha 23 de diciembre de 2003, se ba la
reglamentacién del Régimen de Control y Evaluacién de la Administracién Fi a dgl Estado.

Que, por Decreto N° 962/08 de fecha 27 de noviembre de 200
del Decreto N° 8127 del 30 de marzo de 2000, por el cual se estahlgc
y administrativas que reglamentan la implementacion de la “De Administracion
financiera del Estado y el funcionamiento del Sistema Integr dministracion Financiera
(SIAF)”, en los siguientes términos: ... TITULO VII EMA WE CONTROL Y EVALUACION
CAPITULO I “MODELQO ESTANDAR DE C RNO: APRUEBASE Y ADOPTASE
EL MODELO ESTANDAR DE CONTROL PARA ENTIDADES PUBLICAS DEL
PARAGUAY (MECIP), DEFINIDO EN QUE FORMA PARTE DE ESTE DECRETO”.

Que, por Resolucién CGR /16 de fecha 13 de mayo de 2016, se adopta la Norma de
Requisitos Minimos para istemade Control interno del Modelo Estandar de Control Interno
para Instituciones Publicas aguay — MECIP 2015.

Que, por :\~ pluci GPE N° 326/19 de fecha 17 de octubre de 2019, se adopta la Norma
de Requis @ itnos y la Matriz de Evaluacién para un Sistema de Control Interne del Modelo
girol Interno para Instituciones Publicas del Paraguay MECIP:2015.

, por Nota CGR N° 3343 de fecha 11 de julio de 2023, Ia Contraloria General de la
Republica remite el Informe sobre la Evaluacién del Sistema de Confrol Interno y el de
Oportunidades de Mejora, a fin de que la institucién implemente las dnedidas correctivas para
regularizar las situaciones sefialadas en los informes. e

HISION *Suministrar hidrocarburos y biscombustibles con énfagjs en el cuidado del medio smbiente. adminisirando racionalmente sus recursos con innovacién
y cafidad, & fin de salisfacer los requerimisnfos del merc Il tek*éflinga con ias polificas de Estado, contribuyendo
fidad, & fin de satisf i Q?ﬂ%%ﬁ?ﬁlﬁﬁamﬂ A 0l %E’é.@f las pofificas de Estach ibuyend
al desarrollo sostenible del Paraguay” en 8‘ Archivo de la empresa‘ Pacina 1 de 3
gina 1 de
%g. Cecilia ienzo
Secretaria General

DatrAlane Darannauna
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CORRESPONDIENTE A LA GERENCIA DE COME XTERIOR DE
PETROLEOS PARAGUAYOS (PETROPAR), EN ATENCION A

' i - DE CONTROL
INTERNQ PARA

Que, por Resolucién PR / EJ N°© 222/2
actualizacion de la conformacion del Equipo
Evaluador de Petréleos Paraguayos (PET

2 037de octubre de 2023, se aprueba la
quipos del MECIP, asi como del Equipo

Que, por Nota Interna GG/U Efi12-0172/2023 de fecha 29 de noviembre de 2023, la
Coordinadora del Equipo M&e e a la Gerencia General las Fichas de Caracterizacion de

Procesos por depende cia, pondiente a la Gerencia de Comercio Exterior, para su
aprobacion, ?

clexpediente la providencia de la Gerencia General, por la que remite en fecha
e 2

23, el expediente de referencia a Ia Secretaria General, a fin de proseguir
rigor.

Que, el Articulo 22° de 1a Ley N° 1182/85 “Que crea Petréleos Paraguayos
Y establece su Carta Orgdnica”, modificado por el Art. 14 de la Ley 2199/200 '
reorganizacion de los érganos colegiados encargados de la Direccién de E
del Estado Paraguayo”, establece como funciones del Presidente: “ ¢
direccion y administracién de PETROPAR; ...e) administrar los fon a empresa de acuerdo
a esta ley y su reglamenio; .1} ejercer la representacion legalde | aad; ...v) realizar todas
las demds funciones administrativas y operativas que le corresp su naturaleza”.

R 3»

admini

Que, ¢! Presidente de Petréleos Paraguayos (Bk
tiene la facultad de establecer normas de direc @

dichos efectos.
POR TANTO, en ejercicio d?@iF{:ioneS legales,
P

LA ENCARGADA D SPAGHO DE LA PRESIDENCIA DE PETROLEOS
: \ GUAYOS (PETROPAR) '

RESUELVE:

Articul @ ROBAR la Actualizacién de las Fichas de Caracterizacion de Procesos,
correspghdiente,z erencia de Comercio Exterior, que se anexan y forman parte de la presente
resoluci@n, cofiforme al siguiente detalle:

Actividades. E
* Formato GPP2 — Identificacién y estructuracion de 1k W'l =3
por Procesos, Subprocesos ¥ Actividades. \

MISION *Suministrar hidrocarburs ¥ biccombustibles eon er}_hgsfg;@g?' peogieintdioantis iBistykvR racionatmente sus recursos con Innovacion

Yycalldad, & fin de safisfacer log requerimientos del mercado nacion, e 8 (a3 fegulaciones viqenles, en linea con jas poliiicas de Estado, contribuyendo
al desarrollo sostenible del Paraguay” en ef ﬁfC Vo dae f%gemﬁ'fésﬁ.
‘ Pégina 2de 3

R), en el ambito de su competencia,
Straci6én y dictar resoluciones para

© Formato GPP1 — Identificacién de Objetivos por Procdso, Subprocesos y

Qrmograma

Petroleos Paraguayos
{PETROPAR)
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RESOLUCION PR /EJ N 513 13
“POR LA CUAL SE APRUEBA LA ACTUALIZACION DE 16HiAS DE
CARACTERIZACION DE PROCESOS (FORMATOS 1 GPP7)
CORRESPONDIENTE A LA GERENCIA DE COME ERIOR DE
PETROLEOS PARAGUAYOS (PETROPAR), EN ATENCI ABLECIDO EN
LA NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA N DE CONTROL
INTERNO DEL MODELO ESTANDAR DE L INTERNO PARA

INSTITUCIONES PUBLICAS DEL PARAGUAY.

* Formato GPP3 — Identificacid
Clientes, Beneficiarios y/04 Gru

1nacién de Productos, Salidas, Resultados
Interés por Procesos, Subprocesos y

Actividades.
* Formato GPP4 — ﬁ cién y determinacion de Insumos, Entradas, Recursos

y Proveedores por Proceses, Subprocesos y Actividades.

* Formatg G dentificacion de Tareas en las Actividades de los Procesos y
4‘ P6 — Identificaciéon y determinacién de Informes por Procesos y

cesos para los diferentes Grupos de Interés Internos y Externos.

C s
ormato GPP7 TI-SN/MOP — Tablero de Indicadores de Segundo Nivel — Modelo
de Operacién por Procesos. '

Articulo 2°.- ESTABLECER que la definicién, elaboracion y observancia de cada Ficha
de Caracterizacion de Procesos aprobada, asi como su revisién periédica ¥y actualizacién segtn
necesidad, es responsabilidad de las diferentes dependencias responsables de cada Proceso, Sub
proceso y Actividad desarrollada en la Empresa, formalizados mediante apro de la
Presidencia de Petrdleos Paraguayos (PETROPAR).

Articulo 3°.- ESTABLECER que un ejemplar original de cada Gicha de terizacion
de Procesos Institucional aprobada en esta oportunidad estar en gu i1 de la Unidad
de Gestion y Control del MECIP, dependiente de la Gerencia G e 6leos Paraguayos
(PETROPAR).

Articule 4°.- i6n tiche vigencia a partir de la fecha.

Articulo 5°.- i i pl"dp,‘ archivar, .

Abg. VANESSA IRIBAS GIRALA

Res. PR/ EJ N° 402/23

MISION *Suministrar hidrocarburos y biocombustibles con énfasis en el cuidado del medio amblente, administrando racionalmente sus rectrsos con innovacién
y calidad, a fin de satisfacer ips requenimientos del mercada nacional conforme a las regulaciones vigentes, en linea con las poiiticas de Estado, contribuyendo
al desarrofio sosfenible del Paraguay”

Pégina 3 de 3

Encargada de Despacho de la Presidencia
Petréleos Paraguayos (PETROPAR)
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MACROPROCESO MISIONAL: Gesti Abastecimiento, Produccion, Expioracio'n v Explotacién.
r

OBJETIVO: Abastecer a la emprésa de del petréleo y biocombustibles, a través de la exploracién, explotacién, produccion
6 migmos, para su posterior comercializacion, cumpliende con la legislacidn vigente y respetando

OBJETIVO: onar, coordinar, y administrar el abastecimiento, logistica y despacha por importacidn/exportacién de
combustibles y ofras mercaderias, asegurando la provision en tiempo y forma, ademas generar adquisiciones ventajosas, que
produzcan beneficios a la Institucién.

Coordinar, planificar y gestionar la correcta aplicacién de
los procesos internos y externos referentes alas
operacionhes de importacién/exportacion de productos y
MM 2.1.1 - GESTION Y mercaderias

Jefe de Unidad de Ges trol/
tidn

CONTROL. ADUANERC - .
Desarrollar, proponer y aplicar procesos techolégicos

para el cumpiimiento y control tributario de las
importaciones y/o exportaciones.

estion y Control/
amento de Gestion

Tramitar la correcta valoracion
importaciones/exportaciones d

Gestionar la li @ d as as ventas bunker
realizadas por F VPAR.

e
Coo y ar y @ontrolar todos los precesoes relacionados

on laprogramacian, naminasion y verificacidn de con la
orden de suministro de los productos comercializados.,

2

Jefe de Unidad Administracion de
Suministros

Tramitar, verificar y hacer el seguimiento de toda la
logistica necesaria para transportay, los productos en
tiempo y fo[ma para ser comeriali%os. r

XU

Jefe del Departamento de Logistica
Primaria
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MM 2.1.2.1 — GESTION DE .GeSt'rf(’:?r, 'aé"glisﬁ"a ztrans"" ]
OPERACIONES importacion de los producios con

PETROPAR.

MM 2.1.2.2 - GESTION DE Administrar effcie l I entelas cliusulas acordadas en el |Jefe de la Seccion Gestion de

CONTRATOS DE FLETES de flete fliial v terrestre. Contratos de Fletes

constante de contratos con proveedores y empresas

inspectoras. Jefe de Unidad de Gestidn de
Contratos/ Jefe del Departamento de
Gestionar de manera eficiente, los contratos de Abastecimiento e Inspeccion

proveedores de combustibles (Gasoil, Naftas, GLP)
importados para Petropar y los contratos de servicios de
inspeccion independiente.

MM 2.1.3.1 — GESTION DE Cont.rolar y verificar el cumplimiento dg Igs condiciones -
CONTRATOS previstas ¢n los Contratos de Abastecimiento, para la Jefe de la Seccion Contratos de

Optima recepeion de los productos importados por Abastecimiento
ABASTECIMIENTO PETROPAR.

I SRS ’C"’“"““
S SR

Controlar y verificar que el Servicio de Inspeccion

MM 2.1.3.2 - GESTION DE  {Independiente se efectlie conforme a lo establecido Jefe de
CONTRATOS DE INSPECCION contractualmente; a fin de ¢contar con el servicio sin Insp
interrupciones.

establecidas y de las actividades requerl :
cumplimiento de los contratos d i ecios  [Jefe de la Unidad de Planificacion y

MM 2.1.4 — GESTION DE Internacicnales, de Estadistica Desarrollo

PLANIFICACION ¥
DESARROLLO TECNICO,
ADMINISTRATIVO ¥
ESTADISTICO

Jefe del Dpto. Técnico Administrativo y
Estadistico

Tramitar la provision de informacion de cotizaciones
STICA internacionales de productos comhustibles y eStadlStl ]
de importacién en forma precisa y bportuna.

=y i

Jefe de la Seccién Cotizaciones y
Estadl ica
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\ &
DEPENDENCIA: GERENCIA DE COMERCIO\EXTERIOR

B. Componente de Control de Ia Pianificacion

S Habiety R : 4o Respahsabl:
Tramitar el cumplimiento de las

ioh as en
los contratos y pélizas de @ \ stionar Ia Jefe de la Seccidn Seguros
cobertura corgecta y 0 gl te

T

caf

& m g 5\11\1\“"5

&

e
e U“"

Fecha: U] NUV 2“23

: o Umdad 'esu eContratoé
io EaerlorGerencia de Comerelo Exferior- -PETROPAR

LuisoViaguesy recka: 0 6 NOV 2023

Je:a interna

Fecha: 29 NUV r023

Aprobado por:
Lie. 15
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5% GOBIERNO v !

+# PARAGUAY

PARAGUAI
REKUAI

GPP3 - Identificacion y determinacion de Productos,
Grupos de Interés por Procesos,

MM 2.1
-IMPORTACION
DE
COMBUSTIBLES

MM 2.1.1 -
GESTION Y
CONTROL
ADUANERO

es segln requerimiento.
sInformes elaborados parala GG y
Presidencia.

+Notas de cardcter institucional.
*Programacion de compras, segln andlisis y
requerimientos.

+Pliego de bases y condiciones para
llarmados.

-Gestion SAP - SOLPED, otros.

.....

*Informe sobre ¢ddigo de contratacion-
Informar saldo

+Gestion SAP

*Memorandums de informes varios sobre
gestién de despachos de
combustibles/bunker

*Elaboracién de Procedimiento de
Contratacidn

+Elaboracidn en conjunto con la Gerencia,
Anteproyecto de Presupuesto y del proyecto

de presupueste para el ejercici al
requerido
+Planillas varias solici por | ren

sobre temas aduaff
-Autorizaciones

|pagos

«[.os informes deben contener antecedentes.
+Las Notas, memorandum y otros deben estar
correctamente fechados al momento de la
emision. '

+Las Notas institucionales deben estar
correctamente enumeracdos.

+Los PBC elaberados conforme a legislaciones
vigentes.

*S0OLPED’s creadas de acuerdo al llamado a
realizarle, contienen costos estimados.

+Los documentos deben tener meséhde ent
PETROPAR cuando se frate de sol \"

+El usuario SAP debera
DTI

a . tamente con las bases y
iclones del llamado
e deberd completar la planilla con formato
mitida por la Direccién Financiera para cargar
el presupuesto
+Debera especificar las fuentes de los datos
utilizados
-Debe solicitarse antes del ingreso de las cargas
en los tanques de PETRCPAR
~Debera estar correctamente numerado y
fechado. Deberd tengy todos los antecedentes

~Presidencia
«Gerencia General

+Otras Gerencias/Direcciones de
la empresa.

«Armadoras, Empresas
proveedoras de bienes y servicios
contratados.
«Otros,

« Direccién Comercial

» Direccién Financiera

» Direccién Operativa de
Contratacion

» Direccién Comercial

+ Direccién Financiera

« Direccion OPerativa de
Contratacion

- Seccion Despachos Aduaneros.
+» Seccién Bunker

= Direccion Comercial

« Direccion Financiera

« Direccidn Operativa de
Contratacién

Direccion Comercial
¢ Direccion Financiera
» Direccion Operativa de
Contratacion




% GOBIERNO bes.
- PARAGUAY

PARAGUAL

MM 2.1.1.1 —
Despacho
Aduanero

MM211.2-
Despacho Bunker

+ Memorandum para designacion de
profesionales

» Memorédndum informe de De
oficializados
.Carpetas documentz

0S

« Licencia previa de Impoerfacion

» Memorandum informe de Honorarios -
|pagados

+ Planilla de control designacion de
Despachantes

+ Planilla de Deuda con la DNA.

. Planilla de GLP Despachados

« Autorizaciones para despachos bunker

. Planilla de designaciones bunker

+ Informe de movimientos de barcazas
|afectadas a ventas bunker

Informe de Despachos DAAB

Informe de Despachos ABO
.Informe de Despachos ICAB

as solicitudes de pagos se realizan conforme
a los vencimientos

- Debe ser realizado, una vez oficializado todos
los Despachos previstes de pago.

» Con el informe de finiquito van anexados las
copias de Despachos

+» Debe ser realizade en base a las solicitudes de
pago que van realizando los despachantes

- Debe ser realizado en base a los datos
cbtenidos del Inspector independiente

» Debe tener actualizadoe la designacion
realizada por rotagion

+ Debe tener registro todos los productos que
han descargado en los Depésitos de
PETROPAR.

« Memorandum informe de Honorarios bunker|.

o Tl
3 .g;fg-h- S

S

an
entes

« Debe ser realizado, a medida que
ingresado las solicitude h los ante
» Los honorarigs

Los saldos de las ventas bunker tributan
impuesto y son nuevamente transferidos a
gasoil importacion
= Debe tener actualizado mensualmente.

. Todas las solicitudes deben tener factura
proforma, DDJJ, Expediente gpmpleto.
+» Debe tener registrado todo gf movimiento de
los despachos bunker

+Para uso del sector
» Gerencia de Comercio Exterior
. Gerencia de Operaciones y de

|Medio Ambiente

. Direccion Comercial

« Direccidn Financiera

» Direccién Operativa de
Contratacion

« Autoridades superiores
+ Direccién Financiera

+» Para uso del sector
+ Para |a Direccion Comercial
» Para la Direccion Financiera

» Direccion Financiera

+ Para uso del sector

= Direccion Financiera

+ Direccidn de Planificacion

» Para uso del Sector

« Direccion Financiera

« Gerencia de Comercio Exterior
« Direceion de Planificacion

» Gerencia de Controf de
Producto.

\
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DEPENDENCIA: GERENCIA DE COMERCIO EX

SR
“Mapeo de embarcaciones y unidades

terrestres * Gerencia de Comercio Exterior y

*Programaciones de cargas pata la provis sectores.
de productos |*Revision y Andlisis para compra de productos y |* Direccidn Financiera y sectores
*Nominaciones osterior nominacion * Direccidn Operativa de
MM 2.1.2- *Planilla Excell para veri *Designacion de nominaciones Caontrataciones y sectores.
GESTION DE *Cumplimiento de contrato * Gerencia de Planta y sectores.,
SUMINISTROS Y *Cumplimiento porcentual del contrato Gerencia de Contrel de Productos
LOGISTICA *Informe recepcionados de las armadoras - Gerencia General.
PRIMARIA *Informe con detalles de fletes mensuales *Gerencia de Control de Producto
*Hoja de Calculo para Control y verificacion del |y sectores
Cédigo de Contratacidn de cada contrato * Presidencia.
*Cédigo de habilitacion de |asignado. * Auditoria Interna y sectores.
de Fletes Fluviales y Terrestres. * Otros.

Control de Embarcaciones y unidades *Monitoreo de Barcazas y unidades terrestres

E\;rlr:;t"rae SfExceIi ara Gontrol porcentual de nominadas por PETROPAR
MM 2.‘1’.2.1 = |armadores P P *Monitoreo de lo establecido en el Contrato mercio Exterior
GESTION DE *Planilla Excell Control porcentual de *Monitoreo de lo establecido en el Contri omercio Exterior
OPERACIONES P *Emitir la orden de Suministro, Transpo a de Comercio Exterior
Inspectores iy f . .
*Nominacl Inspeccidn sidencia, Gerencia General,
ominaciones . ! N " ) N .
*Proyescion Monitoreo de situacién de Stock Gerencia de Comercio Exterior,
*Gerencia de Planta Villa Elisa,

*Direccién Comercial

*Planilla Cumplimientode Con Fletes Presupuestaria de Flete

*Verificacion de la Variacién de tarifas por el *Gerencia de Comercio Exterior

MM 2122 — Fadturas fer\nmo de fiete N :Gerenc!a de Comerch Exterfor

GESTION DE Control de facturas por el servicio de flete Gerencia de Comercio Exterior
CONTRATOS DE *Verificar las penalidades existentes segtn *Direccidn Financiera
FLETES contrato vigente *Direccién Financiera

segln necesid *Direccion Financiera
*Informe de saldp de contratos,

e
Yi

ﬂetes ¥

*Memorandum de Informes relatives al sector  1*Gerencia de Camercio Exterior

- t;ﬁestres.

&% g
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DEPENDENCIA: GERENCIA DE COMERCIO EXTER| 0‘*
>

B. Componente de

Control de 1a Planifi i

MM 2.1.3—
GESTION DE
CONTRATOS DE
ABASTECIMIENT
O E INSPECCION

MM 2,131 -
GESTION DE
CONTRATOS

ABASTECIMIENT

o)

1.- Gestion SAP.
2.- Planilla de verificacion de precios y

facturas para pagos a proveedcies e
inspectores.

3.- Planilla de verificacic (e
de los contratos iento e

inspeccicn.
e Saldos del Cédige |

- Antepto &'de Presupuesto y del
oyecto'de presupuesto para el gjercicio
uerido. Elaboracion en conjunto ¢on
la Gerencia.
6.- Informes estadisticos de Importacién de
combustibles y derivados del petréleo.
7.- Informes estadisticos de Servicios de
Inspeccion.
8.- Revision, Andlisis y Atencidn de reclamos
cancernientes a la ejecucién de los contratos.
9.- Planillas de control de cantidad de los
productos importados recibides en la Planta F
de PETROPAR.

1.- Planillas sobre monitorao sobre ejecucion
de contratos de abastecimiento.
2.-Planiflas de control y cdlculo de verificacidn

echa, TC, monto abonado, monto retenido,
descuentos, saldo del CC, y otros.

3.- Memorandum informando cumplimientos de
contratos.

4.- Memorandum conteniendo hojas de Célculo
para Control y verificacion del Codigo de
Contratacidn de cada contrato asignada.

5.- Memorandum con infermacion relativa al
sector para la elaboracion del anteproyecto de
presupuesto.

6.- Informes sobre Importacién de combustibles
con detalles de Importaciones mensuales y
anuales.

7.- Reportes de actualizacion periddica de los
Estados de Ejecucion Contractual de Servicios
de Inspeccion.

8.- Informes y Reportes inherentes al seclor,
conforme a requerimientos y reclamos
especificos solicitados.

9.- Memorandums con informes sobre cantidad
de los productos.

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores,

* Direccion Financiera y sectores
* Direccion Operativa de
Contrataciones y sectores.

* Gerencia de Planta y sectores.

* Gerencia General,

* Presidencia.

* Auditoria Interna y sectores.

* Otros.

facturas de proveedor
abonado, monto reteni

con S

de facturas para pagos a proveedores.
3.- Planillas de control y célculo del
cumplimiento de los contratos de
absatecimiento,

con Hoja de Calculo para

5.- Memorandum informanda control de cantidad
tipos de cambio de los productos importados
recibidos en la Planta de PETROPAR.

8. Correo electronico de Informes estadisticos
de importacién segin necesidad

| v A

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

* Direccion Financiera y sectores
* Direccion Operativa de
Contrataciones y sectores.

* Gerencia de Planta y sectores,

* Gerencia Seneral.

* Presidencia.

* Auditoria Interna y sectores.

* Otros,

AT

F/
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MM2132-
GESTION DE
CONTRATOS DE
INSPECCION

MM2.1.4-
GESTION DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO
TECNICO,
ADMINISTRATIVO
Y ESTADISTICO

1.- Planifla sobre monitoreo sobre ejecucidn
de contratos de inspeccién,
2.- Planillas de control y céleul

verificacion de facturas para pal

inspectores.
3.- Planillas de cq

fiscal requerido,

fluvial y terrestre.

mensual.

pagos.
12+Planilla de ¢g

11+Planilla de Verificacion de f

icos ge

cotizaciones internacionales de productos
derivados de pefrdleo.

2- Informes de analisis y estadisticas de
fmportacion y Exportacién de productos
combustibles derivados del petréleo,
mensual, periddico, segln requerimiento,
3+Anteproyecto de Presupuasto y del
proyecto de presupuesto para el ejercicio

4+ Informes semanales de coberturas de
seguros realizadas para flete internacional

S«Especificaciones téchicas para los
procesos de contratacion de Seguros.
6-Especificaciones técnicas para los
pbrocesos de contratacion de Cotizaciones
7+Denuncia de siniestros.
8«Declaraciones finales de productos
transportados via fluvial.

9-Declaraciones finales de productos
transportados via terrestres,
10-Declaracion de Existencia de Producto

ara

acturas de inspectores: fecha, TG, monto
abonado, monto retenido, descuentos, saldo del
CC, etc.

3.- Memorandum conteniendo planillas de

. |cumpirmiento de contratos.

4.- Memorandum con Heja de Calculo para

de cada contrato asignado.
5.- Correo electronice informes estadisticos
segln necesidad.

1+Memos mensuales

2+Planillas, base de datos varios, tablas
dindmicas y gréaficos, por correo
3sMemo/Nota inferna

4+Se debe especificar fas fuentes de los datos
ufilizados y anexar antecedentes.
S+Memes y correo

G+Memos y correo

*Nota'de Informe

»Correo electronico mensual

»Caorreo Electronico mensual
10+Carreo Electronico mensual
11 «Memorandum
12+Informe en PDF

Control y verificacién del Cadigo de Contratacion

* Gerencia de Comercio Exterior y
sectores.

* Direccién Financiera y sectores
* Direccion Operativa de
Cantrataciones y sectores.

* Gerencia de Planta y sectores.

* Gerencia General,

* Presidencia.

* Auditeria Interna y sectores.

* Otros.

1-Gerencia de Comergig,Exterior
y sectores.

2+Gerencia er

3«Gerengi mergio Exterior

ercie Exterior

7+Proveedores de Servicio de
Segure

8sProveedores de Servicio de
Segure

9-Proveedores de Servicio de
Seguro

10-Proveedores de Servicio de
Seguro

11+Direccion Financiera
12:DNCP

13-Direccion Financiera

l

13+Gestion SAP de Facturas (Mgmg).

L
7
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B.2. Gestion por procesos

FICHA DE CARACTERIZACION

Informes diario de prec:us |nternac|onales

del Crudo,de Naftas, Diesel, GLP, Biodiesel.
2+ Precies EESS Referentes - América La
eh comparacién con Petropar y Paraguay

3+ Informe estadistico de importacion
4+ Informes estadistico de cotiz . .
linternacionales Crudo degiaftas 1+Planilla de Excel de Informes enviados por
: corren de lunes a viemnes.
tSRuacignal de 2+Craficos enviados por correo una vez por
MM 2.1.41 - semana.
GESTION DE . 3+ Planillas excel mensual.
internacional de
COTIZACIONES Y 4« Memorandum mensual
ESTADISTICA 5« Memorandum quincenal.

& Memorandum quincenal.
7+ Planilla Excel

iones internacionales, y de :
8-Planilla Excel

Informacion de estadisticas de comercio
exterior.

8+ Informe de verificacién de facturas por los
servicios contratados, administrados por el
sector.

cumplimiento de los contratos respectivos.
2+ Planila de Siniestos Actualizados por
Seccidn

3+ Declaraciones Provisorias de cargas
fluviales y terrestres diarias

4eAndlisis de Aseguradoras de EESS,
S-Informe de Lista de cargas provisorias

1+ Planilla excel
2+Planilla excel
3sInformes PDF

1+ Gerencia de Comercio Exterior
Presidencia.

2+ Gerencia de Comercio Exterior
y Presidencia.

3+ Gerencia de Comercio Exterior
4+ Gerencia de Comercio Exterior
5-8ector de Administracion de
Contratos (Gerencia de Comercio
Exterior).

6+ Sector de Administracién de
Suministros (Gerencia de
Comercio Exterior).

7+Utilizada por el Sub -Proceso
MM 2.1.4

8-Utilizada por el Sub -Proceso
MM 2.1.4

tilizada por el Sub -Proceso
.4 para verificacion de de

MM 21.4.2- [laseguradas en forma semanal, tanto fluvial  [4*Memorandum de informe sobre ca 3+ Proveedores del Servicio de
SEGUROS comao terrestre . Aseguradora. Seguro
6-Informe de verificacion y gestién del S« PDF por corre 4+ Direccion Comercial
cumplimiento de los contratos de Informacidn {6+ Planitla E 5+ Gerencia de Comercio Exterior
de cotizaciones internacionales, y de 7+Planilla Ex 6-Utilizada por el Sub -Proceso
Informacién de estadisticas de comercio MM 2.1.4
exterior, 7-Utilizada por el Sub -Proceso
7+ Jriforme de verificacién de facturas por MM 2.1.4
rviciosfcontratados, Ia‘%lmlnlstrados por /

oxTrpfa N umnnxg o , n

Elaborado pgr: 1amhraclqn‘;' g p gl [OW s IR

i Mcglgla{*f‘- oS8T Noy 2003
S n ae LORIrato o N
crnenh BB S P
| Q I A Ea0T
Revisado LS R Fechaﬂ 6 NUV 2 02 3
r l'OI do
. ETR 2 r
Aprobado por Fecha: g
G&TBT\C‘ ( om cio Exterios

srbleos Paraguayos- . PETROPAR
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B. Componente de Control d
B.2. Gestion p

A radas, recursos y Proveedores por Procesos,
tividades - Revision 7

OBJETIVO: Abastecer ala en fivagios del petréleo y biocombustibies, a través de la exploracién, explotacidn, produccién y/o
adquisicién eficiente y eff gle ara su posferior comercializagién, cumpliendo con la legistacidn vigente y respetando el ambiente.

n sea &l caso, |*Unidad Administracion de
€ la Gerencia. por memorandum o correo. Suministros. - Equipamiento y utiles de
sAntecedentes de cada caso en |-Todos deben estar correctamente]-Unidad de Gestion de oficina (silla, escritorio,
particular (Mapeo, informes de |fechados al memento de la Canfratos. impresocra, fotocopiadora,
MM 2.1 cotizaciones internacionales de |emision. +Unidad de Gestion y computadora, carpetas
—IMPORTACION |Productos, nominaciones, sLos infurmes deben ser vélidos  |Control. archivadoras, biblioratos,
DE confratos, documentos ¢on la firma del responsable. *Unidad de Planificacion v |bolligrafos, hejas blancas,
COMBUSTIBLES aduaneros, de seguros, otros). |-Los contratos deben estar Desarrollo. ete.)
«Contratos vigentes. vigentes. +Direccién Comercial. - Sistemas i 0S
»Proyeccion de ventas. »Gerencia de Planta. acorde.
+Provision de almacenaje. *Otras Gerencias. s hupfiancs

« Antecedentes de la
Convocatoria « Todos deben ser actualizados a
sFacturas de la fecha de remisién.

despachantes/comprobantes de |+ Los informes deben servalid rcio - Instalaciones edilicias

[page de g_astos . cona ﬁrn_-la. . Direccién Nacional de - Equipamiento y dtiles de

.Farmularios de Declaraciones |. Los certificados d . - -
Aduanas oficina (silia, escritorio,

Aduaneras deben ser g idos Direccién Financiera impresora fotecopiadora
.Cedrtificados de Firma Digital |empre weceion Fnancier 1lmp R

MM 2.1.1 = - . - Gerencia de control de  fjcomputadora, carpetas
GESTIONY | ::;g;mz: g: ifﬁz?ento de é daben estarigen |producto archivadoras, biblioratos,
CONTROL duct istenci | - = Unidad Administracion Jbol[igrafos. hojas blancas,
ADUANERQ  [Procuctos y existencias ega . de Suministros etc.)
» Documentos aduanero + Las normativas de calidad deben « Unidad de Gestién de Sistemas infomaticos
nicas del -L:tnir:tlzﬁgr;l?n:cezliantes de pago Contratos acorde.
P . pag + Proveedores de - Recursos humanos
deberan estar ceon timbrado :
produgctos capacitado.

alidad. |vigente
» Las Licencias autorizadas por.gl

!

« Inspector independiente
« Empresas Navieras
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Aduanero

+ Documentos aduanercs
Expediante completos dé
solicitud de provision de

odigo Aduanero y su
lamentacién

*» Resolucién Aduanera
N°551/1 4- Deposito Aduanero

MM211.2-
Despacho Bunker

A cada conocimiento de
barque le corresponde Un
Despacho

. Los certificados de calidad
deben ser certificados por una
compafila de control
independiente

» Calculo de precios y fletes
deberan estar firmados.

.Las Licencias de importacién
paga un canon.

.Los despachantes son habilitados
a través de la Convocatoria
Nacional

» Resolucionas Aduaneras
actualizadas

= Documentos Aduaneros

. Factura definitiva expedida por
Gerencia Comercial

.Factura proforma

. Expediente completo de
salicitud de aprovisionamiento
del cliente

. Planillasy correos del Sector
Bunker de la Gerencia
Comercial

« Autorizaciones emitidas a
través del Sistema Vi

» Resclucién Aduanera
N°551/114- Deposito Aduanero
» Resolucion Aduanera
N®393/14

» Decreto 2436

firmados
. Todas las compafiias que
compren bajo esta modalidad
deberan estar previamente
habilitadas ante la Seccion
REgistros de la DNA
« Precios Bunker
Las solicitudes sog

2N Ser
r conformidad de la
Comercial

espachos se realizan bajo
dlidad de reexportacion.

as Resoluciones actualizadas
» Decretos vigentes

« Unida

Aduaneros
» Direccion
Adual

d Administracion
de Suministros
= Gerencia de Control de
producto
« Planilla realiza por la

Seccién Aduaneros con
visto bueno de la Gerencia
de Comercio Exterior.
- Direccién Financiera

» Direccion Comerci
+ Seccidn Despadho

al de

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y (tiles de
oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora,
computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos,
holligrafos, hojas blancas,
ete.)

- Sistemas infomaticos
acorde.

- Recursos humanos
capacitado.

ones edilicias
amiento y Utiles de
oficina (silla, escritorio,
mpresora, fotocopiadora,
computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas,
ete.)

- Sistemas infomaticos
acorde,

- Recursos humanos
capacitado.
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MM 2.1.21 —
GESTION DE

OPERACIONES

MM 2.1.2.2
GESTION DE

CONTRATOS DE

FLETES

« Comunicacién Proveedor
» Comunicacion Armadol

» Informe de Vent

= Informe de

uras por Servicio de Flete
‘orme de Cantidad del

nspector
+ Contralores y demoras
Faltantes

= Comunicacion Proveedar
« Comunicacion Armador
+ Informe de Ventas

« Informe de Stock de
Productes

. Contrat.o de Fleie d'e cada
Armador
« Cédigo de Disponibilidad

Presupuestaria

« Facturas por Segvicio d
+ Informe de d del
Inspector

+C

Via e-mail
“Via e-mail
+ Memorandum
* Memorandum
» Memorandum
+ \fia e-mail
« Via e-mail y Memorandum
Memorandum

- Via e-mail
« Via e-malil
+ Via e-mail
» Via e-mail

+ Via e3mail
+ Via e-mail

* Proveedores

» Armadores

* Direccion Comercial

« Gerencia de Control de
Productos

« Gerencia de Comercio
Exterior

= Gerencia de Comercio
» Direccion Financiera

» [nspector Independiente
« Gerencia de Control de
Productos Gerencia de
Control de Productos

» Proveadores
» Armadores

= Direccién Comercial
» Gerencia de Control
Praductos y Medio
Ambiente

» Gerencia de Comercio

Exterior

» Gerencia de Comercio
Exterior

+ Direccion Financiera

» Inspector [ndependiente
+ Gerencia de Control de
Productos y Medio
Ambiente

- Instalaciones edilicias
- Equipamiento y dtiles de
oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora,
computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infornaticos
acorde.

- Recursos humanos
capacitado.

- Sistemas infomaticos

acorde,
- Recursos humanos
capacitado.

- Instalaciones edilicias
- Equipamiento y (tiles de
oficina (silla, escritorio,
|impresora, fotocopiadora,
computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas,
ete)

- Sistemas infomaticos
acorde.

- Recursos humanos
capacitado.

e
—
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DEPENDENCIA: GERENCIA DE COME

B. Componente de Control de

B.2. Gestion

MM 2.1.3 -
GESTIGN DE

CONTRATOS DE
ABASTECIMIE
O E INSPEC

MM 2.1.3.1 -
GESTION DE
CONTRATOS

ABASTECIMIENT
o}

MM 2.1.3.2 -
GESTION DE
CONTRATOS DE
INSPECCION

* Contrates de Provisién de
Combustibles y Derivados.
* Contratos de Servicios
Inspeccion Independient

PETROPAR.
relacionados con la funcion def |* Reportes de Servicios Prestados
departamento. por Inspeccién Independiente.

* Contratos de Provision de * Contratos Abiertos y/o Cerrados.
Combustibles y Derivados. * Informes sobre pago de facturas
* Contratos de Servicios de a proveedores, inspectores y
Inspeccion Independiente. compafias de seguro: fecha, TC,
* Cadigo de Contratacion monto abonado, monto retenido,
asignado a los respectivos descuentos, saldo del CC, ete,
contratos. * Reportes de Cantidad y Calidad

* Reportes e informes de otros  |de los productos importades y

sectores de la GCE y de otros 1recib'|dos en la Planta de

sectores de PETROPAR PETROPAR,.

relacionados con la funcidn del [* Reportes de Servicios Prestaglas
departamento. por Inspeccién Independiente.

companias de seguro: fecha, TC,

nto abenade, monto retenido,

descuentos, saldo del CC, ete.

* Reportes de Cantidad y Calidad
de los productos Importados y
recibidos en la Planta de
PETROPAR.

* Reportes de Servicj
par Inspeccién Independiente.

atos Ablertos y/o Cerrados.
2 Informes sobre pago de facturas
a proveedores, inspectores y
compafiias de seguro: fecha, TC,
monto abonade, monto retenido,
descuentos, saldo del CC, ete.

* Reportes de Cantidad y Calidad
de los productos importados y
recibidos en la Planta de

* Companias proveedoras

de combustibles y
derivados.
* Gerencia de Planta y
sectores.
* Direccion Financiera y
sectores.
* Direccion Operativa de
Contratacion y sectores.
* Gerencia de Comercio
Exterior y secfores.

* Ofros,

* Compafiias proveedoras

de combustibles y
derivados.

* Gerencia de Planta y

sectores.

* Direccion Financie

sectores.

* Direccion

s Prestaclo:

* Companias proveedoras

de combustibles y
derivados.
* Gerencia de Planta y
sectores,
* Direccién Financiera y
sectores.
* Direccidn Operativa de

ontratacion y sectores.
erencia de Comercio

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y dtiles de
oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora,
computadora, carpetas
archivadaras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infomaticos
acorde,

- Recursos humanos
capacitado.

- Sistemas infomaticos
acorde.

- Recursos humanos
capacitado.

- Instalaciones edilicias
- Equipamiento y Utiles de
oficina (silla, escritorio,
impresaora, fotocopiadora,
computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas,
ete.)

- Sistemas infomaticos
acorde.

- Recursos humanos
¢apacitado.
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MM 2.1.4
GESTION
PLANIFICAC
¥ DESARROLL
TECNICO,
ADMINISTRATIV
oY
ESTADISTICO

para la cobertura de seguros.
= Datos e Informes proveidos
por la GCE y sectores
correspondientes.

«Informe de costos de

existencias de la DFI.
Informes de movimiento de
productos y existencias

= Mapeo.

+ Informe de cantidad
importada,

MM 2.1.4.1 —
GESTION DE
COTIZACIONES Y
ESTADISTICA

odigo de Contracion
e T .-}"%Q‘-'k

+ Informacion de Cotizacidn
Internacional de Precios de
productes hidrocarburos.

* Informacién de Estadistiés
Comercio Exterior de prod

hidrocarburos. ?
=

inaciones de importacion
s productos hidrocarburos

preductos de importacion y de

ptos)

+ Informes Online actualizados
con acceso inmediato e ilimitado.

« Informes perigdicos y
actualizados de nominacidn de
importacién de preductos en fecha
de emisién, y de costos de
importacion de productos,

* Informas del seguimiento de los
pagos realizados a jos
proveedores de servicios con el
detalle de informacion necesaria
(monto, saldos del Cédigo de
Contratacion, ofros.)

* Datos e informes precisos para
&l registro en la base de datos de
la Unidad,

« Plataformas on- line
contratada

+ Direccién Financiera y
sectores.

« Direccidn Operativa de
Contrataciones y Sectores,
+ Gerencia de Comercio
Exterior y sectores,

+ Otros

diato e ilimitado.
tes gestionados

+ Plataformas online
contratada

» Gerencia de Cornercio
Exterior y sectores.

+ Gerencias y/o
Direcciones de
PETROPAR.

« Otros.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y dtiles de
oficina (silla, escritorio,
impresora, fotocopiadora,
computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos,
bolligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas informaticos
acorde,

- Recurses humanos
capacitado.

- Instalaciones edilicias

- Equipamiento y ttiles de
oficina (silla, escritario,
impresora, fotocopiadora,
computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos,
boliigrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infométicos
acorde.

- Recursos humanos
capagitaco.

2\
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MM 2.1.42-
SEGUROS

* Reportes e informes de otros
sectores de la GCE y de otros

sactores de PETROPAR

relacionados con fa funcidn de

la seccién,

*Informe de la Superintendencia

de seguros (BCP)

iestro, formulario
Secciones: de Responsabilidad
Civil Comprensiva-
Responsabilidad Cilvil ESS-
Incendio Existencias-Incendio
Instalaciones-Transporte
Terrestre y Fluvial-Automoviles-
Todo Riesgo (Lab. Mévil)

+ Pélizas de Seguros vigentes de
las diferentes secciones de
PETROPAR,

* Informes de los sectores que
detallan el percance acontecido en
caso de siniestros. Si fuera el
caso; acta policial, fotos del
percance, copia de cédula verde
del vehlculo.

* Expedients para los pagos a
proveedores de servicios
legalmente habititados y con los
documentos respaldatorios.
sIndicadores financieros y

» Compafiias
aseguradoras.

- todas las dependenciass
de Petropar

« Direccién Financiera y
sectores,

+ Direccion Operativa de
Contratacion y sectores,
* Gerencia de Comercio
Exterior y sectores.

+ Direccién Comercial

* BCP.

» Otros.

Revisado por;

|

hoﬁcina (silla, escritorio,

- Instalaciones edilicias
- Equipamiento y dtiles de

impresora, fotocopiadora,
computadora, carpetas
archivadoras, biblioratos,
boiligrafos, hojas blancas,
etc.)

- Sistemas infométicos
acorde,

- Recursos hu S
capagitado.

Calificacion de Riesgos de |as
’ [ ’ 2P
‘ / / . Eecha; -
i ;( JeF . iC. 1CEOT-E L0 a0 R ﬁc 'lr + '
ad eosﬁb& antrol cfe md ;Wi onfratos ‘ NUV ZUZj
ia tin Conmbrii wteror: 6 L omerci0 Exterior - PETROMR
PETRCPAR ‘

Fecha:
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8 NV 200!




.

\

Fy

W% GOBIERNO ook
; ;% PARAGUAY

- PARAGUAL
| REKUAX

MACROPROCESO MISIONAL:

OBJETIVO: Abastecer a la empresa de d@ii
adquisicion eficiente y eficaz de los i

Gestion de Ab

s

leo y biocornbustibles, a través de la exploracién, explotacion, produccion y/o

osterior comercializacién, cumpliendo con fa fegisiacién vigente y respetando ef ambiente.

PROCESO:

MM 2.7 - IMRO

MM 2.1 ~IMPORTACION
DE COMBUSTIBLES

Gestionar y administrar e
abastecimiento, logistica y

despacho de importacicn de
combustibles.

+\erificacion de precios internacionales a fin de aprovechar
oportunidades y establecer fechas para compras.
Reuniones con la alta gerencia a fin de definir estrategias
de gestion.

+Reunidn de comité de abatecimiento

* Diario, 1 persona.

* De acuerdo al movimiento
y requerimiento de las
gestiones de la

MM 2.1.1 - GESTION Y
CONTROL ADUANERC

Aduanero

MM 2.1.1.1 - Despacho

— Despacho

N\({\\ ﬁ* Padp de héhorarios por despachos Bunk
> *Can ole 6

*Designacion y entrega de documentaciones aduaneras al
profesional despachante ;

*Gestion SAP de facturas presentadas por los
Despachantes

*Valoracién de las mercaderias a ser despachadas
*Control de clerres de depésitos
*Asignacion de Licencias a cada despal
*Habilitacién de Despachantes en el siste

ddigos de Contratacion;
josgpagados aplicacién de cargas a los

5 por Retividad:
250 de ¢arga para despacho Madre e
acion en el sistema SAP de las cargas bunker
confirmadas

Gontrol de vencimientos de cargas bajo la modalidad de

apravisionamiento
*Cantrol de saldos para page de impuestos
*Designacidn y entrega de documentaciones aduaneras al
profesional despachante,
*Ingreso de solicitudes de las ventas bufRer en el Sistema
VUI;
* Actualizacion planilla de Bunker;
'*_,C@trolar la realizacion de los Despachao

uras a proveedores.

* Diario, 1 persona.

* De acuerdo a los
movimientos de solitudes
de pago de impuestos,
ventas bunker y pagos de
facturas a proveedores.

-

/




¢ (OBIERNO s,
i PARAGUAY

E

PARAGLAX

i

B. Componente de Control de la Pla

Bn2-

Gestion por procesos

MM 2.1.2 - GESTION DE
SUMINISTROS Y
LOGISTICA PRIMARIA

MM 2.1.2.1 - GESTION DE
OPERACIONES

ORISR
L8

N4

T
AN

5. Verificar el cumplimiento de las nominaciones realizadas
al armador.

6.Elaborar Nominaciones para el transporte fluvial de
combustibles para su aprobacidn por la Gerecia, una vez
aprobada remitirlas al proveedor, Inspector, Armadoras.
7.Elaborar Nominaciones para el transporte fluvial de
combustibles para su aprobacién por la Gerecia, una vez
aprobada remitirlas al proveedor, Inspector, Armadaoras.
8.Proyecciones - Seguimiento y verificacion de cargas de
fletes fleuviales y terrestres.

9.Mantener ardenado y actualizado el archivo tanto fisico
como informatico

10.Gestion de ingrese de informes en la DNCP
11.Comunicar a la Jefatura de Departamento respecto al
transporte de productos a los efectos pertinente.

12 Programacion de carga mensual de productos.

Infor
Gerencla

ontrol Porcentual de Armadoras
3.Control Porcentual de Inspectores
4.Gestion SAP

e RS
R HALE

mes sobre facturas de fletes
enado y actualizado el archivo tanto fisico

11.Verificacion de Factura Demora

8
¢ .
| 1.22-
MM 2.1.22 - GES DE 9.Gestion de ingreso de informes en la DNCP
CONTRATQS DE . - | ]
Verificacion de Facturas por servicios de flete fluvial

y/o Falso Flete

P ROE ATV AL AT
1.Administrar [os volumenes asignados -
fransportistas.

2 Verificar [a planilla mensual de%entrol de flete
3.Seguimiento de salde . ontratacién
4.Control Tarifas d uviales y terrestres - Reajustes
5.Cumplimi ctes flueviales y terrestres

2-3 horas (diario)
1 hora {quincenal)
1 hora (quincenal)
1 hora (diaria)
1 hora (diaria)
1 hora (diaria)
1 hora (diaria)
2-3 horas (diarias)
2-3 horas (diarias)
2-3 horas (diarias)
2-3 horas (diarias)
2-3 horas (diarias)

=

2-3 horas (diario)
1 hora {quincenal)

1-2 horas (quincenal}

1 hora (mensualmente}
1-2 horas (s/hecesidad)
1-2 horas (s/necesidad)
1-2 horas (s/necesidad)
1-2 horas (s/necesidad)
1-2 horas (s/necesidad)
1-2 horas (s/necesidad)
1-2 horas (s/necesidad)
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X‘drxﬁ'n.. N

DEPENDENCIA: GERENCIA DE COMERCIO

B. Componente de Control de la Pla

B.2. Gestion por pro

SOS

FICHA DE CARACTERIZAC

] MIENTO

MM 2.1.3 - GESTION DE F
CONTRATOS DE
ABASTECIMIENTC E
INSPECCION

MM 2.1.3.2 - GESTION DE
CONTRATOS DE
INSPECCION

* Con
proveedores.
ontrol y célculo del cumplimiento de los contratos de
TIQN DE|absatecimiento.

e

de abastecimiento.

oreo sobre ejecucion
ol y caleulo de verificacion de facturas para pagos a

* Monitoreo sobre ejecucion d
* Control y célculo de verificacién de facturas para pagos a
inspectores.

* Contral y célculo del cumplimiento de los contratos de
inspectores.

« Realizar el control y seguimil
administra el sector, y emitir i

mes ejecufivos en virtud a

as plataformas Web
icas de Importacidn.

garga, compilacion y clasificacién de datos proveidos

MM 2.1.4.1 - GES E
COTIZA SY or las plataformas contratadas y Estadisticas de
EST, Importacion y Exportacion.
» Andlisis de los datos recabados y emision de informes en

* Diario, 1 a 2 personas
segln volumen de trabajo y
urgencia.
* De acuerdo a los
movimientos generados por
los contratos gue se
administran en la seccidn
* De acuerdo a los
movimientos generados por
los contratos que se
administran en la seccion
: TG
L0 - ‘a
* Diario, 1 a 2 personas
segln volumen de trabajo y
urgencia.
* Pe acuerdo a los
movimientos generados por
los contratos que se

administran e ion
* De acuerdo@a
movimientos generados por
| ontral :

ministr la seccidn

. Hig G
« Diario, semanal,
quincenal, mensual y
periodico. - 1 persona

| forma periodica para la Gerencia y demés sectores
: afectados.
» Realizar cdlculps y preparar el ifffprme para el pago de las
facturas. ' .
A QX‘M\!\\/ // y ) //
~d ' ) Y/
AV AUD "V A\
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